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Institui o regime de adiantamento para

2 3 J WWJQL JI093 | } realizagdo de despesas deA pequeno vultcA) e de
‘ pronto pagamento no ambito da Camara
& Municipal.
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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARINOS, Estado de Minas
Gerais, no uso da atribuicdo que lhe confere o artigo 85, IV, da Lei Organica do
Municipio, faz saber que a Camara Municipal decreta e ele, em seu nome, sanciona e
promulga a seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida, na Camara Municipal de Arinos, a forma de,
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a pelas dlprSl(}OCS*
da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, do Decreto-Lei n° 200, de 25 d.e"a

fevereiro de 1967, e desta lei. ‘ ) &
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Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a dlsposu,:ﬁe
de servidor, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza c}s,fl
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.
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Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime c_}e

Adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e sempre
em carater de excecao.

i

Art. 4° O adiantamento mensal de cada elemento de despesa ndo
ultrapassara o valor do duodécimo da dotagdo correspondente.

=

Art. 5° Poder#o realizar-se sob o regime de adlantamento 0s pagamentos
decorrentes dos seguintes elementos de deéspesa:

I - despesas com material de consumo;

II - despesas com servigos de terceiros, pessoa fisica e juridica, em
carater eventual;
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III - despesas com transportes em geral;
IV - desl;esas judiciais;

V - despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita

delongas; t
VI - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da

Camara Municipal,

VII — despesas de pequenos vultos e pronto pagamento; €

VIII - com representagdo evehtual.

CAPITULO II
DO REGIME DE PAGAMENTO DE DESPESAS DE PEQUENO VULTO E DE
PRONTO PAGAMENTO

Art. 6° Entende-se por despesas de peqheno vulto aquelas cuja soma das
despesas efetuadas com aquisigdes de mesma natureza seja igual ou inferior a 40%
(quarenta por cento) do valor atualizado previsto no § 2° do artigo 95 da Lei Federal

n° 14.133, de 1° de abril de 2023.

Paragrafo tinico. As despesas de pequeno vulto poderfio ser contratadas
verbalmente. ' "

Art. 7° Sdo consideradas despesas de pronto pagamento, para os efeitos
desta Lei, as despesas realizadas em nome da Administragdo Publica com:

I - selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone,
agua, luz, gas e aquisigdo avulsa de livros, jornais e outras publicagdes.

* Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos
e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

III - itens e artigos para cozinha, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato; e ~ '

IV - outra qualquer, de peciueno vulto e/ou de necessidade imediata,

desde que devidamente justificada.
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, CAPITULO III
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As requisicdes de adiantamentos serdo realizadas pelos

vereadores e servidores em geral, através de solicitagdo dirigida ao Presidente da
Camara Municipal.

Art. 9° Dos requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as

seguintes informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

II - identificagdo da espécie”da despesa mencionando o dispositivo no

qual ela se classifica, conforme rol contido no artigo 5° desta lei,;

I1I - nome completo, cargo ou fung¢do do responsavel pelo adiantamento;

IV - dotagdo orgamentdria a ser onerada, preenchido pelo ¢érgdo de

contabilidade; e

V - prazo de aplicagdo.
Art. 10. O prazo de aplicagdo podera ser de no maximo 30 (trinta) dias.

Art. 11. Nio se fara novo adiantamento:

I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal; e

II - a quem, dentro de 10 (dez) dias, deixar de atender notificagdo para

regularizar prestagdo de contas.

~

Art. 12. Néo se fard adiantamento:
I - para despesa ja realizada; e
11 - ao servidor responsavel por dois adiantamentos.

,CAPiT‘ULO Y% )
DO PERIODO DE APLICACAO
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Art. 13. O periodo de aplicagdo sera aquele estabelecido no oficio
requisitorio; limitado ao prazo maximo "estabelecido no artigo 10 desta Lei e ao

exercicio financeiro.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagdo.

) CAPITULOV
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. O oficio requisitorio sera autuado e protocolado, e dirigido ao
Presidente da CAmara Municipal para a competente autorizagao.

Art. 16. Os processos de adiantamentos terdo sempré andamento

preferencial e urgente.
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Art. 17. Autorizada, a despesa serd empenhada e paga a favor do

responsavel indicado no processo.

000126

Art. 18. Cabe ao 6rgio de contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei. Constatando algum defeito
processual, ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado,

ez

RIRIT

para saneamento.

Art. 19. Efetuando o pagamento, o érgdo de contabilidade inscrevera o
nome do responsavel no Sistema de Compensagdo em conta aproprlada subordinada
ao grupo: RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

CAPITULO VI
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

L Art. 20. O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa de
classificagdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 21. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante, tais como nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo,
etc., desde que admitidos pelos 6rgdos de contabilidade e/ou controle interno.
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Art. 22. Todos os comprovantes serdo sempre emitidos em nome da

Camara Municipal.
Art. 23. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas
vias, ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo. Os
comprovantes que tiverem tempo limitado de nitidez poderdo ser copiados.

convenientemente justificado,

Art. 24, Cada pagamento sera
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras

informacgdes que possam melhor explicar 4 necessidade da operagéo.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo de servigo, devidamente assinado pelo
servidor que recebeu o material ou constatou a realizagdo dos servigos.

Art. 26. Nenhuma despesa de pronto pagamento realizada pelo regime
de adiantamento podera ultrapassar a 60% (sessenta por cento) do valor atualizado
previsto no § 2° do artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2023.

CAPITULO VII
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 27. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a conta
corrente movimento da Camara Municipal, € o comprovante de depdsito ou
transferéncia bancaria anexado ao processo de adiantamento

Art. 28. O prazo para recolhimento do saldo nio utilizado sera de 5
(cinco) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 29. O 6rgdo de contabilidade, a vista do comprovante de
recolhimento, emitira a nota com a anulagdo correspondente, juntando uma via ao
processo. Registrara a anulagdo no Diario da Despesa Empenhada e no Diario da

Despesa Realizada.
Art. 30. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos & conta movimento até o dia 20 (vinte), mesmo que o periodo da aplicagao

ndo tenha expirado.

.
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CAPITINJLO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31. No prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do termo final do

periodo de aplicag¢do, o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento
recebido.

Paragrafo unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de
contas.

Art. 32. A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Secretaria
da Camara Municipal, atestadas pela Secretaria de Controle Interno, e posteriormente
encaminhado ao 6rgdo de contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Mesa Diretora,

II - impressos conforme modelos a serem elaborados pela Mesa
Diretora;

I - relagdo de todos os documentos de despesa constando: niamero e
data do documento, espécie de documento, nome do interessado € valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

IV - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo se houve saldo
recolhido; :

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso III deste artigo; e

VII - os documentos mencionados no inciso VI deste artigo, de medidas
reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo
ser colados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos
outros. '

Paragrafo unico. Em cada documento constara, obrigatoriamente:

I - atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo;
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II - a finalidade da despesa; e

III - o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizagio da despesa.

Art. 33. Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a
despesa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico. Se hcuver eventual comprovagdo de despesas com
valor superior ao solicitado no processo de adiantamento, este ndo podera ser
ressarcido ao beneficiario.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Cabera a Secretaria de Controle Interno a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 35. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 39,
o orgdo de controle interno verificara se as disposigdes desta Lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que os =
responsaveis possam cumpri-las. - : ° ‘ r

Art. 36. Se as contas foram consideradas em ordem, o Controle Interno
certificara o fato e emitira exame final e parecer.

Art. 37. Com o parecer da Secretaria de Controle Interno, o processo
sera encaminhado diretamente ao Presidente da Camara Municipal para aprovagdo ou
ndo aprovagdo das contas, e serd encaminhado ao orgdo de contabilidade para as

seguintes providéncias:

3

[ - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagdo;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;
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¢) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficard a disposi¢do do Tribunal de
Contas.

II - na hipotese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
exigencias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso I;

I1I - ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagdo determinada
pelo Presidente da Camara em seu despacho final.

Art. 38. Os responsaveis que deixarem de realizar a prestagdo de contas
de adiantamentos ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo estabelecido
nesta Lei, ficardo sujeitos a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
adiantamento, acrescido de corre¢io monetaria e juros moratorios no percentual de
10% (dez por cento) ao més, calculado sobre o total do adiantamento, recolhido a
conta do tesouro, salvo motivo de for¢a maior, devidamente demonstrado e
reconhecido pela autoridade competente.

§ 1° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo Presidente da
Camara e deverio ser recolhidos imediatamente apos o recebimento da notificagdo, a

conta corrente direcionada pela tesouraria da Prefeitura Municipal, como receita do

municipio.

§ 2° No processo de aplicagdo da multa e seus consectarios devera ser
observado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 39. Os casos omissos serdo d1501p11nados pela Mesa Diretora da
Camara Municipal.

Art. 40. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber adiantamento indevidamente.

Paragrafo tnico. Responderfio solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Lei a autoridade concedente e o servidor que houver
recebido o adiantamento.
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Art. 41. As despesas processadas no regime de que trata esta lei poderdo
ser movimentadas através de Cartdo Bancario Corporativo - BCB, nos termos de
Deliberagio da Mesa Diretora da CAmara Municipal.

Art. 42. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Arinos, 30 de outubro de 2023.

Verea%or DAO SANTANA

Presi

Vereador JEA

2° Secretarid

.....
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JUSTIFICACAO

O projeté de lei em questdo tem por objetivo regulamentar, no dmbito
da Camara Municipal, o regime de adiantamento para a realiza¢do de despesas de
pequeno vulto e de pronto pagamento, nos termos do art. 68 da Lei Federal 4.320/64.

Dispde o referido artigo que:

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numeréario a
servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria para o fim de
realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacdo.

E comum, no dia a dia da administragdo, deparar-se com situagdes que
necessitam de providéncias urgentes, seja pela aquisicdo de produtos, seja pela
prestagdo de determinado servigo, as quais ndo podem aguardar a:realizagdo de um
procedimento licitatério, sob o risco de causar um grave dano ao bem publico ou
impossibilitar a atuagdo administrativa. * =

Para atender a essas situagdes, o ordenamento juridico prevé a =
possibilidade do adiantamento, que, nos termos do art. 2° do projeto de lei, consite no &

numerario colocado a disposigdo de servidor, a fim de lhe dar condi¢des de realizar 5

despesas que, por sua natureza ou urgen01a ndo possam aguardar o processamento
normal.

Assim, despesas com material de consumo; com servigos de terceiros, =
pessoa fisica e juridica, em carater eventual, com transportes em geral, despesas =

judiciais; despesas de pequenos vulios € pronto pagamento, entre outras, poderdo ser
feitas pelo regime de adiantamento.

Pelo regime de adiantamento, podem ser realizadas despesas de pequeno
vulto ( R$ 4.000,00) e de pronto pagamento, que estdo definidas no art. 7° do projeto
de lei.

A presente proposi¢do trata, ainda, das requisi¢des de adiantamento, do
periodo de aplicagdo, da tramitagdo dos processos de adiantmento, das normas de
aplicagdo, do recolhimento do saldo ndo utilizado, da prestagdo de contas, entre
outras prevides.
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Portanto, tendo em vista a relevincia da matéria para o melhor

funcionamento da atuagdo administrativa desta Casa, contamos com o apoio dos
nobres colegas para a sua aprovagio.
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