PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231. CENTRO
CEP - 38.680.000 - ARINOS-MG
CNPJ: 18.125.120/0001-80

MENSAGEM GAB/N® 25/2025.
Arinos-MG, 11 de junho de 2025.

A Sua Exceléncia o Senhor

EDER SANTANA OLIVEIRA
Presidente da Cadmara Municipal de Arinos
Rua Professor Benevides, n° 385, Centro
CEP: 38.680-000 — Arinos (MQ)

Assunto: Encaminha projeto de lei que Dispde sobre a Reorganizagdo e Estrutura do Poder
Executivo do Municipio de Arinos — MG.

Senhor Presidente,

Fricaminhamos & apreciagio desta Egrégia Cdmara Municipal o incluso Projeto de Lei que “Dispde
sobre a Reorganizagdo e Estrutura do Poder Executivo do Municipio de Arinos — MG, fixa principios
¢ diretrizes de gestdo e dé outras providéncias.”

A proposta tem por objetivo promover a modernizagio administrativa do Poder Executivo Municipal,
por meio da revisdo e adequagdo de sua estrutura organizacional, em conformidade com os principios
da legalidade, eficiéncia e economicidade. O projeto estabelece uma nova arquitetura institucional
voltade para a melhoria da governanga publica e do atendimento aos cidaddos.

Importa destacar que a nova estrutura prevista neste Projeto de Lei servira como base parz ¢
pianejamento de médio prazo da administracio publica municipal e, portanto, sera
incorporada ao Plano Plurianual (PPA) do quadriénio 2026-2029, atualmente em fase de
ciaboracio. Diante disso, ¢ imprescindivel que esta proposta seja aprovada antes da data de
encaminhamento do referide PPA a esta Casa Legislativa, a fim de garantir a coerénciz entie
os instrumentos de planejamento e a estrutura administrativa vigente.

Reforcamos, assim, a relevancia e a urgéncia da apreciagéo deste Projeto de Let, razdo pela qual
solicitamos a atencdo e colaboragdo dos nobres vereadores ara sua célere tramitagao € aprovagao.

Renovamos os votos de elevada estima e distinta consideragio.

Atenciosamente,

/434’) Ice

Marcilio Alisson Fonseca de Almeida
Prefeito Municipal

> CAMARA MUNICIPAL DE
ARINOS-MG
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PROJETO DE LEIN°Y 1 /2025.

Dispde sobre a Reorganizacio e Estrutura do Poder
Executivo do Municipio de Arinos- MG, fixa
principios e diretrizes de gestio e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARINOS, Estado de Minas Gerais, no uso da atribuigdo que
Ihe confere o artigo 85, inciso IV, da Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal
de Arinos decreta e ele, em seu nome, sanciona e promulga a seguinte Lei:

TiTULO 1
DOS PRINCIPIOS E FINALIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 1.° A Administracdo Publica do Municipio de Arinos pautar-se-d pelos principios
juridicos da legalidade, finalidade, interesse ptiblico, prioridade as atividades- fim, motivagao,
proporcionalidade, razoabilidade, moralidade, impessoalidade, transparéncia, participagdo popular,
pluralismo, economicidade, profissionalismo e eficiéncia.

Art. 2.° O Poder Executivo do Municipio de Arinos, dirigido pelo Prefeito Municipal, sera
assessorado imediatamente pelas Secretarias Municipais e demais 0rgéos enumerados no art. 5° desta
Lei. :

Art. 3.° Para revitalizar o servico publico, desenvolver os meios indispensaveis ao
cumprimento eficiente de suas finalidades, a organizagdo do Poder Executivo pautar-se-a:

I. A democratizagdo da gestdo, com participagdo da sociedade civil, por meio de canais oo
consultas e audiéncias publicas;

II. A capacitagio e valorizagdo dos servidores;

. A melhoria de indicadores e a avaliagio de desempenho da Administracéo, visando a
alocacdo eficaz de recursos;

[V. A ampliacdo da qualidade e do alcance dos servigos publicos, segundo os principios de
universalidade, igualdade, modicidade e adequag@o;

V. Descentralizacdo territorial, funcional e social da gestao, aproximando o governo dos
cidadios;

VI O estabelecimento de um modelo de gestdo orientado para resultados, com indicadores
objetivos de desempenho;

VII. A implementagdo de planejamento estratégico e gestao integrada das politicas publicas;
VIIL A comunicagdo eficaz entre o governo e a sociedade, promovendo a participagéo cidadg;

IX. O equilibrio das contas municipais ¢ 0 aumento da capacidade de investimento.

TITULO II
DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO
CAPITULO I /-
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DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Art. 4.° O Poder Executivo Municipal, titularizado pelo Prefeito Municipal, tem a sua
estrutura basica composta de Secretarias, Setores, Orgdos Colegiados e demais Orgdos de
assessoramento direto.

Art. 5.° A Administracdo Direta, subordinada diretamente ao Chefe do Poder Executivo,
passa a ter a seguinte estrutura:

[. Gabinete do Prefeito;

I1. Secretaria Municipal de Governo - SEGOV;

11!. Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD:

V. Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamerto - SEMFAZ;

V. Secretaria Municipal de Obras e Transportes Publicos - SEMOT:

V1. Secretaria Municipal de Educagéio- SEMED;

VII. Secretaria Municipal de Satide — SEMUSA;

VIII. Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social - SEMDAS;
IX. Secretaria Municipal de Agropecuaria e Desenvolvimento Rural - SEMADER;
X. Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA:

XI. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho = Turismo - SEDETRU;
XII. Secretaria Municipal de Esporte ¢ da juventude — SEMEJ;

XIII. Secretaria Municipal de Cultura — SEMUC;

CAPITULO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 6°. Ao Gabinete do Prefeito, 6rgdo de assisténcia direta e imediata ao Prefeito Municipal,
compete os assuntos relativos ao assessoramento imediato ao Prefeito em assuntos técnicas,
administrativos, politicos, desenvolvimento de agdes de apoio direto e imediato ao Prefeito e acordo
com as necessidades de natureza protocolar, institucional ¢ demais assuntos relacionados
administracéio publica municipal; assessoramento pertinente em eventos e demais deslocamenios.

Paragrafo Unico. Sdo unidades administrativas de assessoramento integrantes da estrutura
do Gabinete do Prefeito:

I. Procuradoria Geral do Municipio. PROGEM

II. Chefia de Gabinete do Prefeito;

I1I. Secretaria Executiva;

[V. Assessoria de Gabinete.

Art. 7°. A Procuradoria Geral do Municipio — PROGEM, tem como objetivo prestar
assessoramento juridico ao Poder Executivo municipal, garantindo a legalidade dos atos
administrativos, defendendo os interesses do municipio em questdes judicials e exirajudicials, e
promovendo a seguranga juridica na gestao ptiblica e sdo conferidas as seguintes al ribuigdes:

[. Representar € assessorar, no ambito juridico, rodas as unidadss que complem a
administracdo municipal, e desenvolver atividades de assisténcia juridica, conforme previsto na
legislacdo vigente.

[1. Representar o municipio, nos termos do mandato outorgado, em cada caso.

[11. Prestar assisténcia juridica aos diversos orgdos de Administracéo, Sob To/lﬁla de estudces ¢
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pareceres, mediante solicitacdo do Prefeito Municipal;
[V. Minutar atos normativos, com a respectiva fundamentagio;

V. Examinar, para o efeito de sangdo ou veto, projetos ou proposi¢des de leis encaminhadas
pela Camara;

V1. Promover a cobranga ou execu¢do da divida ativa do Municipio, podendo utilizar-se de
assessorias externas;

VII. Minutar, revisar e aprovar previamente, sob pena de nulidade, antes da assinatura,
expedi¢do ou publicagdo, os seguintes documentos € atos administrativos;

VIIL. Examinar, para as providéncias cabiveis, do ponto de vista juridico, todos os processos
que envolvam autos de infragdo, de modo especial os pertinentes a execugao irregular de obras,
loteamento e localizagdo e funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais e de prestagao
de servigos;

[X. Participar, sob pena de nulidade, dos inquéritos administrativos, em todas as suas fases, e
dos julgamentos das Tomadas de Preos e Concorréncias;

X. Organizar e manter atualizada a biblioteca de obras e outras publicagdes juridicas;

XI. Manter atualizada a coletinea de leis municipais, bem como a legislagdo estadual e federal,
de interesse do municipio.

XII. Organizar e manter atualizado o arquivo ou fichario de jurisprudéncia de interesse da
administracao;

XI11. Manter sob controle, de modo especial, os servigos de utilidade ptiblica, nas implica¢des
juridicas (transporte coletivo municipal de passageiros, taxis, e servico funerdrio, entre outros).

XIV. Exercer outras atividades correlatas.

Art. 8°. Compete a Chefia de Gabinete do Prefeito:

I. Coordenar os assuntos direcionados ao chefe do Poder executivo Municipal, assessorando,
planejando e executando atividades de assisténcia direta ao Prefeito.

1. Estabelecer comunicac¢do com 6rgéos e entidades de qualquer nivel do Governo, bem como
entidades representativas de classe e prestadores de servigos comunitarios, de modo a manté-los a par
das metas e realizagdes do governo local;

[1I. Assistir, em nome do Prefeito, a Camara ¢ 0s Vereadores Municipais, assegurando-lhes,
em tempo habil, as informagdes que solicitem e, de ordem, encaminhar a exame a sclugio das
indicacdes que formulem, de interesse municipal, bem como assistir as reunides da Edilidade;

V. Promover a integracio da Prefeitura com os Municipios circunvizinhos, articulando a¢des
conjuntas e medidas interativas que favore¢am atividades setoriais;

V. Submeter ao Prefeito Municipal, com parecer conclusivo, para despacho, expedientes
especiais, especificados pelo Chefe do Poder Executivo;

VI. Participar da elaboragéo da Lei de Diretrizes orcamentarias, do Plano Plurianual e da Lei
Or¢amentaria Anual;

VII. Recepcionar visitantes;
VIIIL. Receber partes e orienta-las, relativamente aos assuntos de seu interesse;
IX. Representar o Prefeito Municipal, em eventos, por indicagdo deste;

X Identificar interesses e necessidades comunitarias e encaminhé-las ao Prefeito Municipal,
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com recomendagoes;

XI. Elaborar e expedir circulares de interesse geral, em assuntos especificados pelo Prefeito
Municipal;

XII. Organizar e manter arquivo de correspondéncia de interesse do Prefeito Municipal,
bem como de assuntos de natureza politica ou especial;

XIII. Centralizar a expedigdo de correspondéncia externa;

XIV. Coordenar providéncias, sob orienta¢do do Prefeito Municipal de captagio de recursos
a serem utilizados na execugdo de programas de desenvolvimento, junto a 6rgdos ou entidades
nacionais ou internacionais;

XV. Planejar e implantar servigo de informacao e divulgagéo;

XVI. Coordenar a programagdo de campanha social;

XVII. Interpretar e divulgar os planos, programas e realizagdes de Governo;

XVIII. Propor diretrizes de comunicagéo social e, uma vez aprovado, orientar-lhe a execugao;
XIX. Programar solenidades e expedir convites;

XX. Estabelecer o cerimonial do Executivo e zelar por sua observancia;

XXI. Identificar junto a municipalidade e 6rgdos da administragdo municipal material de
imagem e som relacionados a identidade cultural, patrimonial e social do municipio;

XXII. Promover a catalogacdo e arquivo do material de imagem e som relacionados
e pertencentes ao municipio, sendo responsével pela guarda dos mesmos; :

XXIII. Instruir a forma de consulta ao material pertencente ao acervo, mantendo respectivo
registro das consultas promovidas, objetivo e responsével pela consulta.

XXIV. Gerenciar a agenda oficial do Prefeito, programando reunides, compromissos, visitas,
viagens e eventos institucionais, garantindo o cumprimento eficiente das atividades.

XXV. Desenvolver atividades correlatas.

Art. 9°, A Secretaria Executiva é o 6rgdo responsavel por dar suporte técnico, administrativo
e operacional a Chefia do Poder Executivo e demais Secretarias, atuando como elo facilitador entre
os diversos setores da Prefeitura e promovendo a eficiéncia da gestdo municipal e sdo conferidas as
seguintes atribui¢des:

[. Prestar apoio direto ao Gabinete do Prefeito, auxiliando na articulagdo e execugao de
projetos, programas e politicas publicas.

I1. Coordenar e acompanhar o andamento de processos administrativos e projetos prioritarios,
garantindo o cumprimento de prazos ¢ metas.

111 Elaborar e revisar documentos oficiais, como oficios, memorandos, relatérios e minutas,
para subsidiar decisdes do Prefeito e dos Secretarios Municipais.

[V. Promover a integragio entre as Secretarias, facilitando a comunicagéo, o alinhamento de
objetivos e a execugdo de agdes intersetoriais.

VI. Apoiar a gestdo de contratos, convénios e parcerias institucionais, acompanhando prazos
e providéncias administrativas.

VIL. Atuar como canal de comunicacdo entre o Executivo Municipal e os demais 6rgaos
publicos, sociedade civil, entidades e cidadaos.

VIII. Monitorar e acompanhar a tramitagdo de projetos de lei e demandasqdo Legislativo,

o=
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mantendo o Prefeito e os Secretarios informados sobre assuntos de interesse da Administragdo
Municipal.

IX. Apoiar a implementac@o de politicas de transparéncia, acesso a informag@o e controle
social, em conjunto com os demais 6rgaos.

X. Desenvolver relatorios e indicadores de desempenho da gestdo, colaborando com o
planejamento estratégico do municipio.

XI. Auxiliar na preparag@o de reunides de gestdo e na produgdo de pautas, atas e registros de
decisoes.

XII. Acompanhar os fluxos de processos internos e apoiar a solugdo de demandas
administrativas.

XIIl. Realizar o acompanhamento de compromissos oficiais, audiéncias e eventos
institucionais.

XIV. Assessorar o Prefeito na elaboragdo de discursos, pronunciamentos e mensagens oficiais.

XV. Apoiar a comunicagéo institucional e o relacionamento com a imprensa.

XVI. Facilitar o didlogo com 6rgdos estaduais, federais e institui¢des privadas.

XVII. Propor e implementar solugdes de melhoria nos processos administrativos e fluxos de
trabalho.

XVIIL. Estimular a utiliza¢iio de tecnologias para otimizar a rotina da Administragdo.

Art. 10. A Assessoria de Gabinete € o setor responsavel por prestar apoio direto e imediato
a0 Prefeito e 4 Chefia do Executivo, atuando como interface administrativa, gestora de informagdes
e elo de comunicacdo entre o Gabinete, as Secretarias Municipais, os demais 6rgéos publicos ¢ a
sociedade e sdo conferidas as seguintes atribuigdes: "

[. Prestar assessoria técnica, administrativa e estratégica ao Prefeito, colaborando com'a
analise de informagdes, elabora¢do de documentos e defini¢do de prioridades.

II. Organizar, controlar e executar as atividades administrativas do Gabinete, incluindo- o
recebimento, registro, triagem e encaminhamento de documentos oficiais, processos: e
correspondéncias.

[II. Auxiliar na elaboragdo de pautas, discursos, mensagens, pronunciamentos € comunicados
oficiais para o Prefeito.

V. Acompanhar e monitorar o andamento de processos administrativos e projetos de interesse
do Gabinete, mantendo o Prefeito informado sobre o status e as providéncias necessarias.

V. Prestar suporte logistico e administrativo para reunides, audiéncias e eventos oficiais,
incluindo a preparagio de material de apoio e a organizagdo do ambiente.

VI. Estabelecer e manter contato com autoridades, representantes de entidades publicas e
privadas, liderancas comunitérias e cidad@os, promovendo o dialogo institucional.

VIL. Atuar como facilitador na comunicacdo entre o Prefeito e as Secretarias Municipais,
apoiando o alinhamento das a¢des de governo.

VIIL. Receber, organizar e dar tratamento as demandas da populagdo dirigidas ao Prefeito,
providenciando o encaminhamento para os setores competentes.

[X. Manter o Prefeito atualizado sobre assuntos de interesse publico e da administra¢do
municipal, elaborando relatorios, resumos e notas técnicas.

X. Organizar o fluxo de informagdes no Gabinete, garantindo a seguranca, confidencialidade
. — Y
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e rastreabilidade dos dados.

XI. Controlar o arquivo de documentos oficiais, agendas, oficios e memorandos expedidos pelo
Prefeito.

XII. Apoiar o Prefeito na articulagdo politica e institucional com os demais Poderes, érgdos
publicos, entidades e sociedade civil.

XIII. Participar de reunides, quando designado, representando o Prefeito ou fornecendo suporte
técnico.

XIV. Acompanhar e revisar a produg@o de conteudos para comunicag¢éo institucional, incluindo
releases, notas oficiais e postagens em redes sociais (quando aplicavel).

XV. Atender e encaminhar as solicitagdes do publico dirigidas ao Prefeito.

XVI. Acompanhar a tramitagdo e dar retorno as partes interessadas, quando necessario.

CAPITULO 111
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 11. As Secretarias Municipais serdo dirigidas por Secretarios Municipais e terdo, em sua
estrutura, setores.

Paragrafo Unico. As Secretarias atuardo de forma integrada para o atingimento de suas
finalidades com orgdos e entidades federais, estaduais e de outros municipios.

SECAO1
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEGOV

Art. 12. A Secretaria Municipal de Governo, através de suas unidades, compete promover a
coordenagio dos assuntos de natureza politico-juridico-administrativa e decorrentes das diretrizes
emanadas pela administragdo municipal, desenvolver o sistema de comunicagdo e divulgagdo dos
programas e projetos desenvolvidos pelo municipio, bem como seu relacionamento com 0s
municipios vizinhos.

Paragrafo Unico. Para o atingimento dos objetivos da Secretaria Municipal de Governo, sua
estrutura administrativa é composta dos seguintes e setores:

I. Controladoria Geral do Municipio,
I1. Setor de Comunicagao Institucional;

[1I. Orgdos Colegiados:
a. Conselho Municipal de Seguranga Publica - COMSEP
b. Conselho Municipal de Governo.
c. Conselho Municipal de Defesa do Consumidor - CONDECON

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio de Arinos tem o objetivo de promover,
coordenar e executar as acdes necessarias a implantagdo, acompanhamento, execugio e avaliagdo do
sistema de controle interno do Poder Executivo Municipal, com a finalidade de:

[. Estabelecer normas, diretrizes e procedimentos para a execugdo das atividades de controle
interno no ambito da administragdo publica municipal; b
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II. Supervisionar e avaliar a eficacia do sistema de controle interno, promovendo melhorias
continuas nos processos de gestao e fiscalizagdo;

[1I. Verificar a regularidade da programagdo orgamentaria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas do Plano Plurianual (PPA), a execug@o dos programas de governo e do
or¢camento anual do Municipio;

[V. Organizar e executar, por iniciativa propria ou por solicitagdo do Tribunal de Contas,
programacao bimestral de auditorias contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial;

V. Comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo orgamentdria, financeira e
patrimonial dos o6rgdos e entidades da administragdo direta e indireta, quanto a eficécia, eficiéncia e
economicidade;

VI. Fiscalizar os atos e contratos da Administragdo que resultem em geragdo de receita ou
despesa publica;

VII. Examinar todas as fases da execugdo da despesa, incluindo a legalidade e economicidade
das licita¢des e contratos;

VIII. Examinar a execuc¢do da receita, operagoes de crédito, emissdo de titulos, caugdes e fiangas;

[X. Examinar os créditos adicionais, restos a pagar e despesas de exercicios anteriores;

X. Exercer o controle das operacdes de crédito, avais, garantias, direitos e haveres do
Municipio;

XI. Acompanhar a contabilizagio dos recursos provenientes de convénios e examinar as
respectivas despesas;

XII. Acompanhar e instruir os processos relativos a admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na

administracio direta e indireta, excetuadas as nomeagdes para cargos em comissio e fungdes
gratificadas, para fins de registro no Tribunal de Contas;

XIII. Verificar a regularidade dos processos de concessdo de aposentadorias para posterior
registro no Tribunal de Contas; -

XIV. Apoiar o controle externo, especialmente o Tribunal de Contas, no exercicio de sua missao
institucional, mediante fornecimento de informagdes, documentos e relatdrios;

XV. Acompanhar a regularidade das contas publicas ¢ da gestdo fiscal, conforme normas do
Tribunal de Contas, sendo este relatério parte integrante da prestagdo de contas anual;

X V1. Emitir pareceres e relatérios técnicos com o intuito de identificar e sanar possiveis
irregularidades;

XVII. Recursos ou bens publicos, ou quaisquer irregularidades que resultem em dano ao erario,
promovendo a instauragio de processo administrativo para apuragdo, sem prejuizo de outras medidas
legais;

XVIII. Administragio municipal sobre boas praticas de controle, integridade e gestéo publica;

XIX. Promover capacitagdo e orientagio técnica aos servidores municipais sobre temas relativos
ao controle interno, auditoria, ética, integridade e transparéncia;

XX. Gerir o Portal da Transparéncia e outros instrumentos de acesso a informag#o, promovendo
a publicidade dos atos administrativos;

XXI. Fomentar o controle social e a participagdo cidadd, promovendo agdes de educagdo fiscal,
transparéncia e accountability no &mbito municipal.

Art. 14. O Setor de Comunicacdo Institucional ¢ responsavel pela gestéo est)‘ia;tégica da

S A
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comunicacdo oficial da Prefeitura, promovendo a transparéncia, o didlogo com a sociedade e o
fortalecimento da imagem institucional do governo municipal. Suas principais atribui¢des incluem:

I. Desenvolver o plano de comunicacdo institucional da Prefeitura, alinhado com as diretrizes da
gestdo municipal.

II. Definir a linha editorial e as prioridades de comunicagéo, garantindo a coeréncia e a clareza
das mensagens publicas.

III. Produzir, revisar e divulgar contetdos institucionais: noticias, artigos, comunicados, notas
oficiais, releases e outros materiais de interesse publico.

IV. Manter atualizado o site oficial da Prefeitura, portais de servigos e demais canais digitais.

V. Gerenciar e alimentar as redes sociais oficiais da administragdo municipal.

VI. Estabelecer e manter o relacionamento com veiculos de comunicagdo (jornais, radios, TVs,
portais de noticias).

VII. Organizar e acompanhar entrevistas coletivas, pronunciamentos oficiais, coletivas de
imprensa e esclarecimentos publicos.

VIII. Registrar e divulgar eventos oficiais da Prefeitura, como inauguragdes, reunides, audiéncias
publicas e solenidades.

[X. Produzir materiais audiovisuais, como fotos, videos e podcasts, para cobertura e divulgacdo
das acdes do governo municipal.

X. Criar e revisar pecas graficas para campanhas institucionais (banners, cartazes, folders,
postagens para redes sociais, etc.).

XI. Apoiar na elaboragdo de campanhas de utilidade publica, garantindo clareza, acessibilidade e
alcance das mensagens. '

XII. Atuar em situagdes de crise, elaborando notas oficiais, esclarecimentos e estratégias para
preservagdo da imagem institucional.

XIII. Monitorar o impacto das a¢des de comunicagdo € promover ajustes necessarios.

XIV. Contribuir para a transparéncia publica, garantindo que informagdes relevantes sejam
divulgadas de forma clara, acessivel e tempestiva.

XV. Apoiar a divulgacio de dados oficiais, relatorios de gestdo, prestagdo de contas € boletins
informativos.

SECAOII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SEMAD

Art. 15. A Secretaria Municipal de Administragdo tem como objetivo principal a coordenag@o
¢ gerenciamento dos servigos necessérios & manutengdo das atividades publicas desenvolvidas pelo
municipio, envolvendo o suprimento e manuteng@o dos recursos humanos e materiais, atendendo a

todas as unidades que compdem a organizagao.

Paragrafo Unico. Para o atingimento dos objetivos da Secretaria Municipal de
Administracdo, sua estrutura administrativa ¢ composta dos seguintes e setores:

I." Setor de Administracio e Desenvolvimento de Pessoal — SEDEP

II. Setor de Apoio Administrativo - SEPAD. /l&*
III. Setor de Patrimdnio — SEPAT '
IV. Setor de Licitagdes e Contratos — SELIC
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Art. 16. Ao Setor de Administracdo e Desenvolvimento de Pessoal compete orientar,
coordenar, fiscalizar e controlar a aplica¢do de administragdo e desenvolvimento dos recursos
humanos, com as seguintes atribuic¢des:

. Propor estudos e participar da elaboragdo, implantagdo e controle do Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos, assegurando sua execu¢do conforme a legislagdo vigente.

II.  Organizar, atualizar e manter os registros funcionais dos servidores, incluindo a apuragéo
da contagem de tempo de servico.

[II. Controlar a lotagdo de pessoal, analisar e propor solu¢des para desvios de funcdo,
promovendo a adequada alocagdo dos recursos humanos.

[V. Coordenar e executar, conforme determinagdo da autoridade competente, atos
administrativos relacionados a nomeagdo, movimentagdo, exonera¢ao ou demisséo de servidores.

V. Controlar a frequéncia dos servidores, preparar as folhas de pagamento ou fornecer os
dados necessarios para sua elaboragdo.

VI.  Remeter informagdes e relatorios aos institutos de previdéncia vinculados aos servidores
municipais, assegurando o cumprimento das obrigagdes previdencidrias.

VII. Analisar, regulamentar e acompanhar a descentraliza¢do de atividades de gestdo de
pessoal para outras unidades, conforme a necessidade e viabilidade.

VIII. Planejar, promover e executar programas de desenvolvimento e capacitagdo de recursos
humanos, elaborando cronogramas de cursos e indicando institui¢des formadoras adequadas.

[X. Centralizar o recrutamento e a selecio de pessoal, executando ou coordenando esses
processos conforme a legislagdo vigente.

X.  Analisar e opinar sobre a liberagdo de servidores para participagdo em cursos, observando
a pertinéncia com as atividades desempenhadas e as necessidades da administragéo.

XI. Apurar e coordenar processos relativos ao merecimento e desempenhc des servidores
para a concessdo de beneficios previstos na legislacdo.

XII. Instituir, coordenar e gerenciar sistemas de avaliagdo de desernpenho dos servidores
municipais, em conformidade com a Constituigdo Federal e demais normas aplicaveis.

XIII. Fundamentar processos relativos & concessdo de direitos ou vartagens dos servidores,
submetendo-os & apreciagiio da Procuradoria Juridica, quando necessario.

XIV. Praticar atos administrativos relativos a aplicagio das regras estatuiarias sobre direilos e
vantagens dos servidores.

XV. Promover sistema de avaliacio médica dos servidores, encaminhando-os zo sistema de
saude municipal sempre que constatada necessidade, conforme a legis!agdo.

XVI. Propor, implantar e gerenciar programas continuos de desenvolvimento ¢ vaiorizagdo dos
recursos humanos, visando & melhoria da qualidade dos servigos piblicos e do ambiente
organizacional.

Art. 17. Ao Setor de Apoio Administrativo, tem como objetivy oferecer suporte técnico,
organizacional e logistico as atividades da administragdo municipal, assegurando a eficiéncia, a
regularidade e a qualidade dos servigos internos e externos, bem como o bom funcignamento das
rotinas administrativas e sdo conferidas as seguintes atribui¢des:

[. Organizar e gerenciar os servicos de ronda e vigilancia nos Hroprios municipals, parques,
pragas e jardins, supervisionando a atua¢io da Guarda Municipai.

Rua Francisco Pereira, 2.231, Ceatro | CEP. 38 680.000. Arinos-MG | CiHPJ: 1€.126.120/0901-80
Telefone: 38 3535-2582 | E-mail: prefeitura®arings. mg.gov.or




PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

5 i 3 e i o e

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231. CENTRO %@
CEP - 38.680.000 - ARINOS-MG
CNPJ: 18.125.120/0001-80 ARINCS

II. Administrar os servigos de conservacio, limpeza e manuten¢do dos moveis, instalagdes e
prédios publicos municipais, incluindo inspe¢des periddicas nas dependéncias da Prefeitura.

II. Fiscalizar e controlar o consumo e a utilizacio de luz, agua e demais equipamentos elétricos
nos proprios municipais, promovendo o uso racional dos recursos.

IV. Promover e supervisionar os servigos de limpeza, reparos € conservagdo dos cemitérios
municipais, bem como administrar as atividades de inumagéo, exumacgao e necrotério.

V. Administrar os servigos de protocolo, arquivo geral, telefonia e atendimento ao publico,
garantindo a organizagio e eficiéncia na tramitacdo de documentos.

VI. Organizar e executar as atividades protocolares de hasteamento e arriamento de bandeiras,
conforme as normas estabelecidas.

VII. Gerenciar os servigos de copias de documentos, assegurando sua adequada execugdo.

VIII. Administrar e controlar os servigos de transporte municipal, incluindo a distribuicao de
veiculos conforme as necessidades dos setores, controle de entrada e saida, quilometragem percorrida
¢ consumo de combustivel e lubrificantes.

IX. Controlar as escalas de utilizagdo dos veiculos, apurando responsabilidades em caso de
acidentes e promovendo a guarda e manutengdo de veiculos e maquinas pesadas a servico do setor de
obras publicas. :

X. Elaborar e executar cronogramas de manutengéo preventiva e corretiva da frota municipal,
assegurando sua operacionalidade e eficiéncia.

XI. Manter estoque minimo de pegas, promovendo as requisi¢des necessérias e participando
dos processos de compras para garantir as especificagdes técnicas adequadas.

XII. Realizar estudos e elaborar projetos relacionados a informatizacdo dos processos
administrativos, atuando na defini¢éo de sistemas de informatica e promovendo, em conjunto com os
setores responsaveis, o treinamento dos servidores. ;

XIII. Atuar nos processos de aquisicdo de equipamentos de informética, garantindo a
observancia dos requisitos técnicos necessarios a moderniza¢do administrativa.

XIV. Executar a manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos de informéatica em todas
as unidades da Administragdo Municipal, com cronograma sistematico.

XV. Realizar atualizagdes constantes e organizar o sistema de cépias de seguranga (backups)
dos principais sistemas utilizados pela administragdo municipal.

Art. 18. Ao Setor de Patrimonio tem como objetivo assegurar a gestdo eficiente, o controle e
a preservagdo dos bens patrimoniais do municipio, garantindo a correta identificagfo, registro,
movimentagdo e destinagdo dos bens publicos, com vistas a integridade, economicidade e legalidade
na utilizagdo dos recursos patrimoniais e sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

[. Realizar o tombamento de todos os bens patrimoniais da administragdo municipal,
assegurando sua identificacdo e registro adequado.

[I. Manter o cadastro atualizado de bens modveis e imdveis, com informagdes precisas sobre
localizagdo, estado de conservagéo e responsabilidade.

[1I. Controlar e acompanhar a movimentac¢do dos bens patrimoniais entre as diversas unidades
administrativas, formalizando as transferéncias conforme as normas internas.

IV. Elaborar e manter atualizado o inventario fisico-financeiro do patriménio piblico
municipal, promovendo revisdes periddicas. /3‘77
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V. Realizar vistorias técnicas para verificar as condigdes de uso, conservacdo e necessidade
de manuten¢a@o ou substitui¢do dos bens.

VI Instruir processos de baixa patrimonial, desincorporagio, alienacdo, doagdo ou leildo de
bens considerados inserviveis, obsoletos ou ociosos, conforme a legislacdo vigente.

VII. Auxiliar na defini¢do de especificagdes para aquisi¢do de bens permanentes, garantindo a
adequacdo a necessidade e a padronizagio patrimonial.

VIIIL Orientar as unidades administrativas sobre o uso correto, guarda e conservagdo dos bens
publicos.

IX. Colaborar com auditorias internas e externas, fornecendo relatérios, documentos e
informagdes sobre a gestdo patrimonial.

X. Zelar pela integridade e seguranca dos bens patrimoniais, adotando medidas preventivas
para evitar perdas, extravios ou danos.

XI. Elaborar relatorios periddicos que subsidiem o planejamento estratégico ¢ a tomada de
decisdes da administragdo quanto ao uso e a gestdo do patriménio publico.

Art. 19. Ao Setor de Licitagdes e Contratos tem o objetivo de garantir a condugéo
transparente, legal e eficiente dos processos de licitagdo e contratagfo publica, assegurando a selegéo
das melhores propostas para atendimento das necessidades da administragdo municipal, respeitando
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, sdo conferidas as
seguintes atribuigdes:

[. Planejar, organizar e coordenar os processos de licitagdo, desde a elaboracio do edital até
a homologagdo dos resultados, conforme a legislagdo vigente.

I[I. Analisar documentos e propostas apresentadas pelos licitantes, verificando sua
conformidade com os requisitos técnicos e legais estabelecidos.

[II. Elaborar, revisar e atualizar editais, termos de referéncia e contratos administrativos,
garantindo clareza e adequagio as normas aplicaveis.

[V. Realizar a publicagdo dos avisos e demais atos referentes aos processos licitatorios nos
meios oficiais e legais estabelecidos.

V. Promover sessdes publicas de licitagdo, coordenando os procedimentos de julgamento e
classificacdo das propostas.

VI. Celebrar, acompanhar e gerir os contratos administrativos decorrentes das licita¢des,
assegurando o cumprimento das clausulas contratuais.

VII. Manter arquivos organizados e atualizados dos processos de licitagdo e contratos,
garantindo facil acesso e transparéncia.

VIII. Prestar esclarecimentos e orientagdes técnicas aos setores da administragdo sobre
procedimentos licitatorios e contratuais.

[X. Apoiar a fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo dos contratos, reportando eventuais
irregularidades a autoridade competente.

X. Promover a capacitagdo dos servidores envolvidos nos processos de licitagdo e contratos,
visando a melhoria continua dos servigos.

XI. Assegurar o cumprimento das normas legais, regulamentos internos e politicas de compras
publicas.
ke
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SECAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO - SEMFAZ

Art. 20. Compete a Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento, todos os assuntos
pertinentes ao cadastramento, arrecadagéo, fiscaliza¢io de tributos, controles e cobranga da divida
ativa, recebimento, pagamento, guarda e movimentacdo dos recursos financeiros e outros valores do
Municipio; 40 registro e controles contabeis da administracdo financeira, or¢amentaria e patrimonial
da Administragdo Muncipal; a fiscalizacdo e tomada de contas dos Orgdos da Prefeitura encarregados
do recebimento de valores e do assessoramento aos demais orgdos, em matéria financeira; a
coordenagdo e elaboragdo das diretrizes e planos municipais e controle de sua execucao.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento das atribuigdes e competéncias da Secretaria
Municipal da Fazenda e Planejamento, subdivide-se a mesma nos seguintes setores:

[. Setor de Cadastro e Tributagdo. SECAT

I1. Setor de Tesouraria. SETE

I11. Setor de Contabilidade e Or¢amento. SECONT
[V. Setor de Compras e Almoxarifado — SECAL

V. Classificagdo de Receitas. SECARE

VI. Classifica¢do de Despesas. SECAD

Art. 21. Ao Setor de Cadastro e Tributagéo tem como objetivo garantir a correta identifica¢o,
registro e atualizagdo dos contribuintes e dos iméveis municipais, bem como assegurar a eficiente
arrecadagdo dos tributos municipais, promovendo a justi¢a fiscal, o cumprimento da legislacio
tributdria e o suporte a gestdo financeira do municipio e sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

[ Executar sistematicamente as tarefas de inscri¢do, alterago, notificacdo e baixa cadastral
dos contribuintes fiscais imobiliarios, controlando a documentagdo dos iméveis para o langamento
dos tributos municipais, especialmente o IPTU.

[I. Manter contato e intercdmbio com oficiais de Registro de Iméveis, cartorios, Companhia
Energética de Minas Gerais (CEMIG), Companhia de Saneamento de Minas Gerais (COPASA) ¢
outras institui¢des para obten¢do de informagdes legais e necessarias a atualizagdo do cadastro
imobiliario.

[II. Organizar, arquivar e manter atualizado o cadastro de plantas imobiliarias do municipio,
efetuando as alteragdes decorrentes de divisdo, demoli¢do, reconstrugdo, ampliagdo, reformas,
inclusdo de novas unidades e aprovagdes de loteamentos, conforme informagdes da Secretaria

Municipal de Obras.

[V. Cadastrar obras publicas como calcamento, rede de esgoto e iluminagdo publica,
solicitando a Secretaria Municipal de Obras a atualiza¢do dos dados pertinentes.

V. Promover e instituir sistemas de atualiza¢do cadastral relativos ao ISS, bem como realizar
os lancamentos correspondentes.

VI. Conceder “habite-se” as novas edifica¢des apos a atualizagdo cadastral e confirmagio da
baixa pela Secretaria Municipal de Obras.

VII. Emitir e renovar alvaras e certiddes de localizagdo e funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais e de prestagéo de servigos, conforme legisia¢do vigente.

VIII. Exercer fiscalizagdo sobre o cadastramento, confirmando a regularidade e expedi¢do de
alvards de localizacdo e funcionamento, confrontando as informa¢des com o Setor de Cadastro

Técnico. 22,
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IX. Realizar a fiscalizagdo tributaria, especialmente quanto aos contribuintes dos tributos
municipais, e coordenar com érgaos federais e estaduais para receber declaragdes que subsidiem a
distribui¢do de tributos, promovendo a notificacéo e coibindo casos de sonegacdo, evasio e fraude.

X. Propor arevisio dos valores venais dos iméveis para atualizacdo do IPTU e do ITBI.
XI. Promover a arrecadag@o dos tributos municipais, taxas e multas correlatas.

XII. Elaborar o calendario fiscal, promover e publicar editais e avisos relativos a cobranga
tributdria, receber, conferir e retificar declaragdes fiscais, orientando os contribuintes sobre suas
obrigacdes.

XIII. Emitir guias de recolhimento de tributos, promover a baixa e os langamentos apos o
recebimento, mantendo atualizados os registros fiscais.

XIV. Promover a inscri¢do da divida ativa, emitir certiddes e encaminha-las a Procuradoria
Juridica para cobranga judicial quando necessario, além de preparar demonstra¢des anuais para baixa
no ativo financeiro.

XV. Instruir processos e expedientes relativos a competéncia do setor e processar recursos em
matéria tributdria para decisdo superior.
XVI.  Preparar demonstrativos didrios e relatorios mensais da receita tributaria.
XVII. Expedir certiddes relativas a sua competéncia.
XVIIL. Aplicar técnicas de tributagdo e fiscalizagdo para assegurar o cumprimento das normas e
a efetiva arrecadacio.

Art. 22. Ao Setor de Tesouraria tem como objetivo garantir a gestdo eficiente dos recursos
financeiros do municipio, controlando o recebimento, guarda, movimentagdo e pagamento de valores,
assegurando a correta aplicagdo dos recursos publicos conforme a legislagio vigente e as normas
contébeis e sdo conferidas as seguintes atribui¢des:

I. Receber, guardar e movimentar os recursos financeiros do municipio, em conformidade
com o orgamento aprovado e normas legais. :
II. Efetuar os pagamentos das despesas municipais, assegurando a regularidade documental e
autorizagdo prévia.
[IT. Controlar os valores em caixa, contas bancarias e aplica¢des financeiras, mantendo
registros precisos e atualizados.
IV. Preparar demonstrativos e relatérios financeiros periodicos para a administragdo publica ¢
orgaos de controle.
V. Coordenar e executar o controle dos ingressos e saidas de recursos, garantindo a
conciliacdo bancaria didria.
VI. Atender e orientar os demais setores quanto aos procedimentos financeiros, prazos e
normas de tesouraria.
VII. Realizar a gestdo de valores em transito, como depésitos, transferéncias e pagamentos
programados.
VIIL. Controlar a guarda de cheques, ordens de pagamento e demais documentos financeiros.
[X. Colaborar com a contabilidade municipal para a correta escrituragio dos atos financeiros.

X. Garantir a seguranga e integridade dos recursos financeiros sob sua responsabilidade.

Art. 23. Ao Setor de Contabilidade e Or¢gamento tem como objetivo garantir a correta gestio,

controle e transparéncia dos recursos ptiblicos municipais por meio da elaboragdo, acompanhamento
h v
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¢ execugdo do orgamento, bem como da escrituracdo contdbil conforme as normas legais vigentes,
sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

[ Promover a contabilizagfo, sintética e analitica, em todas as suas fases, dos langamentos
relativos a administragdo orcamentaria, financeira e patrimonial; registrar, no sistema contabil, de
conformidade com as normas adotadas, a despesa empenhada e outros fatos ocorridos com a despesa
or¢amentaria;

II. Preparar mensalmente, o balancete geral de contabilidade, anexando-lhes os comparativos
de receita e despesa, demonstrativos, quadros e documentos comprobatorios e, ainda, preparar
anualmente, em tempo habil, de modo a ndo interromper ou modificar a rotina didria dos Servigos
gerais, o balancete anual da contabilidade, anexando-lhes todos os documentos comprobatorios,
devendo, para tanto, exigir dos érgios responsaveis, informagdes complementares indispenséveis ao
encerramento das contas municipais, observadas as normas internas proprias, a Lei Organica
municipal e a legislagdo federal e outras aplicaveis;

[II.  Examinar as prestagdes de contas dos ordenadores de despesa;

IV.  Fazer o registro dos contratos, convénios e outros documentos que gerem direitos ou criem
outras obriga¢des para o Municipio, acompanhando o cumprimento de seus prazos e clausulas, bem
como contabilizar, acompanhar e elaborar a prestacdo de contas de verbas transferidas a prefeitura
por outras esferas de governo;

V. Controlar os saldos orcamentdrios, conferir todas as notas de empenho, ordens de
pagamento, assim como relatérios, pareceres e outros documentos, informar os saldos or¢amentarios
nos processos de compras, prestando a devida orientagdo, quanto & classificacdo orgamentaria em
seus processos, zelando para que nenhuma despesa seja realizada sem a devida cobertura
or¢amentdria, ou de créditos adicionais e suplementares;

VI. Participar da elaboragdo dos projetos de leis relativos ao plano plurianual, diretrizes
orgamentdrias, orgamento anual, e dos créditos adicionais, promovendo, sob pena de responsabilidade
solidaria, a apuragdo de irregularidades ou inadimpléncias que verificar, comunicando-as & autoridade
competente a fazer os registros que lhe couberem; ‘

VII. Emitir empenhos, controlando e orientando os servicos pertinentes a execugdo
or¢amentaria da despesa; :

VII. Manter sistemas de informagdes atualizados, que propiciem o acompanhamento da
execugdo da receita e da despesa orgamentéria e das finangas municipais;

IX. Manter sob registro as fiangas daqueles que a eles estejam sujeitos, bem como o controle
de sua liquidagio;
X. Elaborar os demonstrativos e prestar esclarecimentos sempre que solicitado sobre as metas

fiscais. controle da execug@o orgamentdria, impacto orcamentario e financeiro decorrente de cria¢do
de despesa, e outros definidos na Lei Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

XI.  Prestar esclarecimentos aos orgéos fiscalizadores e outras unidades nos questionamentos
pertinentes as atividades sob sua responsabilidade, em especial nas Audiéncias Publicas promovidas
pelo Poder Legislativo no que tange as metas fiscais e a execugio orgamentaria do municipio.

XII.  Coordenar a elaboragdo das leis de diretrizes orcamentarias do Plano Plurianual e
propostas anual de orcamento, bem como a elaborag@o de leis e decretos de suplementacio, anula¢io

¢ abertura de créditos especiais;
XHI.  Controlar a execugdo orgamentaria e fazer recomendagdes;

XIV. Analisar o demonstrativo de Impacto Or¢amentario e Financeiro, demonstrativo de metas
fiscais e relatérios de execugdo orgamentdria, no que se refere aos quesitos orcamentérios e nos
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termos exigidos na Lei Complementar 101/2000 instituida pelo Governo Federal:

XV.  Prestar esclarecimentos aos 6rgdos fiscalizadores e outras entidades nos questionamentos
pertinentes ao orcamento municipal, sua execugéo e controle, em especial nas Audiéncias Publicas
promovidas pelo Poder Legislativo no que tange aos instrumentos para previsdo e realizacdo das
metas fiscais do municipio, juntamente com a Secretaria da Fazenda.

XVIL. Coordenar a elaboragdo das diretrizes e dos instrumentos bésicos de desenvolvimento
urbanistico, institucional-administrativo, econdmico e social do municipio, com a participagio dos
demais orgdos envolvidos;

XVIIL. Organizar e implantar o sistema de controles da execugdo dos planos propostos;

XVIII. Coordenar, com a participagdo dos demais érgéos a elaboragdo de relatérios gerais,
relacionados as suas atividades;

XIX. Orientar ou promover a modernizagido administrativa, com a colaborag¢do dos demais
orgaos;

XX. Realizar e promover estudos de tarifas ou pregos publicos;
XXI. Elaborar ou promover o preparo de manuais de servios, segundo diretrizes de
organizagdo e métodos;

XXII. Elaborar demonstragdes contabeis, balangos, balancetes e relatérios periddicos para
Orgdos de controle interno, externo e demais interessados.

XXIIL. Analisar a execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial, propondo ajustes para 0
cumprimento das metas fiscais.

XXIV. Auxiliar na elaboragdo de planos e programas financeiros e or¢camentarios, colaborando
com outras unidades administrativas. &

XXV. Controlar ¢ acompanhar a arrecadagdo e aplicagdo dos recursos publicos, garantindo a
conformidade com o orgamento aprovado. ‘

XXVI. Orientar os demais setores sobre procedimentos contébeis e orcamentarios, assegurando
0 cumprimento das normas.

XXVII. Realizar conciliagdes contabeis e bancérias, identificando e solucionando divergéncias.

XXVIII.Promover a atualizagdo das normas internas de contabilidade e orcamento conforme a
legislagdo vigente.

XXIX. Apoiar auditorias internas e externas, fornecendo informacdes e documentos necessérios.

Art. 24. Ao Setor de Compras e Almoxarifado da Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento tem como objetivo garantir a aquisi¢do, o recebimento, o armazenamento e a
distribuigdo eficiente e transparente de materiais, bens e servicos necessarios ao funcionamento da
administragdo publica municipal, assegurando o cumprimento das normas legais e o controle
patrimonial a ele sdo atribuidas as seguintes competéncias:

[.  Organizar e manter atualizados os cadastros de fornecedores, catalogo de materiais, obras,
servigos e pregos, assegurando o acesso das unidades organizacionais a essas informacdes.

II. Instituir e regulamentar o sistema de requisi¢do de compras de materiais, obras e servigos,
definindo prazos e procedimentos para todas as unidades administrativas.

[II. Planejar, coordenar e executar os processos de aquisicdo de materiais, obras e servigos,
incluindo a elaboragdo de editais, minutas de contratos e especificagdes técnicas, com

encaminhamento a Procuradoria Juridica para aprovagéo. 4
/v
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[V. Propor e conduzir licitagdes, atuando em todas as fases do processo, em conformidade com
a legislacdo vigente, prestando suporte & Comissio Permanente de Licitagdes e solicitando, quando
necessario, a formagao de comissdes especiais de licitacdo.

V. Formalizar contratos com fornecedores e prestadores de servigos, acompanhar a execu¢io
contratual, promovendo o contato e controle dos prazos e qualidade, bem como propor penalidades
em caso de descumprimento, conforme legislagao.

V1. Receber, conferir, armazenar e controlar os materiais, equipamentos e insumos adquiridos,
garantindo a qualidade, seguran¢a e conservacio do estoque.

VIL. Controlar a movimentagdo dos estoques, realizando registros de entradas, saidas e
inventarios periddicos, além de distribuir os materiais e equipamentos aos setores solicitantes
conforme suas demandas.

VIII. Manter arquivo organizado e atualizado dos processos licitatérios, contratos e
documentacdo correlata, atendendo as exigéncias legais e normativas dos orgdos de controle, como o
Tribunal de Contas.

IX. Elaborar relatorios gerenciais sobre compras, contratos, consumo e estoque para subsidiar
a tomada de decisdes da administragdo municipal.

X. Zelar pelo cumprimento das normas legais, ambientais e de seguranca referentes ao
armazenamento, manuseio e distribui¢cdo de materiais. :

Art. 25. Ao Setor de Classificagdo de Receitas tem como objetivo garantir a correta
identificagdo, categorizagdo, registro e acompanhamento das receitas municipais, assegurando a
transparéncia, a eficiéncia na arrecadagdo e a conformidade com as normas legais e contébeis.
vigentes, de modo a subsidiar o planejamento orcamentéario e a gestdo fiscal do municipio ¢ sdo
conferidas as seguintes atribui¢des: ‘ :

[ Proceder a correta classifica¢do das receitas arrecadadas pelo municipio, de acordo com a
legislagdo vigente, as normas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e os principios da
contabilidade publica. ’

[I. Identificar e codificar todas as fontes de receita municipal, incluindo impostos, taxas,
contribuigdes, transferéncias constitucionais, convénios, rendas patrimoniais e outras formas de

ingresso.

[II. Coordenar e executar o langamento contabil das receitas arrecadadas, assegurando a
precisdo e consisténcia das informagdes no sistema de contabilidade publica.

IV. Acompanhar a execugdo orgamentdria da receita, confrontando as previsdes com as
arrecadagdes efetivadas, e elaborar relatorios analiticos para a Secretaria de Financas e demais setores
responsaveis pelo planejamento financeiro.

V. Orientar os setores arrecadadores e demais unidades administrativas quanto a adequada
identificag@o e destinagdo dos valores recebidos.

VI. Elaborar e manter atualizados os registros e demonstrativos contabeis relacionados as
receitas publicas, atendendo as exigéncias legais e normativas dos 6rgédos de fiscalizacdo e controle
externo.

VIIL. Fornecer informagdes e dados sobre a arrecadagdo municipal, sempre que solicitado, para
subsidiar decisdes administrativas, auditorias ¢ prestagdo de contas junto ao Tribunal de Contas,
Ministério Publico e demais 6rgdos competentes.

VIII. Colaborar na elaborag¢@o do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Or¢amentarias

(LDO) e da Lei Or¢amentaria Anual (LOA), mediante a andlise das receitas previstas e sua evolucdo
D
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histérica.

IX. Analisar e propor, quando necessario, medidas para aperfeigoar o processo de arrecadacio
¢ a ecficiéncia na classificagdo das receitas, visando ao fortalecimento das finangas publicas
municipais.

X. Participar da elaboragdo de balancetes, balangos e demais instrumentos de transparéncia
fiscal, garantindo a fidedignidade dos dados sobre a arrecadag@o municipal.

Art. 26. Ao Setor de Classificagdo de Despesas tem como objetivo assegurar a correta
identificagdo, categorizagdo e registro das despesas publicas do municipio, em conformidade com as
normas legais e contébeis, garantindo a transparéncia, o controle e a eficiéncia na execucio
or¢amentdria e financeira, e subsidiando a tomada de decisdes administrativas e sdo conferidas as
seguintes atribuigdes:

XI. Realizar a classificagdo contabil de todas as despesas ptiblicas municipais, observando as
normas estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e os principios da contabilidade
aplicada ao setor publico.

XII. Proceder a codificagdo adequada das despesas segundo a natureza da despesa, grupo,
modalidade de aplicacdo, elemento e fonte de recursos, conforme definido na legisla¢do
orgamentaria. '

XIII. Efetuar o registro contabil e acompanhar a execugéo orgamentaria das despesas, garantindo
a consisténcia entre o planejamento, a execugdo e os registros financeiros.

XIV. Conferir e validar os processos de pagamento, assegurando que as despesas estejam
devidamente empenhadas, liquidadas e classificadas de forma correta antes da autorizagdo do

pagamento.

XV. Elaborar relatérios peridédicos sobre a execugdo das despesas publicas, demonstrando o
comportamento dos gastos frente as dotagdes orcamentdrias e fornecendo informagdes para. o
planejamento financeiro. '

XVI. Orientar as unidades administrativas e demais setores da Prefeitura quanto a correta
classiticag¢do das despesas em seus processos, evitando erros e inconsisténcias contabeis.

XVII. Auxiliar na elaboragdo e atualizagdo do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes
Or¢amentarias (LDO) e da Lei Or¢gamentaria Anual (LOA), oferecendo informagdes sobre a estrutura

de despesas e sua evolucdo historica.

XVIII. Participar da elaboragdo dos demonstrativos contébeis, tais como balancetes, balancos e
relatorios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e demais legislagdes pertinentes.

XIX. Fornecer informagdes precisas e atualizadas sobre a execugdo das despesas aos orgéos de
controle interno e externo, tais como o Tribunal de Contas, Ministério Publico, Cdmara Municipal e

sociedade.

XX. Propor medidas de aperfeicoamento dos procedimentos de classificagdo, controle e
acompanhamento das despesas, visando a eficiéncia, economicidade e legalidade dos gastos publicos.

XXI. Classificar as despesas do Municipio, observadas as normas, metodologias e principios
estabelecidos na legislagdo superveniente.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTES PUBLICOS - SEMOT
‘{hf—
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Art. 27. A Secretaria Municipal de Obras e Transportes competem assuntos relativos a
fiscalizacdo da observancia as posturas municipais; emplacamento em vias publicas e numeragdo de
prédios; elaboragdo de estudos e projetos de engenharia; execu¢do de servicos de topografia e servigo
técnico: controle da execugdio de obras publicas; cadastramento técnico de obras do municipio € 0
arquivamento de documentagdo respectiva; aprovagéo das plantas de edificagdes particulares;
conservacdo e vias, obras e prédios publicos; construgdo de obras publicas, incluida a pavimentagédo
da via publica; administragdo dos equipamentos pesados de terraplanagem, bem como a conservagéo
¢ abertura das estradas municipais, coordenar, administrar, organizar, planejar, executar e fiscalizar
o transporte publico e o trdnsito no Municipio de Arinos e exercer as competéncias estabelecidas
nesta lei.

Art. 28. Para os fins precipuos da Secretaria Municipal de Obras Publicas sdo instituidos os
seguintes Setores:

I. Setor de Analise Técnica e de Fiscalizagdo — SATEF

II. Setor de Obras Publicas — SETOP

[11. Setor de Transporte e Transito — SETRANS

[V. Setor de Estradas Municipais — SETRAM

V. Setor de Compras e Almoxarifado — SECAL

V1. Orgdos Colegiados:

a. Conselho Municipal de Transportes (COMUTRA)

Art. 29. Ao Setor de Analise Técnica e de Fiscalizagdo tem como principal objetivo garantir
o cumprimento das normas, regulamentos ¢ legislagdes municipais, estaduais e federais aplicéaveis,
promovendo a ordem, a seguranga, a satde publica e o desenvolvimento sustentavel no ambito do
municipio atuando na avalia¢do técnica de projetos e solicitacdes e na fiscalizagéo de atividades,
empreendimentos, obras e Servigos, assegurando que sejam realizados de acordo com 0s padroes
legais e regulamentares e sdo conferidas as seguintes atribui¢des:

I Fiscalizar a execucdo de obras publicas e particulares, diretas ou contratadas, assegurando
a conformidade com os respectivos projetos, normas urbanisticas, ambientais e de seguranga.
[I. Coibir construcdes clandestinas ou em desacordo com 0s alvaras e projetos aprovados.

[1I. Verificar o cumprimento das normas relativas a loteamentos, uso e ocupagdo do solo e
zoneamento urbano.

V. Acompanhar a execugdo de obras publicas contratadas, por meio de medigoes, relatorios,
mapas e graficos, garantindo o cumprimento dos prazos, padrdes técnicos e clausulas contratuais.

V. Emitir medigdes e relatorios técnicos das obras para controle e libera¢ao de pagamentos
ou aplicacdo de penalidades contratuais.

VI. Manter controle dos contratos de obras publicas, com acompanhamento técnico e
comunicacdo com empreiteiros e responsaveis.

VIL Executar levantamentos topograficos e desenhos técnicos para subsidiar a elaboragdo de
projetos, memoriais descritivos, orgamentos ¢ pareceres de viabilidade.

VIIL. Analisar projetos de obras publicas e edificagdes particulares quanto aos aspectos
técnicos, financeiros e legais, incluindo levantamento de quantitativos e viabilidade orgamentaria.

IX. Elaborar planilhas or¢amentdrias com custos unitarios e totais dos projetos analisados.

X. Analisar e aprovar plantas de edificagdes, reformas, demolicdes, construgdo de passeios
e instalacdes provisorias, conforme a legislagdo vigente.

XI. Conceder licengas, alvaras e termos de baixa de construczo, zelando pela aplicacdo das
normas técnicas e legais. ‘e
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XII. Manter atualizado o arquivo fisico e digital de plantas, projetos, pareceres e documentos
relacionados as obras e edificacgdes.

XIIIL. Coletar e organizar dados técnicos relevantes as atividades da Secretaria.

XIV. Aplicar normas técnicas, indices e calculos exigidos nos respectivos processos de
trabalho.

XV. Detalhar programas de trabalho, observando normas técnicas e de seguranga.

XVI. Emitir pareceres sobre viabilidade técnica e legal dos projetos, considerando 0
patrimoénio histérico-cultural e o interesse publico.

XVIL. Manter entrosamento com a Procuradoria Juridica para subsidiar os processos
administrativos e juridicos decorrentes das acdes de fiscalizacio.

XVIIIL. Colaborar com outros setores e secretarias, especialmente nos temas relacionados ao
meio ambiente, mobilidade, acessibilidade e desenvolvimento urbano.

Art. 30. Ao Setor de Obras Publicas tem como objetivo planejar, coordenar, executar,
acompanhar e fiscalizar as obras de infraestrutura urbana e rural do municipio, garantindo que sejam
realizadas de acordo com os principios da legalidade, qualidade técnica, economicidade e
sustentabilidade, visa atender as demandas da populagdo, promover o desenvolvimento urbano e rural
¢ contribuir para a melhoria da qualidade de vida no municipio e sio conferidas as seguintes
atribuigdes: =

[ Elaborar, revisar e atualizar projetos de obras puiblicas, memoriais descritivos,
cronogramas, orgamentos e especificagdes técnicas, considerando aspectos técnicos, financeiros,
ambientais e de acessibilidade.

[I. Detalhar programas de trabalho e metodologias de execugio, com base em normas técnicas
e critérios de seguranca. ad

ITI. Executar, diretamente ou por meio de contratagdo, obras de infraestrutura urbana e rural,
como pavimentagdo, drenagem, iluminagdo publica, construgdo e manutencdo de prédios publicos,
pontes, estradas, pragas e equipamentos comunitérios. '

[V. Acompanhar e fiscalizar a execucdo de obras publicas contratadas, garantindo o
cumprimento dos prazos, das especificagdes técnicas e das normas de qualidade e seguranca.

V. Realizar medigdes, emitir relatérios técnicos e fiscalizar o cumprimento dos contratos de
execug¢do de obras.

VI. Organizar e manter atualizado o arquivo de projetos, plantas, memoriais, contratos e
documentos relacionados as obras publicas.

VII. Emitir laudos, pareceres e documentos técnicos para subsidiar decisdes administrativas e
a regularizag@o de processos.

VIII. Planejar e executar servigos de manutengdo preventiva e corretiva de vias publicas,
pragas, calgadas, sistemas de drenagem e demais equipamentos urbanos.

[X. Apoiar a conservagio de prédios e bens publicos municipais, zelando pela sua
funcionalidade e seguranca.

X. Manter articulagio com demais setores da administracdo publica e 6rgdos externos,
visando a execugdo integrada das obras e a observéncia da legislacdo vigente.

XI. Apoiar a Procuradoria Juridica na instru¢do de processos administrativos relacionados a
obras publicas. /vy
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XII. Analisar propostas de projetos de obras publicas, avaliando sua viabilidade técnica,
or¢amentdria e impacto social.

XII. Levantar quantitativos de materiais e servicos necessarios para execug@o de projetos e
apresentar planilhas orcamentarias.

XIV. Coletar e organizar dados técnicos necessarios ao planejamento e execucdo de obras,
como levantamentos topograficos, sondagens de solo e medigdes diversas.

XV .Elaborar desenhos técnicos, plantas e representacdes gréficas para apoio as atividades do
setor.

. Organizar, planejar, coordenar e fiscalizar 0s servigos de transporte coletivo municipal,
transporte individual por téxi e transporte escolar, acompanhando a oferta e a demanda e definindo
diretrizes e metas para cada modalidade.

II. Criar linhas de transporte coletivo para atender bairros, povoados e distritos, considerando
as necessidades da populagdo, inclusive garantindo condi¢des adequadas de acessibilidade para
pessoas com deficiéncia. '

III.  Elaborar planilhas de custos, realizar estudos de viabilidade e gerenciar o cadastro da
frota e dos prestadores de servigo de transporte.

[V. Fiscalizar o cumprimento das normas de transporte, incluindo a cobranga de- tarifas,
operacao de pontos de taxi, controle de circulago, emplacamento, substitui¢do e retirada de veiculos.

V. Outorgar, renovar, suspender e extinguir autorizagdes para exploragdo de transporte
publico e individual (taxi).

VI Realizar vistorias e testes nos veiculos para verificar o cumprimento das normas e
critérios de operagdo, emitindo certificados e autorizacdes de circulagdo.

VIL.  Aplicar penalidades e multas previstas em regulamentos e legislages especificas.

VIIL. Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres e ciclistas,
promovendo a circulagdo segura, eficiente e sustentavel.

IX. Executar a fiscalizacdo de transito, autuar infracdes, aplicar penalidades e arrecadar
multas, conforme o Codigo de Transito Brasileiro.

X. Implantar, manter e operar sistemas de sinalizago, dispositivos e equipamentos de
controle vidrio, bem como o sistema de estacionamento rotativo pago nas vias publicas.

XI. Vistoriar e emitir autorizagdes especiais para circulagio de veiculos de carga
superdimensionada, perigosas ou especiais, fiscalizando também o nivel de emissdo de poluentes e
ruidos.

XII. Desenvolver e implementar programas de educagdo e seguranca no transito,
promovendo campanhas e acdes de conscientizagdo junto & comunidade.

XIII. Coletar dados estatisticos, analisar acidentes de transito, identificar causas e propor
solugdes para a reducéo de sinistros e melhoria da seguranca viaria.

XIV. Integrar-se a 6rgdos do Sistema Nacional de Transito, articulando acdes conjuntas para
arrecadagdo, compensacdo de multas e unificagdo de processos. e,

Rua Francisco Pereira, 2.231, Centro | CEP: 38.680.000, Arinos-MG | CNPJ: 18.125.120/0001-80
Telefone: 38 3635-2582 | E-mail: prefeitura@arinos.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.92.231 CENTRO
CEP - 38.680.000 - ARINOS-MG
CNPJ: 18.125.120/0001-8

o e i & e i e

XV. Autorizar, fiscalizar e regulamentar o transporte de veiculos de propulsdo humana e de
tragdo animal.

XVI. Conceder autorizagdes para condugdo de veiculos de tragdo animal e propulsio humana.

XVILApoiar 6rgdos ambientais no monitoramento e fiscalizacdo de poluentes e ruidos,
quando solicitado.

Art. 32. Ao Setor de Estradas Municipais tem como objetivo promover a infraestrutura vidria
rural do municipio, garantindo a abertura, manutencio e conservagdo das estradas municipais de
forma eficiente e sustentdvel, visando assegurar a mobilidade da populagdo, o escoamento da
producio agropecudria, o acesso a0s Servigos essenciais e o desenvolvimento das comunidades rurais,

L. Elaborar, propor e supervisionar o planejamento anual e plurianual de obras de abertura,
Mmanutengao, conservagdo e melhorias das estradas municipais, considerando as necessidades das
comunidades rurais.

Il Acompanhar e fiscalizar a execucdo de obras e servicos, como terraplenagem,
cascalhamento, nivelamento, patrolamento, drenagem e pavimentagdo das vias rurais.

I1I. Executar ou supervisionar servigos relacionados & instalagdo e manutencdo de pontes,
bueiros, manilhas, mata-burros, passagens molhadas e demais obras de arte especiais.

IV. Realizar o levantamento de demandas junto as comunidades rurais, em articulagdo com
demais setores da Prefeitura, visando a claboragdo de projetos e solugbes para problemas de -
acessibilidade e trafego.

V. Promover a manuten¢do preventiva e corretiva das estradas rurais, garantindo condicdes
seguras e adequadas para o escoamento da produgdo agricola, transporte escolar e trafego de
moradores.

VI. Identificar pontos criticos da malha vidria, como erosdes, alagamentos e 4reas de dificil
acesso, e desenvolver agdes para COrTIgIr e prevenir tais problemas.

VII. Controlar e manter os equipamentos, maquinas e veiculos utilizados na execucdo dos
servigos, zelando por sua conservagdo, abastecimento, lubrificagdo e substituicdo quando necessario.

VIIIL. Gerenciar o estoque de materiais e insumos necessarios a execugdo das obras (cascalho,
brita, cimento, madeira, tubos, manilhas, entre outros).

IX. Promover e acompanhar a formalizacdo de parcerias, convénios e termos de cooperacio
técnica com 6rgios publicos, privados, associagdes comunitérias e produtores rurais, visando a
melhoria das estradas e a otimizag&o de recursos.

X. Interpretar e aplicar a legislagdo de transito e de transporte vigente no 4&mbito das estradas
municipais, colaborando com as agoes de fiscalizagdo de trafego rural e seguranga vidria.

XI. Apoiar a fiscalizacdo de transporte de cargas especiais, verificando limites de peso e
dimensdes, e orientar sobre o uso adequado das vias rurais.

XII. Colaborar com os setores de transporte escolar e de satde no planejamento de rotas e no
levantamento de necessidades especificas para o transporte de alunos e pacientes na zona rural.

XIII. Atuar no apoio a eventos e atividades comunitdrias que demandem intervengdes nas
estradas, como festas rurais, feiras e outros eventos de interesse coletivo.

XIV. Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades realizadas, as condi¢des das estradas
¢ as demandas identificadas. s
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XV.Fornecer informagdes e dados para subsidiar o planejamento municipal e a captacdo de
ICCUrsos para investimentos em infraestrutura rural.

Art. 33. Ao Setor de Compras e Almoxarifado vinculado & Secretaria Municipal de Obras e
Transportes Publicos reger-se-a pelas atribui¢des gerais descritas no Art. 24 desta Lei,

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED

esportivas junto 3 comunidade, formular e CXecutar programas esportivos e promover o
desenvolvimento cultural do Municipio, através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das
letras, em parceria com os Orgaos responséveis pela cultura, esportes e assisténcia social.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Educacdo, seus Setores e demais 6rgios de sua
composi¢do, competem o gerenciamento do Sistema Municipal de Ensino instituido com a elaboracio
de diretrizes e normas para sua estruturagdo e funcionamento. :

Art. 35. A Secretaria Municipal de Educa¢do apresenta-se com a seguinte es"t'rutura
administrativa: ;

I. Setor de Educagio — SETED:;
II. Setor de Transporte Escolar — SETES;
[TI. Setor de Suplementagdo Alimentar — SESAL;
[V. Setor de Compras e Almoxarifado - SECAL
V. Orgéos Colegiados:
a. Conselho de Alimentag¢io Escolar — CAE;
b. Conselho Municipal de Educagéo — CME;
¢. Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDERB:

Art. 36. Ao Setor de Educagdo tem como objetivo planejar, coordenar, supervisionar e
executar as politicas publicas educacionais no ambito municipal, promovendo o acesso universal, a

permanéncia e a qualidade do ensino nas redes de educacio Infantil, ensino fundamental e educacio
de jovens e adultos, assegurando a formagdo integral dos alunos e contribuindo para o
desenvolvimento social e econdmico do municipio e sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

[ Verificar e acompanhar os registros da documentagio das unidades de ensino, da vida
escolar dos alunos e dos profissionais, mantendo dados atualizados e organizados.

II.  Acompanhar os processos administrativos, pedagdgicos, financeiros e de recursos
humanos das unidades de ensino, incluindo a gestao de pessoal lotado na Secretaria de Educacio.

II. Distribuir, conforme escala, materiais didaticos, uniformes e merenda escolar destinados
a0s alunos carentes, garantindo o acesso ¢ a permanéncia na escola.

IV. Implantar e supervisionar sistemas de caixa escolar nas unidades de ensino e emitir
pareceres em processos de concessdo de bolsas de estudo.

V. Desenvolver ¢ coordenar projetos de incentivo & permanéncia do aluno na escola, com
foco especial em alunos carentes € com necessidades especiais, promovendo a inclusio ¢ a equidade.

VI. Prover as unidades escolares com as condi¢des materiais, recursos financeiros, materiais
) H“_,,__ww“v__hww-__‘,-___*_ﬁh-_“_.Aw_._m__,_h_‘,*r e
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de consumo e equipamentos necessarios para seu pleno funcionamento.

VII. Promover a Mmanuteng¢do, conservacio e reparo da rede fisica escolar, zelando pelos bens
patrimoniais vinculados 4 Secretaria de Educacio.

educacio, acompanhando a logistica do sistema de transporte escolar, definicdo de rotas, hordrios e
Mmanuteng¢do dos veiculos.

X. Coordenar e acompanhar a implantacdo e o funcionamento dos sistemas de informacio
da Secretaria, incluindo banco de dados, backups e controle do consumo de recursos como luz, d4gua
e telefone,

XII. Colaborar na execucdo de programas de assisténcia médico-odontoldgica, campanhas de
salde e outras a¢des de apoio & comunidade escolar.

XII. Articular-se com demais 6rgios para atendimento especializado de alunos com
dificuldades de aprendizagem, oferecendo orientagdo, assisténcia psicopedagégica e apoio aos
alunos, familiares e profissionais da educagio.

XIV. Diagnosticar, acompanhar e avaliar os trabalhos docentes, promovendo a capacitacio
e oferecendo subsidios pedagogicos para a melhoria dg qualidade do ensino nas etapas da educacio
infantil, fundamental e de Jovens e adultos. i

XV.Promover o acompanhamento e orienta¢do educacional dos alunos, acompanhando
frequéncia, desempenho escolar, evasao, repeténcia e propondo a¢des para a recuperagdo e a melhoria
do fluxo escolar. )

XVIL.  Coordenare implementar projetos e programas que visem a redugdo da evasio-escolar,
melhoria do fluxo e qualidade da aprendizagem, incentivando o uso adequado de técnicas e materiais
didaticos eficazes.

XVIL  Propor acdes educativas em parceria com o Setor de Comunicagio, visando a
informacéo e orienta¢do da comunidade escolar.

municipio, definindo rotas, hordrios e itinerarios que atendam as necessidades dos alunos e das
unidades escolares.

II.  Controlar e acompanhar a frota de veiculos utilizados no transporte escolar, garantindo a
manuteng¢do preventiva e corretiva dos veiculos, bem como a regulariza¢do documental.

[I. Fiscalizar o cumprimento das normas de seguranga e acessibilidade no transporte escolar,
incluindo a capacitacdo e qualificagdo dos condutores,

[V. Realizar o cadastramento, controle e atualizagdo dos dados dos alunos beneficiados pelo
transporte escolar.

V. Gerenciar a contratacdo de servigos terceirizados de transporte escolar, fiscalizando o

- — . pe
Rua Francisco Pereira, 2.231, Centro | CEP: 38.680.000, Arinos-MG | CNPJ: 18.125.126/0001-80
Telefone: 38 3635-2582 | E-mail: prefeitura@arinos.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS
RUAFRANCISCO PEREIRA N.° 2.231. CENTRO

CEP - 38.680.000 ~ ARINOS-MG

CNPJ: 18.125.120/0001-80 ARINOS

i s LR i

VIII. " Promover Campanhas educativas e orientagdes sobre Se€guranga no transporte escolar
para alunos, motoristas e comunidade escolar.

[X. Garantir a comunicagdo eficiente com outros setores da Secretaria e Orgdos publicos
envolvidos para resolver questdes relacionadas ao transporte escolar.

X. Elaborar relatérios periédicos sobre o desempenho, ocorréncias e melhorias do sistema
de transporte escolar para fins de prestacao de contas e planejamento.

Art. 38. Ao Setor de Suplementa¢do Alimentar tem como objetivo garantir a oferta adequada
¢ segura de suplementos alimentares as unidades escolares e demais programas vinculados a
alimentacéo publica, promovendo a saide e o desenvolvimento nutricional dos alunos e da
comunidade atendida e sdo conferidas as seguintes atribui¢des:

[ Planejar, organizar e supervisionar a aquisi¢ao, armazenamento, distribuicéio e controle
de suplementos alimentares destinados as unidades escolares e programas vinculados.

II. " Garantir que os suplementos alimentares distribuidos atendam as normas sanitdrias ‘e
nutricionais vigentes, zelando pela qualidade e seguranga dos produtos.

[TI. Elaborar e acompanhar os processos licitatorios relacionados & compra de suplementos
alimentares, atuando até a homologacio e adjudicagdo dos contratos.

IV. Controlar o estoque de suplementos alimentares, realizando Inventarios periédicos. e
garantindo a correta conservagdo dos produtos. ’

V. Coordenar a logistica de entrega dos suplementos as unidades escolares, garantindo a
entrega dentro dos prazos estabelecidos.

VII. Realizar inspe¢des periddicas nas unidades receptoras para assegurar o correto uso e
armazenamento dos suplementos.

VIIL Elaborar relatérios de controle, consumo e prestacao de contas dos suplementos
alimentares fornecidos.

[X. Participar de campanhas e programas de educagdo alimentar e nutricional, promovendo a
conscientizagdo sobre a importancia da suplementagdo adequada.

X. Articular-se com orgdos publicos, fornecedores e parceiros para garantir a regularidade e
a qualidade do servico de suplementacio alimentar. :

Art. 39. Ao Setor de Compras e Almoxarifado vinculado a Secretaria Municipal de Educacio
reger-se-a pelas atribuigdes gerais descritas no Art. 24 desta Lei, respeitando as demandas especificas
da Secretaria,

SECAO VI .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E DA JUVENTUDE - SEMEJ

(o
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Paragrafo Unico. Fazem parte da Secretaria Municipal de Esportes € d

1. Setor de Esportes — SESP;
1. Setor da Juventude e Lazer - SEJUL;
I1. Orgdos Colegiados:
a. Conselho Municipal de Esportes.
Art. 41. Ao Setor de Esportes tem como objetivo promover, planejar e apoiar 0

desenvolvimento das atividades esportivas no municipio, visando o bem-estar, a saude, a integragdo
social e o estimulo & prética de esportes por todas as faixas etdrias e grupos sociais € sao conferidas

as seguintes atribuigdes:

[. Planejar, coordenar e executar projetos € programas esportivos no municipio,
promovendo a prética de diversas modalidades esportivas.

II. Organizar, apoiar e supervisionar eventos, campeonatos, torneios, festivais e demais
atividades esportivas, em nivel municipal, regional € intermunicipal.

[II. Promover a inclusdo social por meio do esporte, incentivando a participa¢do de criangas,
jovens, adultos, idosos e pessoas com deficiéncia em atividades esportivas.

IV. Apoiar e incentivar a formagdo e manuten¢ao de escolinhas esportivas, times, equipes €
associacdes esportivas no municipio.

V. Manter didlogo constante com escolas, associagdes esportivas e comunidade par
identificar as demandas e potencialidades esportivas do municipio.

V1. Administrar e zelar pela manutengdo e conservagdo de pragas esportivas, ginasios,
quadras, campos de futebol, estadios e demais espagos destinados a pratica esportiva.

VIL. Gerenciar o uso dos espagos esportivos municipais, organizando cronogramas,
autorizacdes de uso e regras de utilizagao. =

VIII. Buscar parcerias e convénios com 6rgéos publicos e privados para o desenvolvimento
e fomento do esporte no municipio. '

IX. Promover agdes de formagdo e capacitagdo para técnicos, treinadores, arbitros,
professores e demais agentes esportivos, contribuindo para a qualificagdo do esporte local.

X. Articular acdes integradas com a saude, educagdo e assisténcia social para o

Annancralirimmanta Aa nraistac acnnrtivne de interecee caletivo
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diretrizes nacionais, estaduais e municipais, promovendo a inclusdo social, o acesso a direitos, a
cidadania e o protagonismo juvenil.

dos jovens em conselhos, foruns, programas e projetos comunitérios, fortalecendo 0 sentimento de
pertencimento e 0 compromisso com a comunidade.

V. Estimular a pratica de atividades fisicas, esportivas, culturais e recreativas como
instrumentos de inclusio social, integracdo comunitaria, promoco da saude e qualidade de vida.

VI. Realizar o Mmapeamento das demandas, interesses e necessidades da juventude local,
subsidiando a formulagéo de politicas publicas eficazes e especificas para o publico jovem.

VII. Apoiar e desenvolver agoes de combate a vulnerabilidade social, a evasio escolar, ao
desemprego juvenil, a violéncia, ao preconceito e discriminagdo, promovendo a cidadania, a
diversidade e a inclusio.

VII. Gerir, manter e promover o uso adequado de espacos publicos de lazer e praticas
esportivas, como pragas, quadras, gindsios, centros culturais e demais equipamentos comunitarios.

IX. Estimular o voluntariado jovem e a participagdo em projetos comunitérios e de impacto
social. :

X. Divulgar e orientar os jovens sobre oportunidades de estudo, capacitacdo profissional,
intercambio, empreendedorismo, bolsas de estudo e programas de incentivo & educacéo e ao trabalho.

XI. Desenvolver e executar campanhas de conscientizacio sobre temas de interesse. da
juventude, como satde mental, prevencdo as drogas, sustentabilidade, direitos humanos, diversidade,
cidadania e meio ambiente.,

\

XII. Executar programas de qualifica¢do da juventude, visando a formago para o mercado de
trabalho e para a participagdo em projetos comunitarios e acoes de interesse publico. i

XIII. Desenvolver e implementar politicas da Juventude como instrumentos de integracdo
social, acompanhamento, apoio e fortalecimento do papel do jovem na sociedade.

XIV. Supervisionar, monitorar e avaliar os projetos e acdes desenvolvidos pelo Setor,
propondo ajustes e melhorias continuas para atender as necessidades da juventude.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUSA

Art. 43. A Secretaria Municipal de Saude. SEMUSA compete, fundamentalmente a execugdo
do Plano Municipal de Satide, aprovado pelo Conselho Municipal de Saude e homologado pelo
Prefeito Municipal, abrangendo as 4reas médicas, de enfermagem, de odontologia, de anélises
clinicas, de farmacia e de vigilancia a satide, em toda a sua plenitude.

Art. 44. A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Satde tem a seguinte

composi¢io: q
! phs
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I Setor de Vigilancia Sanitdria. VISA
II. Setor de Planejamento e Regulagio — SEPRE
ITI. Setor de Servigo Epidemiolégico — SESEP
IV. Setor de Preven¢do e Combate s Drogas - SEPCOD
- Setor de Compras e Almoxarifado - SECAL

VI. Orgaos Colegiados:

a.  Conselho Municipal de Saude — CMS;

b.  Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional de Arinos.

atribui¢oes:

I. Planejar, coordenar e executar as agdes de vigilancia sanitaria no municipio, de acordo com
as diretrizes federais, estaduajs € municipais.

alimentos, feiras livres, bares, restaurantes, lanchonetes, acougues, padarias, entre outros, garantindo
O cumprimento das normas sanitarias.

III. Fiscalizar o cumprimento das normas de controle  higiénico-sanitario em
estabelecimentos de prestagdo de servigos, como saldes de beleza, academias, hotéis, motéis, centros
estéticos e outros.

IV. Acompanhar e fiscalizar a produgio, manipulacio, armazenamento, transporte e

comercializag¢do de alimentos, bebidas, medicamentos, cosméticos, produtos de higiene, saneantes,
produtos de limpeza e demais itens de interesse 4 saude publica.

V. Controlar e fiscalizar a qualidade da 4gua para consumo humano, bem como dos sistemas
de abastecimento e distribuicdo de agua no municipio.

VI. Realizar acdes de fiscalizagdo e monitoramento quanto ao controle de vetores e pragas
urbanas, orientando a populagdo e os setores envolvidos. *

VII. Monitorar e inspecionar as condigdes sanitarias de ambientes publicos e privados,
incluindo 4reas de lazer, pragas, escolas, creches, unidades de saude e outros locais de uso coletivo."

VIII. Analisar, investigar e intervir em dentincias, reclamagoes e irregularidades relacionadas
a riscos sanitdrios, adotando as medidas cabiveis para eliminar ou reduzir o risco & satde publica.

IX. Aplicar sancdes administrativas previstas na legislag@io vigente, como autos de infracdo,
multas, interdi¢ges, apreensoes e demais penalidades, sempre que necessario.

X. Promover a educagdo sanitéria, orientando a populagéo e os empreendedores sobre boas
praticas sanitdrias, higiene e seguranga.

XI. Elaborar relatorios, laudos técnicos e documentos de fiscalizagdo, subsidiando a gestdo
municipal e os 6rgdos de controle.

XII. Apoiar e colaborar com os demais 6rgéos de satde e meio ambiente no desenvolvimento
de programas integrados de satde publica, saneamento e controle ambiental.

XIII. Manter atualizados os cadastros e registros dos estabelecimentos sujeitos a fiscalizacéo
sanitdria, além de emitir licengas e alvaras sanitarios, conforme legislagdo especifica.

XIV. Participar ativamente da formulagio e atualizag@o das normas municipais de vigilancia
sanitaria, propondo melhorias para a protecao da saude publica. lo,
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[II. Apoiar a elaboragdo de projetos e captagdo de recursos junto a entes federativos e outras
fontes.

IV. Realizar diagnésticos de situagdo de sauide e andlises de contexto para subsidiar a gestdo
municipal.

V. Propor e acompanhar a execucgdo de politicas publicas de satide, em articulago com os
demais setores e conselhos de saude.

VL. Regular o acesso da populagdo aos servigos de saude, organizando e coordenando o fluxo
de atendimentos na rede municipal, regional e interestadua).

VIL. Gerenciar as Centrais de Regulacio (ambulatorial, hospitalar e de urgéncia), garantindo a
alocagdo eficiente de vagas e recursos, de acordo com os critérios de prioridade clinica e protocolos
assistenciais. '

VIIL. Avaliar e monitorar os contratos, convénios e termos de parceria com prestadores de
servigos de saude, publicos ou privados.

IX. Implementar e atualizar os protocolos de regulagfo, alinhados as diretrizes do Ministério
da Saude e da Secretaria Estadual de Saude.

X.  Monitorar a producdo e a qualidade dos servigos de satde, por meio de indicadores,
relatorios gerenciais e sistemas de informacéo (SISREG, CNES, SIA/SUS, SIH/SUS, e-SUS, entre
outros). E :

XI.  Realizar auditorias e inspe¢des em unidades de saude, prestadores contratados e parceirvo_'s,
visando & melhoria da assisténcia e aregularidade da prestacdo de contas.

XII. Subsidiar a Secretaria de Satde € 0s gestores com dados e informagdes para tomadas de
decisdo baseadas em evidéncias.

XIII. Coordenar e acompanhar as a¢des de supervisio e apoio técnico as equipes de satide.

XIV. Participar de cAmaras técnicas, comités, conselhos e reunides de planejamento regional
integrado, representando o municipio junto a instancias estaduais e federais.

XV. Promover capacitagdes e atualizacdo técnica das equipes de saude sobre temas de
regulagdo, protocolos assistenciais, fluxo de atendimento e sistemas de informacdo.

XVI. Fomentar a integragdo entre os diversos setores da Secretaria de Satide, fortalecendo o
trabalho em rede e a resolutividade dos SEervigos.

Art. 47. Ao Setor de Servigo Epidemioldgico tem como objetivo monitorar, investigar e
analisar as condi¢des de satde da populagdo do municipio, promovendo agdes de vigilancia

. Realizar a vigilancia epidemioldgica de doengas e agravos de notificagdo compulséria,
monitorando sua ocorréncia e adotando medidas oportunas de prevengdo e controle. M
" - S 1Y
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Investigar surtos, epidemias e situagdes de risco 4 saude publica, em conjunto com as
s da Secretaria Municipal de Saude, adotando providéncias para a conten¢do e mitigacio
de impactos.

[II. Manter atualizados e organizados os registros de casos de doengas e agravos de interesse
em saude publica, alimentando 0s sistemas oficiais de informacéo, como SINAN, SI SAGUA, SIVEP-
Gripe, e-SUS Notifica, entre outros.

IV. Elaborar e divulgar boletins epidemioldgicos, relatérios e informes técnicos sobre a
situagdo de saude no municipio, subsidiando a tomada de decisdo pela gestio e o controle social.

V. Realizar analises de dados epidemioldgicos para identificar tendéncias, padrdes e fatores
de risco que impactem na satide da populagdo, orientando a formulagao de politicas e programas de
saude.

VL. Planejar, coordenar e executar campanhas de vacinagdo e outras acoes de controle de
doengas imunopreveniveis, em parceria com a equipe de imunizacdo e atencdo primaria.

VII. Apoiar as unidades de satde no cumprimento das normas e rotinas de notifica¢io
compulsoéria, capacitando profissionais e garantindo a correta comunicagdo e registro dos casos.

VIII. Monitorar o cumprimento dos protocolos de vigilancia em saude, apoiando as equipes
na implementagio de medidas de prevengdo e controle de doengas transmissiveis e nio
transmissiveis.

[X. Realizar visitas técnicas, vistorias e investigacdes de campo em casos de surtos ou
situagdes de emergéncia em satide publica. ‘

X. Apoiar a gestio municipal na elaboragio e execucdo de planos de contingéncia para
enfrentamento de emergeéncias sanitérias, como pandemias, epidemias, desastres naturais e outros
eventos adversos. o

XI. Participar das reuniges técnicas, comités e conselhos relacionados a vigilancia em saude,
apresentando dados e informagdes relevantes para o planejamento das a¢des. :

XII.  Promover acdes de educagdo em satide, sensibilizando a populagdo sobre medidas
preventivas, riscos e cuidados relacionados as doengas e agravos prioritérios.

XMI. Articular-se com os 0rgéos de saude estaduais e federais para a execugdo das politicas
¢ programas de vigilancia epidemioldgica.

XIV. Zelar pela atualizacdo constante dos protocolos, manuais técnicos e legisla¢des
relacionados a vigilancia epidemioldgica, garantindo sua correta aplica¢do no Ambito municipal.

Art. 48. O Setor de Prevengdo e Combate as Drogas tem como missio promover a¢gdes de
prevengdo ao uso de substancias psicoativas, apoiar pessoas em situa¢do de dependéncia quimica e
contribuir para a construcdo de uma sociedade mais saudével, segura e consciente e compete a este
setor as seguintes atribuicoes.

[. Planejar, coordenar e executar politicas publicas municipais de prevengio e combate a0 uso
de drogas, em consonancia com as diretrizes do Sistema Nacional de Politicas Publicas sobre Drogas
(SISNAD), do Ministério da Saude e demais Orgdos competentes.

II. Elaborar e implementar campanhas educativas e preventivas, com foco em criangas,
adolescentes, jovens e suas familias, utilizando escolas, espagos publicos, redes sociais, eventos
culturais e esportivos como meios de conscientiza¢io.

[II. Desenvolver projetos e programas intersetoriais de prevencéo, em parceria com escolas,
unidades de saude, assisténcia social, conselhos municipais, igrejas, associacdes cornunitarias, érgéos
de seguranga publica e demais entidades da sociedade civil. /Bi

Rua Francisco Pereira, 2.231, Centro | CEP: 38.680.000, Arinos-MG | CNPJ: 18.125.120/0001-80
Telefone: 38 3635-2582 | E-mail: prefeitura@arinos.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231. CENTRO
CEP - 38.680.000 - ARINOS-MG
CNPJ: 18.125.120/0001-80 ARINOS

e it he

IV. Realizar atividades de orientagio, informagdo e sensibilizagio sobre os riscos e
consequéncias do uso de substincias psicoativas, por meio de palestras, oficinas, cursos e rodas de
conversa.

V. Prestar apoio e orientagdo as familias de dependentes quimicos, oferecendo informagses
sobre os recursos disponiveis no municipio e em outras localidades, bem como orienta¢des para
acolhimento e encaminhamento adequado.

VI. Manter articulagdo com a Rede de Atengdo Psicossocial (RAPS), CAPS, servigos de satide
¢ assisténcia social, visando o acompanhamento e o encaminhamento adequado de pessoas em
situagdo de dependéncia quimica.

popular.

X. Coletar, organizar e analisar dados sobre o consumo de drogas no municipio, subsidiando
a formulagdo de politicas publicas baseadas em evidéncias.

XI. Elaborar relatérios peri6dicos de atividades, resultados alcangados e desafios enfrentados,
apresentando-os aos gestores municipais e conselhos de politicas publicas. f

XII. Buscar parcerias com 0rgdos estaduais, federais, ONGs e institui¢des privadas para
fortalecer agses de prevengdo e combate as drogas no municipio. y

XII.  Estimulare apoiar projetos de geracao de renda e capacitagéio profissional para pessoas
em situacdo de vulnerabilidade e dependéncia quimica, visando sua reinserc¢do social e econdmica.

Art. 49. Ao Setor de Compras e Almoxarifado vinculado a Secretaria Municipal de Satde
reger-se-a pelas atribuigdes gerais descritas no Art. 24 desta Lei, respeitando as demandas especificas
da Secretaria. =

SECAO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL
SEMAS

Art. 50. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, através de seus Setores e orgéos
colegiados, compete o gerenciamento dos projetos de assisténcia social desenvolvidos pelo municipio

ainda, o desenvolvimento comunitério, através de projetos relacionados a educacio, saide e lazer.

Art. 51. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social & composta dos
seguintes 6rgdos em sua estrutura administrativa:

[ Setor de Politicas Sociais — SEPOS;

II. Setor de Programas Habitacionais e Cidadania — SEPHAC;

III. Setor de A¢des Especiais 8 Mulher e ao Idoso- SEAMI; y
IV. Setor de Compras e Almoxarifado. SECAL yals
V. Orgéos Colegiados:
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a.  Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA.
b.  Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS.

c.  Conselho Municipal do Idoso — CMLI.

d.  Conselho Municipal dos Direitos da Mulher - CMDM

e.  Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiencia - CMDPD

Art. 52. Ao Setor de Politicas Sociais tem como objetivo planejar, coordenar e executar

, e

politicas publicas e programas de assisténcia e desenvolvimento social, com foco na promocao da
cidadania, inclusio social, protecdo de grupos vulneraveis e fortalecimento das familias no municipio
de Arinos e sdo conferidas ag seguintes atribui¢des:

[. Identificar as necessidades da comunidade, para a defini¢do e ou estabelecimento de
prioridades, no 4mbito de acdo social, no municipio;

III. Promover contatos com as associagdes comunitdrias, para identificar prioridades
assistenciais, identificando as aspiragdes da comunidade local, por intermédio dos lideres das
entidades representativas, visando a sua Incorporacao nos planos do governo;

[V. Estimular e capacitar a lideranca, promovendo o surgimento de novas organiza¢des ou
servigos considerados indispenséveis ao desenvolvimento da comunidade;

V. Desenvolver e apoiar as a¢des administrativas de socorro e assisténcia aos desabrigados,
aos desamparados e menores, entre outros;

VI. Avaliar e orientar os Conselhos Municipais, instituidos para preservacdo de interesses
coletivos, entre eles, o do bem-estar da crianga e do adolescente, da familia e do idoso;

VIIL. Promover a mobilizagdo dos recursos sociais existentes no Municipio, bem como
estimular a criacdo de outros necessarios a universalizacdo dos direitos sociais; '

VIIL Prestar apoio administrativo necessario ao funcionamento do Conselho Municipal de
Assisténcia Social;

IX. Executar as decisges do Conselho Municipal de Assisténcia Social e outras que lhe foram
determinadas por leis ou decretos.

com a valorizagdo dos diversos grupos sociais, em especial a crianga e o adolescente, a mulher, o
idoso e as Pessoas Portadoras de Necessidades Especiais;

XI. Estimular e coordenar a participagdo de Segmentos, na solugdo de problemas
comunitarios, notadamente os de carater socio-econdmico, envolvendo 0s grupos sociais citados
acima;

XII. Promover contatos com as associagoes comunitdrias, para identificar prioridades
assistenciais, identificando as aspiragdes da comunidade local, por intermédio dos lideres das
entidades representativas, visando a sua incorporacio nos planos do governo:

XIII. Manter o cadastro de entidades e organizacdes de assisténcia social;

XIV. Manter cadastro tinico e permanente dos municipes que possam fazer uso dos beneficios
assistenciais, sociais e de geragdo de emprego e renda desenvolvidos pelo municipio e decorrentes de
acordos e convénios com orgdos do Governo Federal e Estadual;

XV. Instruir os pedidos de inscricio de entidades de assisténcia social, segundo

regulamentago que rege a matéria; 5
—_— SR .7
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X VL Instruir processos de concessio de beneficios assistenciais mantidos pelo municipio;

XVIIL. Fiscalizar a aplicagdo dos recursos transferidos a conta do Fundo Municipal de
Assisténcia Social as entidades conveniadas;

XVIIL. Proporcionar as entidades conveniadas ou subconveniadas orientagdo técnica quanto
a aplicagdo e prestacdo de contas dos recursos recebidos;

foco na promogio da cidadania, inclusio social, protedo de grupos vulneraveis e fortalecimento das
familias no municipio de Arinos e sio conferidas as seguintes atribuigdes:

L. Elaborar, coordenar, acompanhar e executar programas habitacionais municipais, em
parceria com 6rgéos estaduais, federais e outras entidades, visando a redugdo do déficit habitacional
¢ a melhoria das condi¢des de moradia da populagdo de baixa renda.

II. Identificar e diagnosticar demandas habitacionais no municipio por meio de cadastros,
estudos socioecondmicos e levantamentos, subsidiando o planejamento e a execucdo de politicas
publicas.

[II. Promover acdes de regularizacdo fundidria, com énfase na titulagdo de iméveis para
familias de baixa renda, garantindo seguranga juridica e acesso & moradia digna.

IV. Articular-se com setores internos da Prefeitura, esferas governamentais e parceiros
externos para captagdo de recursos, elaboracdo e execucdo de projetos habitacionais e de cidadania.

V. Acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras habitacionais, realizando visitas técnicas
para assegurar a qualidade, os prazos e o cumprimento das especificagdes técnicas dos
empreendimentos.

VI. Gerenciar o cadastro de familias interessadas e beneficiadas por programas habitacionais,
garantindo critérios objetivos de seledo, transparéncia e equidade. :

VIL. Prestar informagdes, orientagdo e apoio técnico as familias durante todo o processo de
adesdo, selego, ocupacio e acompanhamento social nas unidades habitacionais. ,

VIIIL. Desenvolver, apoiar e implementar projetos e agdes voltados a inclusdo social e a
promogdo da cidadania, tais como mutirges para emissdo de documentos pessoais (RG, CPF, carteira
de trabalho, etc.) e acesso a direitos bésicos. '

IX. Organizar e promover campanhas, mutirdes e atividades educativas de conscientizagdo
sobre direitos e deveres, regularizagio fundidria, cidadania, participagdo comunitaria e preservacdo
dos espagos ptiblicos.

X. Realizar acompanhamento social das familias contempladas nos programas habitacionais,
promovendo sua integragdo comunitaria e o desenvolvimento social, por meio de oficinas, reunides
e atividades de fortalecimento comunitério.

XI. Estabelecer e fortalecer parcerias com orgéos publicos, organizagdes da sociedade civil e
iniciativa privada para a execucdo integrada de programas habitacionais e projetos sociais.

XII. Integrar-se com os servicos de Assisténcia Social (CRAS, CREAS, Cadastro Unico, entre
outros) para identificagdo das demandas e atendimento conjunto as familias beneficiadas.

XIII. Avaliar periodicamente os resultados das agdes e programas executados, propondo
ajustes e melhorias para otimizar os impactos e a efetividade das politicas publicas.

XIV. Elaborar relatérios detalhados e prestar contas das agdes desenvolvidas & Secretaria de

Assisténcia Social, a administra¢do municipal e aos orgaos de controle competentes. e
alll >
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. Elaborar, propor e implementar programas, projetos e politicas publicas especificas para a
mulher e para o idoso, visando o fortalecimento da cidadania, a redugdo das desigualdades e o
combate a todas as formas de discriminacdo e violéncia.

Il Promover agses de conscientizacao, educacdo e sensibilizagdo da sociedade sobre 0s
direitos das mulheres e das pessoas idosas.

III. Atuar em articulagdo com os Conselhos Municipais (Conselho Municipal dos Direitos da
Mulher e Conselho Municipal do Idoso), garantindo a participagdo social na formulago de politicas
publicas.

IV. Desenvolver campanhas educativas e de prevengdo a violéncia doméstica, ao abuso, 3
exploragdo e ao abandono de mulheres e idosos.

VI. Receber, encaminhar e acompanhar dentncias e situagdes de risco envolvendo mulheres e
idosos, em articulagdo com a rede de prote¢do (Conselhos Tutelares, CRAS, CREAS, Ministério
Publico, Delegacia de Policia, etc.).

VII. Prestar acolhimento inicial a mulheres e idosos em situagdo de vulnerabilidade oy risco
social, orientando sobre os servigos disponiveis e promovendo o encaminhamento adequado.

VIIL. Apoiar e facilitar o acesso a servigos publicos essenciais, como savde, assisténcia social,
juridico, habitag&o e beneficios sociais. :

[X. Estimulara criagdo de grupos de apoio e fortalecimento de vinculos para mulheres e idosos,
incentivando a socializa¢do, o empoderamento e o protagonismo. -

X. Atuar em parceria com outras secretarias e 6rgaos municipais, como Satde, Educacdo,
Cultura e Assisténcia Social. para integrar as acdes em beneficio da mulher e do idoso.

XI. Buscar convénios, parcerias e recursos junto a orgdos estaduais, federais e entidades da
sociedade civil para viabilizar projetos e programas.

XII. Elaborar relatorios, estatisticas e indicadores sobre a situagdo da mulher e do idoso no
municipio, subsidiando a formulagdo de politicas publicas.

XIII. Promover a capacitagdo continuada de servidores e parceiros sobre temas relacionados
protegdo dos direitos da mulher e do idoso.

XIV. Avaliar e revisar periodicamente os planos de agdo, garantindo a eficacia e a melhoria
continua dos servigos ofertados.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO
E TURISMO - SEDETRU (o
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Art. 56. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Turismo —
SEDETRU, atua com atividades essenciais ao desenvolvimento econdmico do municipio em especial
diante de seu conhecido potencial turistico, promovendo o desenvolvimento econdmico municipal
através de elaboracgio de programas de fomento e investimento as atividades relacionadas a vocacio
econdémica do municipio.

Paragrafo Unico. Para o atingimento de seus objetivos precipuos no desenvolvimento
economico sustentavel do Municipio de Arinos, a Secretaria Municipal do Trabalho,
Desenvolvimento Economico e Turismo compde-se dos seguintes 6rgdos em sua estrutura
administrativa:

[. Setor de Desenvolvimento do Turismo — SEDETUR

II. Setor de Desenvolvimento Urbano e Trabalho — SEDEURT;
II1. Setor de Desenvolvimento Economico — SEDEC

[V. Setor de Engenharia — SENG

V. Orgios Colegiados:

a. Conselho Municipal de Turismo;
b. Conselho Municipal de Desenvolvimento do Turismo de Arinos. COMDETUR;
¢. Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico.

Art. 57. Ao Setor de Desenvolvimento do Turismo tem como principal objetivo planejar,
coordenar, implementar e monitorar politicas publicas, projetos e acoes voltados para o
desenvolvimento sustentével do turismo no municipio e sdo conferidas as seguintes atribui¢des:

[ Planejar e propor politicas publicas para o fomento do turismo, de forma integrada e
participativa, em conformidade com os principios da sustentabilidade e da valorizag@o cultural,’
historica e ambiental do municipio.

I Identificar, planejar e desenvolver projetos turisticos que fortalecam a economia local,
promovendo o turismo como vetor de desenvolvimento socioecondmico.

III. Realizar o levantamento e atualizagdo periddica do inventario dos atrativos turisticos,
culturais, histéricos, naturais, gastrondmicos e de eventos do municipio.

IV. Promover e apoiar programas de capacitagdo, qualificacdo e sensibiliza¢do dos
profissionais e empreendedores do setor turistico, visando melhorar a qualidade dos servicos
oferecidos.

V. Desenvolver e implementar estratégias de marketing turistico, promovendo o municipio
como destino atrativo, por meio de campanhas publicitarias, participacio em feiras e eventos,
produ¢@o de materiais de divulgacdo e acdes de comunicagdo integrada.

VL. Incentivar praticas de turismo sustentavel, com foco na preservagdo ambiental, na inclusio
social e na valorizagdo da cultura local.

VII. Apoiar e colaborar na realizagdo de eventos turisticos, culturais e esportivos que
contribuam para a promogao do turismo e o fortalecimento da identidade local.

VIII. Estabelecer parcerias e articular agdes com outros 6rgdos da administracdo publica,
iniciativa privada, entidades de classe, organizagdes da sociedade civil e comunidade em geral, para
0 desenvolvimento integrado do turismo.

[X. Coletar, analisar e divulgar dados e indicadores sobre o turismo no municipio, para
subsidiar o planejamento e a tomada de decisdes.

X. Desenvolver, estruturar e promover roteiros e produtos turisticos que potencializem os

S Vs
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coordenar e executar politicas publicas voltadas para o desenvolvimento econdmico, social e urbano
do municipio, promovendo a atragdo de investimentos, o fortalecimento das atividades produtivas
locais, a geracdo de emprego e renda, e a qualificagfo profissional da populagdo, buscando ainda,
fomentar a sustentabilidade, estimular a competitividade dos setores comercial, industrial, turistico e
agropecudrio, e contribujr para a melhoria da qualidade de vida da comunidade, por meio do

atribui¢des:
. Identificar, Mmapear e divulgar as vocagdes econdmicas do municipio, com foco na atracdo
de investimentos e na promogao de oportunidades de negocios.

II. Estabelecer e manter parcerias com o6rgfos publicos das esferas federal, estadual e
bem como com entidades da sociedade civil, visando 2 Captagdo de investimentos e
incentivos para programas e projetos de desenvolvimento econdmico.

[TI. Desenvolver ¢ implementar programas de fomento as atividades comerciais, industriais,
agropecuarias, turisticas e de artesanato, com vistas a diversificagdo e fortalecimento da economia
local. ‘

IV. Desenvolver e executar programas, em parceria com entes publicos e privados, destinados
a expansdo e ao fortalecimento da infraestrutura turistica do municipio. :

V. Estimular e apoiar a realizacdo de feiras livres, exposi¢des e mostras de atividades
econdmicas, como forma de divulgar produtos e servigos locais, impulsionando a economia e a
cultura municipal.

VL. Promover estudos e propor a¢des para o aprimoramento do sistema tributario, visando a
criagdo de um ambiente favorave] a instalagdo e ao fortalecimento de atividades produtivas,
especialmente nas 4reas de comeércio, industria e turismo.

VII. Desenvolver programas de assisténcia e apoio técnico ao pequeno produtor rural € aos
artesdos locais, incentivando a produgio e a comercializa¢do de seus produtos. '

VIIL Promover politicas publicas que garantam a sustentabilidade e a competitividade da
agricultura familiar e das atividades artesanais.

[X. Promover e manter atualizado o cadastro das 4reas destinadas a implanta¢do de
empreendimentos comerciais, industriais e de servigos, conforme diretrizes do Plano Diretor
Municipal.

X. Planejar, administrar e acompanhar a implantagdo e expansao de Distritos Industriais,
assegurando infraestrutura adequada para instalacio de novos empreendimentos.

XL Propor, coordenar e gerenciar, em articulagdo com a Secretaria  Municipal de
Desenvolvimento Social e outros Orgéos, programas de geragdo de emprego e renda, com foco no
desenvolvimento sustentavel e na inclusdo social, especialmente das comunidades em situacéio de
vulnerabilidade.

XII. Promover pesquisas e analises de mercado para identificar demandas por capacita¢do
profissional, propondo e executando programas de qualificagdo voltados a inser¢do e reinsercéo dos
trabalhadores no mercado de trabalho.

XIIL Propor e realizar cursos de qualificagdo profissional, especialmente direcionados ao

>
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atendimento das necessidades dos trabalhadores desempregados do municipio.

XIV. Instituir e gerenciar processos de intermediagio de mio de obra, atuando como elo entre
os trabalhadores e as empresas, facilitando a colocacio de profissionais no mercado interno e externo.

XV. Propor e executar programas e projetos de qualificagéio profissional e de geracdo de
emprego ¢ renda, visando o fortalecimento da méao de obra local.

XVLI. Propor e promover treinamentos e qualificagdo continua da equipe técnica do setor, com
foco na melhoria dos sistemas de atendimento ao publico e na captagdo de investimentos e parcerias.

XVII. Gestio Administrativa e de Resultados:

XVIIL. Elaborar relatérios periddicos de controle, acompanhamento e avaliacdo das acoes,
programas, projetos e atendimentos realizados pelo setor.

XIX. Monitorar indicadores de desenvolvimento econdémico, urbano e social, propondo ajustes
€ Inovagoes nas politicas publicas de acordo com as demandas identificadas.

geracdo de emprego e renda, o fortalecimento do empreendedorismo, a atrag¢do de investimentos e o
desenvolvimento local regional e setorial. Busca criar um ambiente favoravel aos negdécios, a
inovagdo e a competitividade, visando a melhoria da qualidade de vida da populagdo e ao
desenvolvimento socioecondmico do municipio, ao setor sdo conferidas as seguintes atribui¢des:

[. Elaborar e executar politicas publicas voltadas ao desenvolvimento econdmico sustentdvel,
priorizando a inovagio, a competitividade e o fortalecimento das atividades produtivas locais.

II.  Apoiar o empreendedorismo e as cadeias produtivas estratégicas, promovendo programas
de capacitacdo, qualificagdo e assisténcia técnica a microempreendedores, pequenas e médias
empresas, bem como ao pequeno produtor rural.

[II. Articular parcerias com orgéos publicos, privados e entidades da sociedade civil, visando
a captagdo de investimentos, incentivos e Tecursos para a execucdo de projetos e programas de
desenvolvimento econdmico, especialmente no meio rural.

[V. Estimular a inovagéo tecnoldgica, incentivando iniciativas de pesquisa, desenvolvimento e
inovacdo (PDI), além de fomentar ambientes como incubadoras, parques tecnologicos e polos
industriais.

V. Atrair novos investimentos para 0 municipio, por meio da prospeccio de negocios, oferta
de incentivos fiscais, estrutura adequada e suporte técnico.

VI. Coordenar agdes de desenvolvimento setorial e rural, identificando e divulgando as
vocagoes econdmicas locais, bem como desenvolvendo programas de fomento e assisténcia a
produgdo agropecudria e artesanal.

VII. Promover e organizar eventos, feiras livres e mostras de atividades econdmicas, visando
ao fortalecimento e a divulgacdo dos produtos e servigos locais.

VIIL Desenvolver agdes para o aprimoramento do sistema tributario, adequando-o ao
fortalecimento das atividades econdmicas, especialmente as vinculadas ao meio rural.

[X. Estimular e apoiar o desenvolvimento do turismo e da economia criativa, em parceria com
0s governos federal e estadual, a iniciativa privada e o terceiro setor, valorizando o patriménio
cultural, natural e histérico.

X. Implementar politicas de apoio ao trabalhador, articulando programas de intermediagdo de
mao de obra, qualificagdo profissional e inser¢do no mercado de trabalho, especialmente para

B u 4
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comunidades mais vulneraveis.

XI. Realizar pesquisas e andlises de mercado, com o objetivo de orientar programas de
capacitagdo profissional adequados as demandas do mercado de trabalho local.

XII. Manter e atualizar cadastros ¢ diagnosticos socioecondmicos, elaborando estudos e
indicadores que subsidiem o planejamento estratégico do setor.

XIII. Monitorar e avaliar os resultados das politicas e a¢des implementadas, propondo ajustes e
melhorias continuas para garantir a eficécia das iniciativas de desenvolvimento econdmico.

conferidas as seguintes atribuigdes:

I.  Elaborar, analisar e aprovar projetos de obras publicas, incluindo escolas, hospitais,
parques, sistemas vidrios, saneamento bésico, drenagem, iluminagao publica e demais infraestruturas
essenciais.

I Participar do planejamento urbano e territorial, definindo zonas residenciais, comerciais,
industriais, 4reas de preservagdo ambiental e colaborando na elaboragdo e atualizacdo do Plano
Diretor e demais instrumentos de ordenamento urbano.

ITl.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo de obras publicas e privadas, assegurando que sejam
realizadas conforme os projetos aprovados, normas técnicas, legislagdo urbanistica e ambiental.

[V. Coordenar e executar servigos de manutengio preventiva e corretiva de prédios publicos,
vias, parques, estradas vicinais e demais espacos publicos, garantindo a seguranga e a conservacio
das estruturas.

V. Planejar, projetar, construir e manter sistemas de infraestrutura urbana, como redes de dgua
¢ esgoto, drenagem pluvial, coleta de residuos sélidos ¢ iluminagdo publica.

VI. " Acompanhar processos licitatérios para a contratagdo de empresas responsaveis pela
execugdo de obras e servicos de engenharia, elaborando memoriais descritivos, or¢amentos e dernais

documentos técnicos.

VIIL. Analisar e aprovar projetos de construgo privados, garantindo o cumprimento das normas
técnicas, legislagdes urbanisticas e ambientais.

VIIL. Manter e atualizar o cadastro técnico do municipio, com informagdes sobre iméveis,
terrenos, obras, infraestrutura e servigos publicos, subsidiando o planejamento e a gestdo municipal.

IX.  Emitir pareceres técnicos, laudos de engenharia e realizar estudos de impacto ambiental,
contribuindo para a preservacdo do meio ambiente € para o licenciamento ambiental de obras e
empreendimentos.

X. Prestar apoio técnico aos demais setores da administragdo publica em assuntos
relacionados a engenharia, infraestrutura, desenvolvimento urbano e meio ambiente.

XI. Monitorar e avaliar as politicas e programas de engenharia e infraestrutura, propondo
melhorias para garantir eficiéncia, qualidade e sustentabilidade nas acoes e servigos prestados.

SECAO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E DESENVOLVIMENT O RURAL
- SEMADER

2 _—
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Art. 61. A Secretaria Municipal de Agropecudria e Desenvolvimento Rural tem como
principal fungdo desenvolver e coordenar politicas publicas voltadas ao setor agropecudrio,
promovendo o desenvolvimento sustentdve] da agricultura, pecudria, fortalecer o setor agropecudrio
local, promovendo inovacdo, sustentabilidade e inclusio produtiva para os agricultores e pecuaristas
do municipio, e atividades correlata.

Parigrafo Unico. Para o atingimento de seus objetivos, a Secretaria Municipal de
Agropecuaria compde-se dos seguintes 6rgdos em sua estrutura administrativa:

[ Setor de Agropecuaria — SEAGRO;
II. Setor de Comercializagao Agricola— SECOA;

II1. Setor de Mecanizacio Agricola — SEMAG:
V. Orgéos Colegiados

a. Conselho Municipal de Politica Agraria e Agricola — CMPAA;
b. Conselho de Desenvolvimento Rural Sustentavel — CMDRS.

Art. 62. Ao Setor de Agropecudria compete fomentar o desenvolvimento sustentavel da
agricultura e pecudria no municipio, por meio de assisténcia técnica, capacitacdo, incentivo a
inovagdo e adogdo de praticas produtivas responsdveis, visando fortalecer a produgdo rural, ampliar
a renda no campo e impulsionar o desenvolvimento econdmico local. Sio atribui¢cdes do Setor de
Agropecudria;

[ formular, implementar, executar, avaliar e fiscalizar as politicas, programas, projetos e
demais ag¢des relativas a cadeia produtiva e ao abastecimento;

II. estimular e fomentar as atividades de produgio;

III. dar assisténcia & formacdo de niicleos de producdo;

IV. promover a difuséo técnica das atividades da agropecuaria;

V. manter a vigilancia e a promocéo da defesa e inspe¢do de produtos de origem animal no
ambito das competéncias municipais;

VI. desenvolver e fortalecer o cooperativismo;

VIL. promover a integragio regional, através de medidas e atividades de apoio e estimulo a
dinamiza¢do das empresas e agentes de produgdo, instalados ou que venham a se instalar no
Municipio;

[X. estabelecer a concepcio, formulagéo e normatizacéo de fundos especiais de investimentos
e de incentivos fiscais destinados ao desenvolvimento;

X. promover a atragdo ¢ a captagdo de investimentos externos;
XI. atrair e apoiar novos projetos e investimentos do Municipio;
XIIL. Elaborar e implementar politicas agricolas alinhadas as necessidades do municipio;

XIII.  Fomentar o desenvolvimento rural sustentavel, considerando aspéctos ambientais,
sociais e econdmicos;

XIV. Incentivar a modernizaco e inovagao no setor agropecuario;
XV. Oferecer assisténcia técnica a pequenos e médios produtores;
XVI. Capacitar agricultores por meio de cursos, palestras e eventos técnicos;

XVIIL. Promover programas de extensdo rural em parceria com 6rgaos estaduai;\e federais;
i 74<
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XVIIIL. Criare gerenciar programas de incentivo 3 producdo agricola e pecudria;

XIX. Apoiar a ado¢do de novas tecnologias no campo;

XX. Promover a diversificacdo da produgdo agropecuaria;

XXI. Apoiar a instalacdo e Mmanutengdo de sistemas de irrigacdo e abastecimento de agua;

XXIIL. Implementar programas de controle sanitario ¢ combate a pragas e doengas na
agricultura e pecudria;

XXIIL  Apoiar acdes de vigilancia sanitdria para garantir qualidade dos produtos
agropecuarios;

XXIV. Incentivar boas préticas agropecudrias e de Seguranca alimentar;

XXV. Estabelecer parcerias com 6rgios estaduais, federais e institui¢Ses privadas,
XXVI. Captar recursos para projetos agropecuérios no municipio.

XXVIL Incentivar o associativismo e cooperativismo rural.

XXV. Atividades correlatas.

condi¢des justas e Competitivas para a venda e agregacao de valor aos produtos agropecuarios e'sio
conferidas as seguintes atribui¢des:

[ planejar, coordenar, executar e controlar atividades que visem novas oportunidades de
comercializagdo de produtos agricolas do municipio;

II.  formular normas técnicas e legais, padrdes de funcionamento e organizag¢do do mercado
municipal (Feira livre e Centro de capacitagdo); :

[II. Apoiar a comercializacdo dos produtos agricolas, facilitando 0 acesso a mercados;
IV. Incentivar a criagdo de feiras e cooperativas de produtores;

V. Fomentar o acesso a linhas de crédito e financiamentos para agricultores.

V1. Acompanhar a pesquisa e divulgacdo de precos agricolas praticados;

VIL. proporcionar acesso a0s produtores dos programas governamentais de aquisicio de
alimentos;

VIIL. planejar, coordenar, executar e atualizar o cadastramento de produtores e alimentos
buscando atualizar informagdes agricolas do municipio;

de negocios;

X. propor e acompanhar a criagio de central de comercializagdo, realizando pesquisas de
precos de insumos o organizando compras coletivas;

XI. desenvolver atividades agricolas e promover palestras e cursos sobre comercializacio
agricola;

XII. manter intercambio com entidades nacionais e estrangeiras para o desenvolvimento de
planos, programas e projetos de interesse da 4rea agricola.

Art. 64. Ao Setor de Mecanizagio Agricola tem como objetivo promover a modernizagio e a
eficiéncia das atividades agricolas por meio da disponibilizacgo, manutengdo e orienta¢do no uso de

ﬁ__,._%/kv? ...... —
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maquinas e equipamentos agricolas, contribuindo para 0 aumento da produtividade, reducdo de custos
¢ sustentabilidade das propriedades rurais e sio conferidas as seguintes atribuicdes:

[ Planejar, coordenar e executar a disponibiliza¢do de maquinas e equipamentos agricolas
para atender as demandas dos produtores rurais.

Il Realizar a manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos agricolas, garantindo sua
operacionalidade e seguranca.

MI. Orientar e capacitar os produtores rurais e operadores sobre o uso adequado, seguro e
eficiente das maquinas e implementos agricolas.

I[V. Desenvolver programas de modernizagdo tecnolégica e mecanizagdo agricola,
promovendo a inovagdo e a adogéo de novas tecnologias no campo.

V. Gerenciar o cadastro dos equipamentos disponiveis e das solicitagdes de uso pelos
agricultores, organizando a logistica de atendimento.

VL. Promover parcerias com 6rgaos publicos, entidades privadas e cooperativas para aquisicio,
manutengdo e atualizagdo dos maquindrios agricolas.

VII. Monitorar o uso dos equipamentos, avaliando o impacto da mecanizagdo na produtividade
¢ na sustentabilidade das propriedades rurais.

VIII. Incentivar praticas agricolas que aliem mecanizagdo e conservagdo ambiental, promovendo
0 uso racional dos recursos naturais.

IX. Apoiar a elaboragdo de projetos técnicos relacionados a mecanizagdo agricola, incluindo
analises de viabilidade e custos.

X. Elaborar relatérios técnicos e indicadores de desempenho para subsidiar o planejamento e
a gestdo das atividades de mecanizagio agricola.

SECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E LIMPEZA URBANA - SEMAL

Art. 65. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Limpeza Urbana ¢ responsavel pela
formulagdo, implementagio e fiscalizacio de politicas ambientais no municipio, garantindo a
preservagdo dos recursos naturais, da educagdo ambiental, da gestdo adequada dos residuos sélidos,
a sustentabilidade e a qualidade de vida da populagéo, garantir o equilibrio ecoldgico, o
desenvolvimento sustentdvel e a qualidade de vida da populagdo, conciliando crescimento econdmico
com a conservacao dos recursos naturais.

Paragrafo Unico. Para o atingimento de seus objetivos, a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente compde-se dos seguintes 6rgios em sua estrutura administrativa:

[. Setor de Meio Ambiente - SEMA
II. Setor de Limpeza Urbana - SELU
[11. Orgdos Colegiados
a.  Conselho Municipal de Defesa e Protegiio do Meio Ambiente — CODEMA

Art. 66. Ao Setor de Meio Ambiente tem como objetivo promover a conservagio, protecdo e
recuperagdo dos recursos naturais do municipio, garantindo o equilibrio ecoldgico e a sustentabilidade
ambiental atuando na fiscalizagdo, educacio ambiental e desenvolvimento de politicas publicas que
visem a preservagdo do meio ambiente para as presentes e futuras geragdes e sdo conferidas as
seguintes atribui¢des: 4
il &
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. Planejar, coordenar, executar e controlar atividades que visem & protecao, conservacio e
melhoria do meio-ambiente;

.H. Fo%‘mular normas técnicas e legais, padrdes de protecdo, conservacio € recuperag¢io
do meio ambiente, observadas as legislagdes federal e estadual;

III. Expedir alvara de localizagao de funcionamento, ou quaisquer outras licengas relacionadas
com o funcionamento de fontes poluidoras:

'IV. Formular as normas técnicas ¢ legais de posturas municipais, Saneamento, servigos urbanos
e rurais;

V. Planejar, coordenar, executar e atualizar 0 cadastramento de atividades econdmicas
degradadoras do meio ambiente e de informagdes ambientais do municipio;

VI. Estabelecer as 4reas prioritarias ambientais em que o Executivo Municipal deve atuar,
objetivando a Mmanuten¢do da qualidade ambiental do municipio;

VII. Propor a criagdo de 4reas de interesse do municipio para protecéo ambiental;

VIII. Desenvolver atividades de educagdo ambiental e atuar no sentido de formar consciéncia
publica da necessidade de proteger, melhorar, conservar o meio ambiente;

IX. Manter intercambio com entidades nacionais e estrangeiras para o desenvolvimento
de planos, programas e projetos de interesse da 4rea de meio ambiente;

X. Promover em conjunto com os demais orgdos municipais, o controle da utilizag3o,
comercializa¢do, armazenagem e transporte de produtos téxicos e/ou perigosos;

XI. Formular as politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o municipio, -
observadas as peculiaridades locais;

XII. Emitir parecer a respeito dos pedidos de localizagdo e funcionamento de fontes poluidoras
¢ fontes degradadoras dos recursos ambientais;

XIIL. Desenvolver estudos e pesquisas no sentido de: solugdo do tratamento de esgoto na regido
de dificil acesso, topografia e recebimento de rede, tratamento final de €sgoto, preservando as
hascentes, 0s corregos e os rios;

XIV. Autorizar a implantacdo e operacdo de atividades poluidoras, nos termos da lei,
fiscalizando a poluicdo sonora, ambiental e hidrica, respeitada a competéncia de drgdos superiores.

XV. Promover a produgio de mudas de especies nativas e exéticas para os projetos municipais
de composi¢ao de jardins, arboriza¢do urbana, rodoviaria e de pragas, implantacio de matas ciliares,
reflorestamentos e recuperacdo de dreas degradadas;

XVI. Dar suporte técnico a populagdo acerca da correta escolha e plantio de esséncias arbdreas
na area urbana e rural do municipio.
XVII. Promover a implantag&o de novas Unidades de Conservagio;

XVIIL. Definir programas de uso publico nas Unidades de Conservagdo, monitorando a presenga
¢ permanéncia de usudrios, funcionarios e visitantes no interior das Unidades de Conservagio;

XIX. Promover campanhas e programas educativos sobre preservag¢do ambiental;

XX. Auxiliar na formagdo de Conselhos Multidisciplinares para atuarem na gestdo das
Unidades de Conservacio;

XXI. Exercer a agio fiscalizadora de observancia das normas contidas na legislagdo ambiental;

XXII. Exercer o poder de policia nos casos de infragdes da lei de protegdo, conservagio,
preservacao e melhoria do meio ambiente e de inobservancia de norma ou padrdes estabelecidos,
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autuando os infratores de acordo com o Codigo de Posturas do Municipio de Arinos;

XXIIIL. Criar planos municipais de meio ambiente, incluindo gestdo de residuos sélidos, recursos
hidricos e dreas protegidas.

XXIV. Emitir licengas ambientais para atividades potencialmente poluidoras.

XXV. Fiscalizar empreendimentos e atividades para garantir o cumprimento das normas
ambientais.

XXVI. Aplicar san¢des e penalidades em casos de infragdes ambientais.

XXVII. Gerir, supervisionar e acompanhar o funcionamento da Esta¢do de Tratamento de Esgoto
(ETE), zelando pelo seu adequado funcionamento e pelo cumprimento das normas ambientais
aplicaveis;

XXVIII.Coordenar e acompanhar as atividades da Usina de Reciclagem de Lixo do Municipio,

promovendo a gestdo adequada dos residuos solidos, com incentivo & coleta seletiva,
reaproveitamento e destinacio final ambientalmente correta;

XXIX. Atividades correlatas.

Art. 67. Ao Setor de Limpeza Urbana tem como objetivo planejar, coordenar e executar as
atividades de coleta, remogdo e destinagéo adequada dos residuos solidos urbanos, promovendo a

[ Garantir o funcionamento dos servigos de manutencio, limpeza e conservagéo das ruas,
pragas. avenidas, parques, canais, canaletas;

II. Promover a coleta de lixo com a utilizagdo de caminhdes coletores, incentivando a
implantagfo da coleta seletiva de lixo, zelar pela seguranga do pessoal designado para tal tarefa,
desenvolver estudos e projetos para a melhoria e expansdo dos servigos de coleta de lixo e limpeza
publica; ‘

II. Desenvolver projetos que visem o aproveitamento e reciclagem de entulhos de acordo com
os interesses do Municipio, incentivando a implantago pela iniciativa privada;

I3

IV. Gerenciar os servicos de drenagem, podagio, capina, terraplanagem e linhas d’agua,
objetivando a otimizagdo dos servicos da 4rea.

V. Coordenar, supervisionar e controlar os servigos de limpeza publica, capina, varredura,
lavagem e irrigacdo de vias e logradouros urbanos e rurais;

VI. Promover a coleta de lixo com a utilizagdo de caminhdes coletores, incentivando a
implanta¢do da coleta seletiva de lixo, zelar pela seguranga do pessoal designado para tal tarefa,
desenvolver estudos e projetos para a melhoria e expansdo dos servigos de coleta de lixo e limpeza
publica;

VII. Desenvolver projetos que visem © aproveitamento e reciclagem de entulhos (usinas de
reciclagens de entulhos), de acordo com os interesses do Municipio, incentivando a implantagéo pela
iniciativa privada.

SECAO XII
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA - SEMUC

Art. 68. A Secretaria Municipal de Cultura é o 0rgdo responsavel por planejar, executar,
coordenar e avaliar as politicas culturais do municipio, promovendo o desenvolvimento artistico g
Al
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cultural da comunidade, preservando o patrimonio cultural e assegurando o acesso universal 3 cultura
em todas as suas formas de expressao.

Paragrafo Unico. Para o atingimento de seus objetivos, a Secretaria Municipal de Cultura
compde-se dos seguintes Orgdos em sua estrutura administrativa:

I. Setor de Cultura - SECULT
II. Setor de Promogéo de Eventos e Patriménio Cultural - SEPAC
[11. Biblioteca Publica Municipal
IV. Orgaos Colegiados:
a)  Conselho Municipal de Patriménio Cultural.

Art. 69. Ao Setor de Cultura tem como objetivo promover, preservar e difundir as
manifestagdes culturais locais, valorizando a identidade, a diversidade e a criatividade da comunidade
buscando incentivar o acesso a cultura, apoiar artistas e grupos culturais, além de fomentar atividades
que contribuam para o desenvolvimento social € econdmico por meio da cultura e sio conferidas as
seguintes atribuicdes:

I~ Desenvolver, implementar e coordenar politicas publicas e programas culturais voltados
para a promogao e valoriza¢do da cultura local.

II. Apoiar e fomentar a produgdo artistica e cultural, oferecendo suporte técnico, financeiro e
€spago para artistas, grupos e coletivos culturais.

III. Organizar eventos culturais, festivais, exposigdes, oficinas, cursos e atividades de
formagao artistica para a comunidade.

IV. Preservar o patriménio cultural material e imaterial do municipio, promovendo acdes de
conservagao, pesquisa e divulgacio.

V. Estimular a participagdo da comunidade em atividades culturais, promovendo inclusio
social e valorizagdo da diversidade cultural.

VI. Articular parcerias com instituicdes publicas, privadas, ONGs e entidades culturais para
ampliar a oferta e o alcance das acdes culturais.

VII. Gerenciar espagos culturais publicos, como teatros, bibliotecas, museus, centros culturais
¢ galerias de arte.

VIIL. Incentivar a cultura local como vetor de desenvolvimento econdmico, por meio do turismo
cultural e da economia criativa.

[X. Promover campanhas de valorizacdo da cultura e dos artistas locais, fortalecendo a
identidade cultural do municipio.

X. Monitorar e avaliar os resultados das politicas e agdes culturais, propondo melhorias para
ampliar seu impacto social e cultural.

Art. 70. Ao Setor de Promogdo de Eventos e Patrimoénio Cultural tem como objetivo
organizar, promover e divulgar eventos culturais, sociais e turisticos, valorizando o patrimonio
histérico e cultural do municipio buscando fortalecer a identidade local, estimular o turismo cultural
¢ fomentar a participacio comunitaria, contribuindo para o desenvolvimento econdmico e social e
sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

. Planejar, organizar e executar eventos culturais, festivais, feiras, exposicdes e atividades
artisticas que valorizem a cultura e o patrimonio local.

II. Identificar, proteger e promover o patriménio histérico, arquitetonico, artistico e cultural
do municipio, garantindo sua conservagdo e valorizagio.

4!
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III.  Articular parcerias com instituicdes publicas, privadas, organizacdes culturais e
comunitdrias para viabilizar eventos e agoes de preservacio do patrimonio.

IV." Promover acdes de educacgio e sensibilizacio da populacdo sobre a importancia da
preservagdo do patrimonio cultural.

V. Divulgar os eventos e o patriménio cultural por meio de campanhas, materiais
informativos, midias sociais e outras estratégias de comunicago.

V1. Apoiar e incentivar a participacdo de artistas, grupos culturais e comunidades locais nos
eventos promovidos pelo municipio.

VII.  Gerenciar os espagos publicos destinados 3 realizagdo de eventos e & exposi¢do do
patriménio cultural,

VIIL. Estimular o turismo cultural, promovendo roteiros, visitas guiadas e acoes que valorizem
a histéria e cultura locais.

[X.  Monitorar e avaliar os resultados dos eventos e das acdes de preservacdo do patrimdnio,
propondo melhorias para aumentar o impacto cultural, social e econémico.

X.  Elaborar relatérios e documentagdo sobre os eventos realizados e as a¢des de conservacio
do patriménio para subsidiar a gestao e o planejamento do setor.

XI. Realizar atividades comemorativas de alta significagdo para os diferentes segmentos
étnicos da Comunidade de Arinos;

XII. Colaborar na preservagédo do patriménio cultural de Arinos, material ou imaterial, no qual
se incluem as formas de expressao; os modos de criar, fazer e viver; as criacdes cientificas, artisticas
€ tecnoldgicas; as obras, objetos, documentos, edificagdes e demais espagos destinados as
manifestacdes artistico-culturais; e os sitios de valor historico, paisagistico, artistico, arqueologico,
paleontoldgico, ecoldgico e cientifico;

XIIIL. Promover o levantamento histérico do municipio de Arinos e difundi-lo;
XIV. Apoiar e estimular, de modo especial, as atividades de artesanato e festas regionais -

Art. 71. A Biblioteca Publica Municipal tem como finalidade promover o acesso democratico
a informago, ao conhecimento e 4 cultura, estimulando a leitura, o estudo e a pesquisa para toda a
comunidade, atuando como espaco de aprendizado, lazer e inclusdo social, contribuindo para o
desenvolvimento intelectual e cultural dos cidaddos. Sdo atribui¢des da Biblioteca Publica Municipal:

[ Disponibilizar sistema de informagdes e consulta bibliografica para toda a comunidade,
com aten¢ao especial a criangas, adolescentes, escolares, idosos, enfermos, presididrios, pessoas com
deficiéncia fisica e outros publicos.

. Planejar, organizar, supervisionar e coordenar as atividades relacionadas 2
biblioteconomia, garantindo o funcionamento eficiente da biblioteca.

I Catalogar, registrar e manter atualizado 0 acervo bibliogréfico e nio bibliogréfico, zelando
pela conservacio, recuperacdo e restaura¢do de materiais danificados,

[II. Controlar e orientar o uso do acervo, diferenciando materiais para empréstimo e para
consulta interna, assegurando atendimento adequado aos usudrios.

[V. Promover o atendimento personalizado aos usudrios, oferecendo orienta¢@o sobre o uso
dos servigos e do acervo disponivel.

V. Coletar dados e informagdes junto & comunidade ¢ aos usudrios, propondo estratégias para
ampliacdo e atualiza¢do do acervo.
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VI. Organizar cadastro de editoras, livrarias, boletins bibliogréaficos e outras institui¢des
relacionadas para facilitar a aquisi¢do e divulgacio de publica¢des.

VIL. Solicitar e participar do processo de aquisicdo de livros e materiais, incluindo campanhas
de permuta e doago.

VIIL. Desenvolver programas de incentivo 4 leitura e & integracdo comunitaria por meio de
servigos de extensio bibliotecéria, como clubes de leitura, oficinas, palestras e outras atividades
culturais.

IX. Promover a inscricdo e cadastro dos usudrios, mantendo registros atualizados do uso dos
Servigos.

X. Elaborar estatisticas diarias e mensais sobre a utilizagdo da biblioteca, controlando
empréstimos, devolugdes e frequéncia.

XI. Manter intercAmbio e parcerias com outras institui¢des culturais e bibliotecas, visando o
aprimoramento das atividades e a ampliacdo do acervo.

XII. Facilitar o acesso a recursos digitais e tecnolégicos, promovendo inclusio digital e
alfabetiza¢do informacional.

XIII. Garantir um ambiente acessivel, acolhedor e inclusivo, promovendo o direito & informagio
e a cultura para todos os segmentos da populagdo. -

TIiTULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 72. Ficam mantidos os Fundos Municipais com as respectivas atribuicdes e vinculagdes
legais jd previstas na Legislacdo Municipal.

Art. 73. Ficam mantidos os atuais Conselhos Consultivos ou Deliberativos do Municipio com
as respectivas atribui¢des definidas em suas respectivas leis de criagdo, sendo a vinculagdo legal
revista nesta lei, diante do desmembramento de algumas unidades.

Art. 74. Com excegdo dos seus dispositivos auto-aplicdveis, a presente lei modificara a atual
estrutura administrativa de modo gradual. inclusive no que diz respeito a implantacio de Secretarias
¢ Setores, na medida em que forem expedidos os atos administrativos, implementadores,

regulamentadores ou integradores dos seus preceitos.
Art. 75. Ficam mantidos os seguintes cargos de Secretdrios Municipais:
I- - Secretario Municipal de Governo:
II- Secretario Municipal de Administragdo;
III-  Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento;
[V- Secretario Municipal de Obras e Transportes Publicos;
V- Secretario Municipal de Educacéo:
VI-  Secretario Municipal de Cultura;
VII- Secretério Municipal de Esportes e da Juventude;
VIII- Secretario Municipal de Saude: 17,

[X-  Secretdrio Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social;
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X- Secretario Municipal de Agropecuaria e Desenvolvimento Rural;
XI- Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Turismo.

Paragrafo Unico. Os subsidios dos Secretdrios Municipais serdo fixados pela Camara
Municipal, nos termos do art. 29, inciso V, da Constitui¢do Federal.

Art. 76. Ficam criado na Estrutura Administrativa da Prefeitura, a Secretaria Muncipal de
Meio Ambiente e Limpeza Urbana e seus respectivos setores:

I- Setor de Meio Ambiente
II- Setor de Limpeza Urbana.

Parigrafo Unico. Fica criado o cargo de Secretario Muncipal de Meio Ambiente e Limpeza
Urbana.

Art.77. A nomeagio para cargos publicos no ambito da Administra¢do Publica Municipal sera
formalizada por ato do Chefe do Poder Executivo, observado o seguinte:

§1°. A nomeagdo para cargos efetivos, em decorréncia de aprovagao em concurso publico,
bem como para cargos em comissio e fungdes gratificadas, serd realizada por meio de portaria.

§2°. A nomeagdo para os cargos de Secretdrio Municipal, Procurador-Geral do Municipio,
Controlador-Geral e demais cargos de diregdo de natureza politica sera realizada mediante decreto do
Prefeito Municipal.

§3°. Os atos de nomeacdo deverio ser publicados oficialmente, contendo a identificacio do
nomeado, o cargo, a data de inicio de exercicio e demais informagdes pertinentes.

Art. 78. Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteragdes na alocacdo de projetos e
atividades integrantes da Lei de Or¢amento Anual vigente, de forma a adequa-los a nova estrutura
administrativa definida na presente Lei. _

Art. 79. Revoga integralmente as leis n% 1.102 de 30 de dezembro de 2005, 1.109 de 25 de
abril de 2006, 1.139 de 20 de dezembro de 2006, 1.170 de 10 de outubro de 2007, 1.214 de 18 de
dezembro de 2008, 1.215 de 18 de dezembro de 2008, 1.373 de 12 de abril de 2012 ¢ 1.447 de 28 de
maio de 2014. ‘

Art. 80. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Arinos — MG, 11 de junho de 2025.

Marcilio Alisson Fonseca de Almeida
Prefeito Municipal
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