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RESOLUGA0 Fe 005 /1989

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADKINISTRATIVA DA CA¥iR: EUNICI-
PAL. DE ARINOS -ESTADO DE KINAS GERAIS, ESTABELECE O QUz-
DRO DE PESSOAL E CONTEK OUTRAS PROVIDERCIAS. ;

0 presidente da Camsra Municipsl de Arinos, Estado de M _
nas Gerais, no uso de suas atribuigoes legais, especizlmenie ¢ Ire-
viste no artige 55, III, da Lei Complementer N2 3, de 28 de deszembro

de 1972, faz saber gue a Camare Municipal aprovou e ele, em seu nome'

promiliges & seguinte:

RESOLUGA0
CAPAITUIO I
Da Agaoc Administrativa da Camara,

~  4rt,1%- A Ci2mara ¥unicipal de Arinos, Estadc de MSnss Gers
is, =ob 2 diregzo de seu presidente, de acordo com es disposigoes ls
g=is exerce as fungoes administrativas, de competénciz do Iezislstive

Barciecipal e, dentre outras , especisglmente que.ntoi

I- Ao preenchimente das vagas existentes ez seu guadro de
pessozl, = diregao e coordensc@e ds abertura de concurse piblics, na

form=z d= lei, para recrutamente de pesscal, guandc for o cassg

II- 20 servigo de contzbilidade de suz receita e despessza,
independentiErente de executive Emnicipal,

III- Frestagao de comias a0 Tribunsl de Contas do Estado’
Estatp @= Enes Gergais;

P E:.zecugﬁo ds despesz, Ge forms & supmir 2= necessidades
admigirstives,

¥-E=cutengas ¢ conservegzc Gos bens moveis e imdveis gue’

consitmar s e TEiponip

-
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VI- Adgao de medidas administrativas que visem & melhoria
de seus servigos;
VII- ComtratagBo de servigos especislizades com ¢ objeti-.

vo de atemder suas necessidades adminisirativas e proporcicnar *!

-

meios para ¢ cumprimento de suas fipglidades.

Art.29- A aceo administrative da Cimara Mumicipal serd ba
seada nos rrincipios de legalidade, impessoalidade, moralidade,e’
publicidade.

PARAGRAFO UNICO- 4 agBo admimistrative sera dirigida e oki_
entada pelo presidente da Camara e ters como objetives fundamen-
tais: ‘

I- Der énfase & sutonomie do Toder Legislative Mumicipal
para gue possa soberasnamente exercer suas fungoes institucionais

II- Dotar a Camaras Kunicipal de infra-estrutura capaz de
proporciongr-lhe meios adequados, seguros e legais pars & plena'
execugcao Ge suas atividades;

III- Oferecer aos vereadores os meios materisis de gue ne
cessitam para o exercicio de suas funcoes legislativas;

IV~ Eromover o relacicnemente harmdnice entre o TFoder Exe
cutivo e ¢ Judlciarlc, no ambito Manicipel, com eles colaborando *
na Solimgao dos problemas Municipais;

CAPITULC II
D2 Estrutures Administrative da Camars Municipal

Art.3%- A estruturs administrativa da Caemara Municipal de
irinos-Estadc de Minas Gerais- compoe-se das seguintes unidades

I~ Secretarie Executivse
IIl-Assegscria Legislative
IIT-Contabilidade

Secaol
Da Competenca dos Orgios idministrativos

irt., 49- Compete & secretaria da Camara:

I- Todo o servigo de expediente, interno e externo da C;n=
ra, exceto ouanto gos assuntes de natureza tecnico-contabil- finar
ceiro e JurldJCOS.

II- O servigo de limpeza ,concervagao e memutengeo daes de _

w2 _nioca Ae Mamewra
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IIJ- O andamento interno e externo de documentagao gque cons
tituem ¢ expediente 4da casa,

IV- Escrituragao e menutengac dos llvros de leis, decretoa e

resclugoes;
V- irquive da Camara Muniecipel.

Att, 5¢- Compete ap Servige de Assessoria Legislativa:

I- Elesboragao de Projetos de leisg, resolﬁgoés e atos da Kesa
de Camere ¢ dos vereazdores

A II- Oriemtar o processo legislative da Cémara, ministrando
assisténcie jurfdica e perlamentar aos veresdores;

Art. 62~ Compete ao Servico de Comtabilidade:

I- Conferir, clessifiear e aprovar os documentos de receita e

despesg;
II- Empenhar as despesas da Camara,

III- Providenciar solicitagoes, na forma da lei;
IV~ Elgborar guias de recoclhimentoc de encargos sociais;
V- Elgborar as folhas de pagamente de funcionarios e vereado-

res da Camars Municipalj;

CAPITUIO III-
De Quadre &e Fessogl

ATt.79 As unidades Administrativaes de que trate o artige 3¢
desta Resolugao terao os seguinies carges, gue ficam eutomaticamente
criados:

I- Secretaric Executivo

I1- Assessor Legislativo

III- Dastilografo

IV- Contimue

V- Cpeizo

SECAC™ I

Do Recrutamento de Fessoal

Art.88~ Os cergos de Assessor Legislative e Secretarioc Execu-
tive sac de provimento em comissBo, de nomeagac e excneragao 4o Pre-
sidente ds Camara, demissiveis "ad mutm", de recrutamentc amploc.

PARAGRAFO UNICO- Yor necessidade do servico e at5 a efetiva-
¢ao de concurse rablico, o presidente da Caémara podera contratar, ou
vida a Mesa, por praze igual ou inferior & 1(um) amc, os funcionsries
ao servico para 08 cargos criados nesta resolugac.

SECAC II
Do Refime Juridice

Art. I0%- O regime juridice do pessoezl da Camera Yanicipal *
F -
serz o mesmo adotado pela Prefeitura pare seus funciongrios.

TP ——— -
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SEGRO III

Do Flano de Cargos e Carreirs

Artlle- iplicam-se aos funciongrios das camara FMunicipal todes
o8 dispositzvos relatlvos s Flano de Cargos e Carreire previstes '~
pere os funcionérios da Frefiitura Furnicipal de Arinos.

CAFITULO IV~
Das Atribuice®s dos Funcionaries,

Arte 12- Ao Secretérie Executive Compete:
I- Executer as orientagoes dadas pele presidente da Camare

II- Coordener todes as unidades administrativas da Camera;

II]- COrientar o pessoal em gtividades nas demzis unidades ad-
ministrativas da Camars;

IV~ Cumprir todas as ordens emanades do Eresidente;
V- Exercer as fungo®s de relegoes publicas ds Cémara;
VI- Organiger as unidaedes adminiastrativas da Camara;
VIIZ riscalizar as unidades asdministrativas da Camare;

VIII- Propor aos funcioneries da Casa medidas que visem har
noniger as atividades e o bom relacionamento intermoc e extermo, co-
runicande as irregularidades ac Presidente de Camars;

IX- Elaborar todc o expediénte, interno e extierns, providesn-
. - - . . -
ciar o seu encaminhamente aos destirnatarios, registrandec em livre
rrorric o enceminhzmento e ¢ recebimente;

X~ Colecicnar as leis, decretos, portarias e demais atos nor-
matives municipais, estaduais, e federais de interesse da Camars, de
meneira & facilitiar 20s vereadores o acesso a estes documentos legaks
toda vez gie se fizer necessario;

XI- “ncaminher ao Chefe de¢ Executive as leis votadas, para °*
gsangao, responsabilizando-se pele acompanhamente deo rrocessc até suz
conclusao;

XII- Expedir as convocagoes doe senhores vereadores para as
reunioes extraordinsrias e especiais;

—) XIII- Compzreper a&s sessoes ds Cémare e assessorar o Fresiden
te , a Kesa Diretore e a0s vereadores em tudo aguile que for necessz
rio.

XIV- Anoter todas as ocorrencizs havide durante a reuniac ds
Cimare, para transvrevé-la em ste, utilizando-se o livre prégrio:
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XV- Organizar a agenée dos trebalhos e & pauta das reuni-
Ooes da Camara;
XVI- Orientar e fiscalizar oe servigos auxiliasres da Camara

XVII- Cocperar com as demmis unidades gdministrativas das
Cemara, quande fc solicitadoe;

XVIII- Lavrar as atas de reunices da Camars;

XIX- Cuidar do arguive das correspondéncias expedidas e re-
cebidas :

xx- Expedir e postar correspondéncias da Camars;

XXI- Orientar & tramitagee dos processos legislatives;

XXII- $uidar, enfim, de todas as demeis atribuico®s pertimen_
tes & secreteris, omissas nesta Lei.

Art, 13- Compete &0 Assessor Legislative:

I- Assessorar a Kess Diretors nos asssuntos relacionados com
as Leis em geral;

i II- Orientar & organizagac e ¢ registro des livros de leis,

decretors legislativos e resclugoes;

IIT- Examinar e der parecer em todas as matérias do legis_
lativo, gquandec solicitade por comissac ds Camara;

IV~ Colaborar na 2laboragao de rrojetos de inieciativa da C&
mara Municipal;

V- 4Assumir gs responsabilidzdes das causas impetradas pels
Camara Eunicipal, propondc agoes judiciais ou defendendc aqueles de
interesse 4o Legislativo;

VI- Executar, enfim , tedas zs terefzs pertinentes é assessd_
rig legislativa, ’

irt. 158~ Compete ac contader:

I- Responsabilizer-se por todes os atos alusives ao setor,
criectande as tarefas da contzbilidade;

II- Fiznejar e elaborar o cronograme financeire da Camare;
- - -~ - - - & .
ITJI~ Receber ¢ vVvelor da trernsferencia do duedecimo e dar
a devida quitagac na nota de empenho emitida pela prefeiture;

IV-Depositer tode 2 importancis recebida em conta corrente
da Cemara;

V- Manter sob controle os saldos de caixa e bancos, elaboran
de-o05 dieriamente

VI- Elagborar e acssimar ¢ termo de encerramento 4o caixs, ns
forme da Lei.

VII- Eanter sob suz guarda os documentos da despese e recel

Camarz Municipal;

g'
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VIII- Der conte & KMese Piretora, sempre que soliciteds, dos va-
lores movimentados; :

IZ- Atender todos os deveres peritimentes ao cargoe de tesoureirc
omissc neste resclugas.

-

X- Impenhar as despesas da Comare; -
XI-~ Eanter ¢ preaidente informzde sobre as disponibilidades or-
cenentarkas do Foder Tegislative;

III- Proceder a regularizagac da despesa, &ate o ate da liguida
cao e pagamento; :

XIII- Emitir notas de empenhe e ordem de pagamento;
. XIV- Escriturar e manter sempre stualizade o conirole de caixa;
Y XV- Elaborar as folhas de pagamento dos vereadores e funcionsa-
rios da Camars;
XVI- Elsborar as guias de recolhimente dos encargos sociais(
FGTS, IAPAS,IR E PFIS)

Art. 168~ Compete & Copeira:

I- Obdecer e seguir es orientago®s emanadas do Presidente da C2
mara e do Secretario Executivo, assim como de tedos e¢s responsavezs .
pelas demais unidades administrativas da Camars;

II- Cuidar da limpeza e conservagcaoc das dependencias da Camara
Funicipal;

III- Zelar pelo= bens e instelagoes da Camara Muniecipel, coma-
ricando ao Secretaric Executivo as irregularidades que vierem a ocor_
rer:

IV- Cuidar do Servigoe da centina da Camara;

V- Cooperar com as demsis unidsdes administrativas da Camars
guando selicitado;

. Art. 17%- Compete ao Contimue:
I- Entregar todas as correspondénciess da Camara e postar aguelas
que forem enderegadas a outras localidades;

II- Atender todes as solicitagoes da Mese Diretora e dos verea-
dores;

III- Cooperar com 2 copeira ns limpeza e organizegso das depen-
déncias de Camarea;

SECA0 I

Da Remuneragan o Fessocal

Art.188~ Os sz2lérics dos funcicnsrics da Camsra Funiecipal serso
fixados, atreves de Resolucas, pela Camars _Municipal, respeitsndo o
que dispoe o ert. 37,XII, da Constituicao Federal;

2 & - - -~ -
Ar{.192- Os funcicnerios da Cemera perceberac todas ventagens
ipstitufdas pare os funcionerios de Prefeiturs Municipel.



SECZA0 II
Da Jormada de Trabslho

Ar‘b.202- A jornsds de trabalhe dos serndores de Czmare ¥uni
cipal seré & mesma sdotada pera os funcionsrios da Prefeiturs h’hzzz;

cipalZ
CAFITOLO IV
Disposicoes Finais

Art.21%- Cabera 2 Mesa da Camars dirigir a adsinistirascSe dos
gservigos internos, respomnsabilizando-se pela execucae desta Reso-
lug‘égc

Art,229 aplicem-se acs funcionérios da C2mara Mumicipal to-
de & legislagae aplicével aos funcionsrios da Prefeitura Mumicipal
de irinos, assim como as modificagaes posieriormente imtroduzidas.

Ar%.238~ Sempre que houver gumenic de vencimentos ou reclas_
sificacap de cargos de serv:.clorea de Prefeitura Municipel, & Cem=
ra, atravez de Resolucao mzmentara os vencimentos e reclassific
08 carges de seus f\mcionarlos, ns mesme conilcam

Art. 4— 'Iodas as despesas decorrentes de execugac desta Re_
solugap correrac & conta de dotagoes mréprias do crcameto da Cama~-
ra Municipal.

Art. 25- Esta Resolug@c enmtrare em vigor nz data de suma
publicagao.
Art, 26— Revogem-se as disposigoes em contraric,

Sale das Sessoes des Camara, 01 de Setembro de 198¢%

/W“ V‘&J/J/ xa, ,Luf’w
o AYRTHON VALADAE_‘S SANTARA

PRESIDENTE



