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LEI'N.°1.102 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2005.

Disp0@e sobre a Organizacdo e Estrutura do
Poder Executivo do Municipio de Arinos-
MG, fixa principios e diretrizes de gestédo e
dé outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARINOS-MG.
Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DOS PRINCIPIOS E FINALIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 1.° A Administragdo Publica do Municipio de Arinos pautar-se-4 pelos
principios juridicos da legalidade, finalidade, interesse publico, prioridade as atividades-
fim, motivagcdo, proporcionalidade, razoabilidade, moralidade, impessoalidade,
transparéncia, participacdo popular, pluralismo, economicidade, profissionalismo e
eficiéncia.

Art. 2.° O Poder Executivo do Municipio de Arinos, dirigido pelo Prefeito
Municipal, seré assessorado imediatamente pelas Secretarias Municipais e demais 6rgaos
enumerados no art. 5° desta Lei.

Art. 3.° Para revitalizar o servigo publico, desenvolver os meios indispensaveis ao
cumprimento eficiente de suas finalidades, a organizacao do Poder Executivo pautar-se-a:

| — pela democratizacdo da acdo administrativa, através da participacdo direta da
sociedade civil, de forma a contemplar as aspirages dos diversos segmentos sociais,
possibilitando a criacdo de canais de participacdo e controle sobre a execucdo dos servigos
publicos, tais como consultas e audiéncias publicas;

Il - pela capacitacdo e valorizacdo do servidor pablico;

Il — pela melhoria dos indicadores e pela avaliagio do desempenho da
Administracdo Publica Municipal com o objetivo de obter alocacdo 6tima e adequada dos
recursos publicos no atendimento as necessidades da populacao;

IV — pela melhoria da qualidade e pela abrangéncia dos servicos publicos
municipais, que deverdo observar os principios da universalidade, igualdade, modicidade e
adequacao;

V - pela estimulagdo a gestdo descentralizada, quer territorial, funcional ou
socialmente, a fim de aproximar a acdo governamental dos cidadaos-usuérios e promover o
desenvolvimento local, funcionando como agente de mobilizacgéo e integracao dos recursos
sociais;

VI — pelo estabelecimento de um modelo de gestdo com orientacdo finalistica,
avaliado por indicadores objetivos de desempenho, capaz de possibilitar o aumento do grau
de eficiéncia e responsabilidade dos gestores publicos;

VII - pela implementacdo, na gestdo governamental, de planejamento estratégico e
gestdo integrada das politicas publicas;
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VIII - pelo estabelecimento de formas de comunicacdo governo-sociedade que
permitam a adoc¢do e participacdo da perspectiva do cidadao-usuario nas a¢des de melhoria
continua da qualidade dos servicos publicos;

IX — pela preservacdo do equilibrio das contas municipais e pelo aumento da
capacidade de investimento do Municipio.

TITULO I
DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO
CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Art. 4.° O Poder Executivo Municipal, titularizado pelo Prefeito Municipal, tem a
sua estrutura basica composta de Secretarias, Setores, Orgdos Colegiados e demais 6rgaos
de assessoramento direto.

Art. 5.° A Administracdo Direta, subordinada diretamente ao Chefe do Poder
Executivo, passa a ter a seguinte estrutura:

| — Gabinete do Prefeito;
Il - Secretaria Municipal de Governo - SEGOV;
Il — Secretaria Municipal de Administragéo - SEMAD;
IV — Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento - SEMFAZ
V — Secretaria Municipal de Obras e Transportes Publicos - SEMOB;
VI — Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto - SEMESP;
VII — Secretaria Municipal de Saude — SEMUSA,;
VIII - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES;
IX — Secretaria Municipal de Agropecuéria e Meio Ambiente - SEMAM;
X — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Turismo —
SEDETRU.
CAPITULO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art., 6° O Gabinete do Prefeito, 6rgdo de assisténcia direta e imediata ao Prefeito
Municipal, a ele diretamente subordinado, tem por finalidade:

| - coordenar os assuntos direcionados ao chefe do Poder executivo Municipal,
assessorando, planejando e executando atividades de assisténcia direta ao Prefeito.

Il - estabelecer comunicacdo com oOrgéos e entidades de qualquer nivel do Governo,
bem como entidades representativas de classe e prestadores de servicos comunitérios, de
modo a manté-los a par das metas e realiza¢cGes do governo local;

[l - assistir, em nome do Prefeito, a Camara e os Vereadores Municipais,
assegurando-lhes, em tempo hébil, as informacdes que solicitem e, de ordem, encaminhar a
exame a solucdo das indicacdes que formulem, de interesse municipal, bem como assistir
as reunides da Edilidade;

IV - promover a integracdo da Prefeitura com os Municipios circunvizinhos,
articulando acGes conjuntas e medidas interativas que favoregam atividades setoriais;
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V - submeter ao Prefeito Municipal, com parecer conclusivo, para despacho,
expedientes especiais, especificados pelo Chefe do Poder Executivo;

VI - participar da elaboracdo da Lei de Diretrizes orcamentarias, do Plano
Plurianual e da Lei Orcamentaria Anual;

VII - recepcionar Visitantes;

VIII - receber partes e orienta-las, relativamente aos assuntos de seu interesse;

IX - representar o Prefeito Municipal, em eventos, por indicacédo deste;

X - identificar interesses e necessidades comunitarias e encaminha-las ao Prefeito
Municipal, com recomendacdes;

XI - elaborar e expedir circulares de interesse geral, em assuntos especificados pelo
Prefeito Municipal;

X1l - organizar e manter arquivo de correspondéncia de interesse do Prefeito
Municipal, bem como de assuntos de natureza politica ou especial;

XII - centralizar a expedicdo de correspondéncia externa;

XIV - coordenar providéncias, sob orientacdo do Prefeito Municipal de captacéo de
recursos a serem utilizados na execucao de programas de desenvolvimento, junto a 6rgaos
ou entidades nacionais ou internacionais;

XV - planejar e implantar servico de informagéo e divulgacgéo;

XVI1 - coordenar a programacao de campanha social;

XVII - interpretar e divulgar os planos, programas e realizac6es de Governo;

XVIII - propor diretrizes de comunicagéo social e, uma vez aprovado, orientar-lhe a
execucao;

XIX - programar solenidades e expedir convites;

XX - estabelecer o cerimonial do Executivo e zelar por sua observancia;

XXI - identificar junto a municipalidade e orgdos da administracdo municipal
material de imagem e som relacionados a identidade cultural, patrimonial e social do
municipio;

XXII - promover a catalogacdo e arquivo do material de imagem e som
relacionados e pertencentes ao municipio, sendo responsavel pela guarda dos mesmos;

XXII - instruir a forma de consulta ao material pertencente ao acervo, mantendo
respectivo registro das consultas promovidas, objetivo e responsavel pela consulta.

XXIV — desenvolver atividades correlatas.

CAPITULO 111
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS
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Art. 7.° As Secretarias Municipais serdo dirigidas por Secretarios Municipais e
terdo, em sua estrutura, setores.

Paragrafo Unico. As Secretarias articular-se-d0 para o atingimento de suas
finalidades com 6rgdos e entidades federais, estaduais e de outros Municipios.

SECAO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEGOV

Art. 8° A Secretaria Municipal de Governo compde-se, em sua estrutura, dos
seguintes Orgaos:

| — Controladoria Geral do Municipio - CGM.

I — Procuradoria Juridica;

Il — Secretaria Executiva;

IV — Orgéos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Seguranca Publica;

b) Conselho Municipal de Governo.

c¢) Conselho Municipal dos Direitos da Mulher.

d) Conselho Municipal de Defesa do Consumidor - CONDECOM

Art. 9°. A Secretaria Municipal de Governo, através de suas unidades, compete
promover a coordenacdo dos assuntos de natureza politico-juridico-administrativa e
decorrentes das diretrizes emanadas pela administracdo municipal, desenvolver o sistema
de comunicacdo e divulgacdo dos programas e projetos desenvolvidos pelo municipio, bem
como seu relacionamento com os municipios vizinhos.

Art. 10. A Procuradoria Juridica do Municipio — PROJUR, compete:

| - representar e assessorar, no ambito juridico, todas as unidades que compdem a
administracdo municipal, e desenvolver atividades que promovam a assisténcia juridica
nos termos definidos em lei.

Il - representar 0 municipio, nos termos do mandato outorgado, em cada caso.

Il - prestar assisténcia juridica aos diversos orgdos de Administracdo, sob forma de
estudos e pareceres, mediante solicitacdo do Prefeito Municipal;

IV - minutar atos normativos, com a respectiva fundamentacéo;

V - examinar, para o efeito de san¢do ou veto, projetos ou proposicdes de leis
encaminhadas pela Camara;

VI - promover a cobranca ou execucdo da divida ativa do Municipio, podendo
utilizar-se de assessorias externas;

VIl - minutar ou rever e aprovar, se for o caso, sob pena de nulidade, previamente,
a sua assinatura, expedicdo ou publicacdo: certiddes, salvo a critério do Prefeito Municipal,
as destituidas de relevancia juridica; editais de licitacdo; contratos administrativos e termos
de permissdo; termos ou propostas de convénios, atos de aprovacdo de loteamento e
regularizacdo fundiaria; atos de cessdo ou concessdo de uso de bem publico municipal;
decretos declaratérios de utilidade publica, para o efeito de desapropriacdo; despachos
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autorizativos de alienacdo, a qualquer titulo, de bem imével do patriménio Municipal, em
face de lei; escrituras publicas em que, a qualquer titulo, intervenha o Municipio; 0s
expedientes excepcionais de aprovacao de projetos de edificacdo particular;

VI1II - examinar, para as providéncias cabiveis, do ponto de vista juridico, todos o0s
processos gque envolvam autos de infracdo, de modo especial os pertinentes a execucao
irregular de obra, loteamento e localizagdo e funcionamento de estabelecimentos
comerciais, industriais e de prestacdo de servicos;

IX - participar, sob pena de nulidade, dos inquéritos administrativos, em todas as
suas fases, e dos julgamentos das Tomadas de Precos e Concorréncias;

X - organizar e manter atualizada a biblioteca de obras e outras publicacfes
juridicas;

Xl — manter atualizada a coletanea de leis municipais, bem como a legislacdo
estadual e federal, de interesse do municipio.

XIl - organizar e manter atualizado o arquivo ou fichario de jurisprudéncia de
interesse da administracao;

X111l - manter sob controle, de modo especial, os servi¢os de utilidade publica, nas
implicacdes juridicas (transporte coletivo municipal de passageiros, taxis, e servigo
funerario, entre outros).

X1V — exercer outras atividades correlatas

Art. 11. A Controladoria Geral do Municipio de Arinos instituida nos termos da
Lei n° 931, de 02 de maio de 2002 tem o objetivo de promover, coordenar e executar as
acOes necessarias a implantacdo, acompanhamento, execucdo e avaliacdo do sistema de
controle interno do Poder Executivo Municipal, com a finalidade de:

| - verificar a regularidade da programacéo orcamentaria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execug¢do dos programas de
governo e do orcamento do Municipio;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e
economicidade, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e entidades da
administracdo direta e indireta municipal, bem como da aplicacéo de recursos publicos por
entidades de direito privado, através da analise do sistema de controle interno existente e
proposi¢éo de melhorias.

Il - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;
V - examinar a escrituracdo contabil e a documentacdo a ela correspondente;
VI - examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade

das licitacGes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade;
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VII - examinar a execucao da receita bem como as operacdes de crédito, emissao de
titulos e verificacdo dos depdsitos de caucdes e fiancas;

VIl - examinar os créditos adicionais bem como a conta “restos a pagar” e
“despesas de exercicios anteriores”;

IX - acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de celebracdo de
convénios e examinar as despesas correspondentes, na forma do inciso IV deste artigo;

X - acompanhar e instruir, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, 0s
processos relativos a atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administracdo direta
e indireta municipal, incluidas as fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder publico
municipal, excetuadas as nomeac@es para cargo de provimento em comissdo e designacoes
para funcéo gratificada;

XI - verificar a instrucdo de processos referentes aos atos de aposentadoria, para
posterior registro no Tribunal de Contas;

XII - emitir manifestagdo por relatorios, pareceres, etc, com o intuito de identificar
e sanar possiveis irregularidades;

X1 - fiscalizar os atos e contratos da Administracdo que resultem em receita ou
despesa;

XIV - comunicar ao Prefeito Municipal a ocorréncia de desfalque, desvio de
dinheiro ou bens publicos, ou outra irregularidade que resulte dano ao erério, com a
imediata instauracdo de processo administrativo a fim de apurar os fatos, sem prejuizo de
outras penalidades legais;

XV - organizar e executar por iniciativa propria ou por solicitacdo do Tribunal de
Contas, a programacdo bimestral de auditoria contébil, financeira, orcamentéria,
operacional e patrimonial das unidades administrativas sob seu controle;

XVI - certificar, mediante a elaboragdo do Relatério do Controle Interno do
Executivo Municipal, de forma pormenorizada e de acordo com as normas instituidas pelo
Tribunal de Contas, sobre a regularidade das contas publicas e da gestdo fiscal, no
exercicio fiscal e financeiro considerado, sendo este elemento obrigatério e integrante da
prestacdo de contas anual.

Art. 12. A Secretaria Executiva € 0 6rgdo de assisténcia direta ao Secretario de
Governo, a qual compete a supervisdo e coordenacdo das atividades desenvolvidas pelos
oOrgdos integrantes da estrutura da Secretaria e das entidades a ele vinculadas.

SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SEMAD

Art. 13. A Secretaria Municipal de Administracdo tem como objetivo principal a
coordenacdo e gerenciamento dos servigos necessarios a manutencdo das atividades
publicas desenvolvidas pelo municipio, envolvendo o suprimento e manutencdo dos
recursos humanos e materiais, atendendo a todas as unidades que compdem a organizagéao.

Paragrafo Unico. Para o atingimento dos objetivos da Secretaria Municipal de
Administracdo, sua estrutura administrativa € composta dos seguintes e setores:
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| — Setor de Administracdo e Desenvolvimento de Pessoal - SETAP
Il — Setor de Apoio Administrativo - SETAD.
Il — Setor de Patriménio e Almoxarifado — SEPAT

Art. 14. Ao Setor de Administracdo e Desenvolvimento de Pessoal compete
orientar, coordenar, fiscalizar e controlar a aplicacdo de administracdo e desenvolvimento
dos recursos humanos, com as seguintes atribuicdes:

| - propor estudos e participar da elaboracdo do plano de cargos, carreiras e
vencimentos e controlar-lhes a execucao nos termos da legislacdo vigente;

Il - organizar e manter atualizados os registros funcionais dos servidores;

[l - controlar a lotacdo de pessoal, analisar e propor solucGes para possiveis
desvios de funcdes identificados;

IV - fundamentar e executar, nos termos da lei, a nomeagdo, movimentagéo,
exoneracdo ou demissdo de servidor, diante de determinacdo de autoridade competente;

V - controlar a freqiéncia dos servidores;
VI - preparar as folhas de pagamento ou fornecer os dados de sua elaboracgéo;

VIl - remeter as informacdes necessarias e solicitadas pelos institutos de
previdéncia aos quais 0s servidores municipais tenham vinculacéo.

VIII - apurar e manter atualizada a contagem de tempo de pessoal,

IX - analisar, regulamentar e acompanhar a descentralizacdo de atividades sob sua
responsabilidade para outras unidades, diante da verificacdo de sua necessidade e
viabilidade.

X - planejar e promover a execucdo dos programas de desenvolvimento de recursos
humanos;

XI - centralizar o recrutamento e a selecdo de pessoal, executando-os diretamente
ou n&o, nos termos da legislacdo pertinente;

XII - propor cronograma de cursos para as diversas areas de atuacdo municipal,
indicar os Orgaos que poderdo realiza-los de acordo com a correlagdo do curso com as
atividades desenvolvidas pela unidade organizacional,

XI1I - analisar e opinar sobre a liberagdo de servidor para participar de cursos tendo
em vista a correlacdo com as atividades desempenhadas e a necessidade da administracéo;

XIV - apurar ou coordenar a apuracdo do merecimento dos servidores, para o fim
de concessdo de beneficios desta natureza previstos na legislagdo municipal;

XV - instituir, coordenar e gerenciar a implantacdo e manutencdo de sistema de
avaliacdo de desempenho dos servidores municipais nos termos previstos na Constituicdo
Federal e demais leis pertinentes;
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XVI - fundamentar os processos relativos a concessao de direito ou vantagem do
servidor e submeter os expedientes ao parecer da Procuradoria Juridica;

XVII - praticar os atos que envolvam a aplicacdo das regras estatutarias, no que
toca aos direitos a vantagens dos servidores;

XVIII - promover sistema de avaliagdo médica dos servidores promovendo o
encaminhamentos ao sistema de salde municipal caso constatada a necessidade, nos
termos da legislacdo pertinente;

XIX - propor programas de desenvolvimento dos Recursos Humanos;

Art. 15. Ao Setor de Apoio Administrativo, s&o conferidas as seguintes atribuicoes:

| - organizar os servigos de ronda ou de vigilancia nos proprios municipais,
parques, pracas e jardins publicos, gerenciando a Guarda Municipal,

Il - administrar os servicos de conservacao e limpeza nos moveis e instalagdes dos
proprios municipais;

I11 - fiscalizar e controlar, nos proprios municipais, 0 consumo e a utilizacao de luz,
agua, ventiladores e demais aparelhos elétricos;

IV - promover os servi¢os de limpeza, obras de reparo e conservacdo dos cemitérios
municipais, bem como administrar os servi¢os de inumacéo, exumacao e de necrotério;

V - administrar os servigos de protocolo e arquivo em geral, bem como telefonia e
de informacéo ao publico;

VI - inspecionar, periodicamente, as instalacdes do Prédio da Prefeitura Municipal;
VII - hastear e arriar bandeiras, observadas as regras;
VIII - administrar os servi¢os de copias de documentos.

XI - administrar o servigo de transporte, atendendo as autorizagdes de transporte e
itinerarios definidos pelas unidades responsaveis;

X - distribuir os veiculos, observadas as necessidades dos servicos solicitadas pelas
unidades competentes e a disponibilidade;

XI - controlar a entrada e saida dos veiculos, a quilometragem percorrida e o
consumo de oleo, combustivel e lubrificante;

XIl - controlar as escalas dos veiculos diante das requisicdes e autorizacfes
promovidas pelas unidades;

X111 - apurar responsabilidades por acidentes com veiculos da Prefeitura;

X1V - promover a guarda e a manutencdo de maquinas pesadas e veiculos a servico
do Setor de obras publicas;
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XV - administrar a guarda, o abastecimento, a lubrificacdo e a lavagem dos
veiculos da Prefeitura Municipal.

XVI1 - elaborar cronograma para a manutengéo preventiva dos veiculos pertencentes
a Prefeitura Municipal;

XVII - promover a manutencdo corretiva dos veiculos da Prefeitura Municipal
sempre que necessario, estabelecendo a ordem de prioridades;

XVIII - manter estogques minimos de pecas e promover a requisicdo das mesmas
sempre que necessario, participando do processo de compras para garantir as
especificacOes técnicas necessarias.

XIX — realizar estudos e elaborar projetos relacionados ao sistema de informética a
ser adotado pelo municipio para a automatizacdo dos processos (informatizacao),
viabilizando juntamente com o setor responsavel o treinamento dos servidores municipais;

XX - atuar diretamente nos processos de aquisicdo de equipamentos de informatica,
com o intuito de garantir 0s quesitos técnicos necessarios a informatizacéo dos setores;

XXI — efetuar a manutencdo permanente dos equipamentos de informatica da
Prefeitura Municipal em todas as suas unidades organizacionais, com estabelecimento de
cronograma para a manutencao preventiva e corretiva;

XXII — fazer atualizacBes permanentes e sistematizacdo das cOpias de seguranca
(backups) dos principais sistemas adotados pela administracao.

Art. 16. Ao Setor de Patrimbnio e Almoxarifado, sdo conferidas as seguintes
atribuicoes:

| - fazer o tombamento dos bens patrimoniais e manté-los cadastrados;

Il - controlar a observancia das obrigagdes assumidas por terceiros em relacdo ao
patriménio municipal;

[l - promover inspec¢do periodica das instalagdes hidraulicas e elétricas e de
protecdo contra incéndios dos prédios municipais, promovendo o que couber, para que tais
instalacOes estejam sempre em perfeito estado de funcionamento;

IV - organizar e manter atualizado o cadastro dos bens mdveis do municipio, de
modo especial, os de valor histérico e artistico, zelando por sua conservagao;

V - elaborar e manter atualizado o sistema de Inventario geral dos bens
patrimoniais pertencentes ao municipio.

VI - administrar o recebimento, a guarda e a distribuicdo de materiais € o controle
de seu consumo;

VI - receber e conferir faturas e notas fiscais;

VIII - controlar os estoques, 0 movimento de entrada e saida de material e seu
custo, instituindo sistema de controle eficiente;
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IX - estabelecer 0s estoques maximo e minimo dos materiais.

SECAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
SEMFAZ

Art. 17. Compete a Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento, todos 0s
assuntos pertinentes ao cadastramento, arrecadacdo, fiscalizacdo de tributos, controles e
cobranca da divida ativa, recebimento, pagamento, guarda e movimentacdo dos recursos
financeiros e outros valores do Municipio; ao registro e controles contabeis da
administracdo financeira, orcamentaria e patrimonial da Prefeitura Municipal; a
fiscalizacdo e tomada de contas dos 6rgaos da Prefeitura encarregados do recebimento de
valores e do assessoramento aos demais 6rgdos, em matéria financeira; a coordenacédo e
elaboracdo das diretrizes e planos municipais e controle de sua execucéo, coordenar a
elaboracdo das diretrizes e planos municipais e controlar sua execucéo.

Art. 18. Para o cumprimento das atribuicbes e competéncias da Secretaria
Municipal da Fazenda, subdivide-se a mesma nos seguintes Setores:

| — Setor de Cadastro e Tributacdo - SECAT

Il — Setor de Tesouraria - SETES

Il — Setor de Contabilidade e Or¢camento - SECONT

IV - Setor de Compras - SECOM

Art. 19 Ao Setor de Cadastro e Tributacdo, sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

| - executar, sistematicamente, as tarefas relativas a inscricdo, alteracdo, notificacao
e baixa dos cadastrados fiscais imobiliarios, controlando a documentacéo dos imdveis, para
lancamento dos tributos pertinentes, em especial o Imposto Predial Territorial Urbano -
IPTU;

Il - manter ligacdo com os oficiais de Registro de Imdveis e dos cartérios, com a
Companhia Energética de Minas Gerais — CEMIG, Companhia de Saneamento de Minas
Gerais — COPASA, a fim de obter informac@es legais e necessarias a utilizacao do cadastro
imobiliario;

Il - organizar, arquivar e manter atualizado o cadastro de plantas imobiliarias do
municipio, efetuando as alteracdes e dados em plantas cadastrais, fornecendo, quando
solicitadas, as informagGes constantes do cadastro imobiliario, de acordo com o que tiver
sido estabelecido em regulamento.

IV - efetuar, no cadastro, as alteracbes decorrentes de: diviséo, demoligéo,
reconstrucdo, ampliagdo ou reformas de edificacdes, inclusdo de novas unidades, por
motivo de aprovacdo de plantas de loteamento, remetidos pela Secretaria Municipal de
Obras e concessao de “habite-se”.

V - promover o cadastramento de obras puablicas como: calcamento, rede de esgoto
e iluminacdo, ou quaisquer outros beneficios colocados a disposi¢do, solicitando a
atualizacao das atividades por parte da Secretaria Municipal de Obras;

VI - promover e instituir sistemas de atualizagcdo do cadastramento relativo ao ISS,
bem como os respectivos lancamentos;



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS H

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231 - CENTRO
CEP — 38.680.000 — ARINOS-MG.
e-mail-prefeitura@arinosmg.com.br

VII - conceder “habite-se” as novas edificagdes depois de transcrito no cadastro os
dados a elas pertinentes, desde que, concedida a respectiva “baixa”, pela Secretaria
Municipal de Obras;

VIII - emissdo e renovagdo de alvards e certidfes de localizacdo e funcionamento
de estabelecimentos industriais, comerciais e de prestacdo de servicos nos termos da
legislacdo pertinente;

IX - exercer a fiscalizagdo pertinente as atividades de cadastramento, notadamente a
confirmacdo da expedicdo e regularidade do alvara de localizacdo e funcionamento dos
estabelecimentos industriais, comerciais ou prestadores de servigos, confrontando-os com
as informacdes emitidas pelo Setor de Cadastro Técnico;

X - exercer a fiscalizacdo tributéria propriamente, especialmente junto aos
contribuintes de tributos municipais, e 6rgdos do governo federal e estadual responsaveis
pelo recebimento de declarages que subsidiem a distribuicdo de tributos de competéncia
destas esferas de governo, promovendo notificacdo de casos de sonegacdo, evasdo e
fraude, no pagamento de tributos, bem como coibindo a sua incidéncia.

X1 - propor a revisdo dos valores venais dos imoveis, para o efeito de atualizacdo
do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU e do Imposto de Transmissdo de Bens
Iméveis — ITBI;

XI1 - promover a arrecadacdo dos tributos municipais, taxas e multas correlatas;

XI1I - elaborar o calendario fiscal, promover e publicar os editais e avisos relativos
a cobranca de tributos, bem como receber, conferir e, se for o caso, retificar as declaracdes
fiscais, orientando os contribuintes, quanto ao cumprimento de suas obrigaces fiscais;

XIV - providenciar a emissao de guias de recolhimento de tributos, promovendo a
baixa, 0s lancamentos efetuados, apos 0 seu respectivo recebimento, mantendo atualizados
0s registros fiscais de cada contribuinte;

XV - promover a inscricdo da divida ativa correspondente, extrair as respectivas
certiddes e encaminha-las a Procuradoria Juridica, para cobranca judicial, esgotadas as
tentativas de obter recebimentos amigavelmente, e preparar, anualmente, a demonstragéo
da arrecadacao da divida ativa, para o efeito de baixa, no ativo financeiro;

XVI - instruir os expedientes e processos pertinentes ao objeto de sua competéncia;

XVII - processar 0s recursos, em matéria tributiria e submete-los a deciséo
superior;

XVIII - coibir a sonegacéo, evasao e fraude, no pagamento de tributos;

XIX - preparar os demonstrativos diarios de receita, procedendo ao relatério
mensal;

XX - expedir certiddes de sua competéncia;

XXI - adotar as técnicas de tributacGes e fiscalizacdo pertinentes a arrecadacao,
zelando para que ela se cumpra segundo as regras tributarias.
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Art. 20. Ao Setor de Tesouraria, sdo conferidas as seguintes atribuigdes:
| - receber e promover o controle das importancias devidas ao municipio;

I - manter em dia a escrituracdo, no livro de Tesouraria, efetuando os langamentos
das receitas e das despesas apurando e publicando o saldo diario, preparando e fazendo os
demonstrativos de movimento bancario, procedendo sua conferéncia e conciliagdo com os
extratos bancarios;

I11 - publicar, diariamente, 0 movimento de caixa do dia anterior;

IV - requisitar e controlar os talGes de cheques bancérios, promovendo 0s
respectivos depositos de crédito, fazendo os recolhimentos das contribui¢des devidas ao
Municipio, incluidas as de carater previdenciario;

V - propor cronograma diario de pagamento de compromissos, efetuando-os
segundo a disponibilidade de numeréario, por meio de cheques nominais, ou selecdo com
ordem de pagamento para a rede bancaria ou em caixa proprio;

VI - elaborar, em conjunto com o Setor de Contabilidade, o demonstrativo do
impacto orgamentério e financeiro decorrente de criacdo de despesa, previsto na Lei
Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

VII - manter sob registro os titulos e valores confiados a sua guarda, incluido os
relativos as cartas de fianca e procuragdes, verificando a exatiddo legal e formal dos
documentos, providenciando sua corre¢do, sempre que houver necessidade;

VIII - manter sob sua responsabilidade o cofre do tesouro municipal.

Art. 21. Ao Setor de Contabilidade e Orcamento, sdo conferidas as seguintes
atribuicdes:

| - promover a contabilizagdo, sintética e analitica, em todas as suas fases, dos
lancamentos relativos a administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial; registrar, no
sistema contabil, de conformidade com as normas adotadas, a despesa empenhada e outros
fatos ocorridos com a despesa orgamentaria;

Il - preparar mensalmente, o balancete geral de contabilidade, anexando-lhes os
comparativos de receita e despesa, demonstrativos, quadros e documentos comprobatérios
e, ainda, preparar anualmente, em tempo habil, de modo a ndo interromper ou modificar a
rotina diaria dos servigos gerais, 0 balancete anual da contabilidade, anexando-lhes todos
os documentos comprobatorios, devendo, para tanto, exigir dos 6rgdos responsaveis,
informagdes complementares indispensaveis ao encerramento das contas municipais,
observadas as normas internas proprias, a Lei Organica municipal e a legislacdo federal e
outras aplicaveis;

I11 - examinar as prestacdes de contas dos ordenadores de despesa;

IV - fazer o registro dos contratos, convénios e outros documentos que gerem
direitos ou criem outras obrigacfes para 0 Municipio, acompanhando o cumprimento de
seus prazos e clausulas , bem como contabilizar , acompanhar e elaborar a prestacdo de
contas de verbas transferidas a prefeitura por outras esferas de governo;
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V - controlar os saldos orcamentéarios, conferir todas as notas de empenho, ordens
de pagamento, assim como relatdrios, pareceres e outros documentos, informar os saldos
orcamentarios nos processos de compras, prestando a devida orientacdo, quanto a
classificacdo orcamentaria em seus processos, zelando para que nenhuma despesa seja
realizada sem a devida cobertura orcamentéria, ou de créditos adicionais e suplementares;

VI - participar da elaboracdo dos projetos de leis relativos ao plano plurianual,
diretrizes orcamentarias, orcamento anual, e dos créditos adicionais, promovendo, sob pena
de responsabilidade solidaria, a apuracdo de irregularidades ou inadimpléncias que
verificar, comunicando-as a autoridade competente a fazer os registros que Ihe couberem;

VII - emitir empenhos, controlando e orientando 0s servicos pertinentes a execucao
orcamentaria da despesa;

VIII - manter sistemas de informacdes atualizados, que propiciem o
acompanhamento da execucdo da receita e da despesa orcamentaria e das financas
municipais;

IX - manter sob registro as fiancas daqueles que a eles estejam sujeitos, bem como
0 controle de sua liquidagé&o;

X — elaborar os demonstrativos e prestar esclarecimentos sempre que solicitado
sobre as metas fiscais, controle da execucdo orcamentaria, impacto orcamentério e
financeiro decorrente de criacdo de despesa, e outros definidos na Lei Complementar
101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

XI - prestar esclarecimentos aos 6rgdos fiscalizadores e outras unidades nos
questionamentos pertinentes as atividades sob sua responsabilidade, em especial nas
Audiéncias Publicas promovidas pelo Poder Legislativo no que tange as metas fiscais e a
execucao orcamentaria do municipio.

X1l - coordenar a elaboracdo das leis de diretrizes orcamentarias do Plano
Plurianual e propostas anual de orcamento, bem como a elaboracdo de leis e decretos de
suplementacdo, anulacao e abertura de créditos especiais;

XI1I - controlar a execucao orcamentéaria e fazer recomendagoes;

XIV — analisar o demonstrativo de Impacto Orcamentario e Financeiro,
demonstrativo de metas fiscais e relatorios de execucdo orcamentéria, no que se refere aos
quesitos orcamentarios e nos termos exigidos na Lei Complementar 101/2000 instituida
pelo Governo Federal;

XV - prestar esclarecimentos aos 6rgdos fiscalizadores e outras entidades nos
questionamentos pertinentes ao orgcamento municipal, sua execucao e controle, em especial
nas Audiéncias Publicas promovidas pelo Poder Legislativo no que tange aos instrumentos
para previsao e realizacdo das metas fiscais do municipio, juntamente com a Secretaria da
Fazenda.

XVI - coordenar a elaboracdo das diretrizes e dos instrumentos basicos de
desenvolvimento urbanistico, institucional-administrativo, econémico e social do
municipio, com a participacdo dos demais 6rgdos envolvidos;
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XVII - organizar e implantar o sistema de controles da execucdo dos planos
propostos;

XVIII - coordenar, com a participacdo dos demais 6rgdos a elaboragéo de relatorios
gerais, relacionados as suas atividades;

XIX - orientar ou promover a modernizacdo administrativa, com a colaboracdo dos
demais 6rgéos;

XX - realizar e promover estudos de tarifas ou precos publicos;

XXI - elaborar ou promover o preparo de manuais de servigos, segundo diretrizes
de organizacdo e métodos;

XXI1I - controlar a execugdo do Plano Diretor, notadamente, em relacdo ao uso e
ocupacdo do solo, zoneamento e aprovacao de loteamento.

Art. 22. Ao Setor de Compras, atribuem-se as seguintes competéncias:

| - organizar os cadastros de fornecedores e catalogo de materiais, bem como o de
precos;

Il - organizar e manter atualizado o catdlogo de compras de materiais, obras e
Servicos;

Il - instituir sistema de requisi¢cdo de compras de materiais, obras e servicos com
regulamentacédo das atividades e prazos, e remeté-los a todas as unidades organizacionais
para conhecimento;

IV - administrar as compras de material, obras e servigos, incluido o exame das
especificagoes.

V - atuar nas fases de formalizacdo dos contratos, promovendo contato com 0s
fornecedores/prestadores de servigos e instituir sistema de acompanhamento dos contratos
firmados, propondo ao Prefeito cominagdo de penalidade a licitante ou fornecedor nos
casos pertinentes e previstos na legislagéo;

VI - propor as licitacbes para aquisicdo de material, obras e servigos e coordenar
todo o processo nos termos da legislagéo vigente;

VIl - atuar na elaboracdo dos editais de licitagdo e minutas de contratos de
aquisicoes de material, obras e servigos, contribuindo para a padronizacdo das
especificacOes técnicas para encaminhamento a Procuradoria Juridica do Municipio para
aprovacao;

VIl - encaminhar os Editais de Licitagcdo, depois de examinados, visados e
aprovados pela Procuradoria Juridica, ao Prefeito Municipal, para homologacdo e
publicacéo;

IX - dar suporte & Comissdo Permanente de Licitagdes instituida nos termos da
legislacdo vigente;
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X - manter arquivo dos processos licitatorios e respectivos contratos referente a
aquisicdes ja concluidas; e nos termos exigidos pelas normas emanadas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais;

X1 - solicitar, quando necessario, a instituicdo, pelo Prefeito, de comissdes especiais
de licitacdo, com objeto definido, em cada caso.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTES PUBLICOS
SEMOB

Art. 23. A Secretaria Municipal de Obras e Transportes competem assuntos
relativos a fiscalizacdo da observancia as posturas municipais; emplacamento em vias
publicas e numeracéo de prédios; elaboracdo de estudos e projetos de engenharia; execucao
de servicos de topografia e servigo técnico; controle da execucdo de obras publicas;
cadastramento técnico de obras do municipio e o arquivamento de documentagdo
respectiva; aprovacdo das plantas de edificacGes particulares; conservacgdo e vias, obras e
prédios publicos; construcdo de obras publicas, incluida a pavimentacdo da via publica;
administracdo dos equipamentos pesados de terraplanagem, bem como a conservacao e
abertura das estradas municipais, coordenar, administrar, organizar, planejar, executar e
fiscalizar o transporte publico e o transito no Municipio de Arinos e exercer as
competéncias estabelecidas nesta lei.

Art. 24. Para os fins precipuos da Secretaria Municipal de Obras Publicas séo
instituidos os seguintes Setores:

| — Setor de Analise Técnica e de Fiscalizacdo - SEATEF
Il — Setor de Obras Publicas - SETOP :
Il — Setor de Transporte e Transito - SETRANS

IV — Orgéos Colegiados:
a) Conselho Municipal de Transportes (COMUTRA)

Art. 25. Ao Setor de Analise Técnica e de Fiscaliza¢do séo conferidas as seguintes
atribuigoes:

| - exercer a fiscalizacdo pertinente ao objeto da Secretaria, de modo especial e
relativa a execucdo, direta ou indireta, das obras publicas ou edificaces particulares, com
base nos respectivos projetos;

Il - coibir a construgdo clandestina, como tal entendendo a ndo autorizada em
alvara, ou a que ndo observe o respectivo projeto, fornecido pelo 6rgdo competente;

I11 - zelar pela observancia das normas pertinentes a loteamento;

IV - zelar pela observéncia das regras de protecdo aos interesses gerais e difusos e
os relacionados como o meio ambiente;

V - manter-se entrosado com a Procuradoria Juridica, para efeito de instrucdo dos
processos que envolvam assuntos de natureza juridica, relacionadas com a fiscalizagéo.
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VI - conhecer e manter controle dos contratos de execucgdo de obras publicas para
efetivo acompanhamento da execucdo das mesmas;

VIl - acompanhar, por meio de mapas, graficos e relatérios o desenvolvimento
urbano do Municipio, na execucdo de obras realizadas pela Prefeitura Municipal, e aquelas
empreitadas ou sub-empreitadas, mantendo contatos permanentes com os encarregados e
empreiteiros, para a correcdo e ajustes das obras, onde se fizer necessario;

VIII - emitir medi¢Ges das obras realizadas para efeitos de acompanhamento e
controle da execucdo da obra e encaminha-las ao setor competente para seguir 0s termos
contratuais de pagamento ou aplicacdo de penalidades.

IX - executar os levantamentos topograficos, quaisquer que sejam as suas
finalidades, incluidas as de elaboracéo de projeto e memorial descritivo.

X - aprovar as plantas de edificagOes, observadas as normas de zoneamento, as de
uso e ocupacao do solo, e as de execucdo de obras, organizando e mantendo atualizado o
arquivo de plantas e projetos de edificacdes, fornecendo cépias de plantas arquivadas e
concedendo licenca para demolicdo de prédios, pequenas reformas, construcdo de passeios
e instalacBes de tapumes, termo de baixa de construgdo e renovacdo de alvaras, quando
solicitados;

XI - manter arquivo dos projetos e documentos relacionados as atividades da
Secretaria de Obras.

XII - executar os servicos de desenho técnico, relacionados com as atribui¢fes da
Secretaria, emitindo pareceres de viabilidade da execucdo do projeto, zelando pelo fiel
cumprimento das normas de construgdo do patrimonio histérico-cultural,

X111 - coletar dados de natureza técnica;

X1V - efetuar o desenho de detalhes e da representacédo grafica de célculos;

XV - detalhar programa de trabalhos, observadas as normas técnicas e de
seguranca;

XVI - aplicar normas técnicas e calculos de indices concernentes aos respectivos
processos de trabalho;

XVII - organizar e manter arquivo dos projetos elaborados.
XVIII - elaborar os orgamentos dos projetos apresentados pela Secretaria;

XIX - analisar os projetos com levantamento de quantitativos e viabilidade
financeira;

XX - apresentar planilha final, com os respectivos quantitativos e custo unitario de
itens referentes ao projeto analisado.

Art. 26. Ao Setor de Obras Publicas sdo conferidas as seguintes atribuigdes:

| - gerenciar a distribuicdo e utilizacdo dos recursos materiais destinados as obras
do municipio;
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Il - promover estudos permanentes para avaliar a funcionalidade, praticidade e
economicidade da fabricacdo propria dos recursos necessarios as obras municipais;

I11 - elaborar projetos de analise de custos e gastos de materiais nas obras publicas
para promover a economicidade e a racionalidade da utilizacdo dos recursos publicos sob
sua geréncia.

IV - promover a execucdo de obras pablicas nos termos do planejamento e
requisi¢Oes aprovadas;

V - administrar os servigos de producdo de tubos, lajotas e outros materiais de
construcdo relativos as obras publicas urbanas;

VI - construir obras publicas urbanas, incluida a abertura, terraplanagem e
pavimentacgdo de vias publicas; edificacdo de muros de arrimo, passeio e meio fio, pontes e
canalizacdo de corregos;

VII - abrir ou promover a abertura de estradas, bem como conservé-las e restaura-
las, planejadas de acordo com os programas de desenvolvimento urbano; fiscalizar e
orientar a pavimentagéo executada por meio de mutirdo e terceiros; executar os servicos de
recomposicao de calcamento;

VIII - fazer vistorias periddicas nas estradas e caminhos municipais; adotando
providéncias para a sua extensdo e conservacao;

IX — manter a guarda, conservacdo, controle e operacdo de caminhdes alocados,
maquinas pesadas e de proprios a servico do Setor, supervisionando a manutencao e 0s
reparos destes veiculos pelo Setor de Transportes, preparando a escala de uso destes
equipamentos com antecedéncia, observando o andamento das obras.

X - promover e zelar pela conservagdo e manutengdo dos monumentos localizados
nos logradouros publicos, promovendo a execucdo de obras e servi¢os de conservacdo dos
préprios municipais, observadas as prioridades e o planejamento aprovado;

Xl - identificar, executar, fiscalizar e acompanhar a realizacdo de obras de
restauracao de bens tombados.

Art. 27 — Setor de Transporte e Transito:
| - organizar e gerenciar o sistema de transporte no ambito municipal;

Il - coordenar, administrar, organizar, planejar e fiscalizar a rede de transporte
publico coletivo no Municipio de Arinos;

[l - acompanhar e analisar a oferta/demanda do servi¢o publico de transporte
coletivo;

IV - definir diretrizes e metas para a rede de transporte publico coletivo do
Municipio, bem como acompanhar o seu cumprimento;

V - promover a criacdo de condi¢des adequadas ao acesso aos servigcos publicos de
transporte para os portadores de deficiéncia fisica;
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VI - organizar, controlar e operar o sistema de informagGes sobre 0s servigos,
incluindo cadastro da frota e dados da fiscalizacéo;

VI - elaborar planilhas de custos dos servicos da rede de transporte publico;

VIII - coordenar, administrar, organizar, planejar e fiscalizar a rede de transporte
publico individual por taxi;

X1 - acompanhar e analisar a oferta/demanda do servico publico de transporte
individual para exploracdo do servico de taxi;

X - controlar e fiscalizar a operacdo dos pontos de taxi;
XI - fiscalizar a cobranca de tarifa;

XIl - outorgar, prorrogar, renovar, suspender e extinguir a autorizagdo para
exploracdo do servico de taxi;

XIII - autorizar o emplacamento e a circulacéo dos veiculos de taxi;

XIV - autorizar a substituicdo ou determinar a retirada de veiculos destinados ao
servico de taxi;

XV — fiscalizar e controlar a execucao do transporte escolar;
XVI - emitir documentos de identificacdo de motoristas e veiculos;
XVII - aplicar multas e outras penalidades previstas no Regulamento de Transporte;

XVIII - realizar vistorias e testes nos veiculos para verificar o cumprimento dos
critérios e normas especificadas e emitir certificados ou autorizagdes para circulacéo.

XIX - Criar linhas de dnibus dentro do municipio, bem como linhas circulares para
atender aos bairros de grande concentracdo populacional e distantes dos corredores
principais e/ou areas, povoados e distritos longinquos.

XX - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no ambito de
suas atribuicdes;

XXI - organizar e gerenciar o sistema de transporte publico e coletivo municipal;

XXII - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de pedestres
e de animais, e promover o desenvolvimento da circulagdo e da segurancga de ciclistas;

XXII - implantar, manter e operar o sistema de sinalizacdo, os dispositivos e 0s
equipamentos de controle viario;

XXIV - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e
suas causas;

XXV - estabelecer, em conjunto com os 0rgaos de policia ostensiva de transito, as
diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;
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XXVI - executar a fiscalizacdo de trénsito, autuar e aplicar as medidas
administrativas cabiveis, por infragdes de circulacao, estacionamento e parada previstas no
Cadigo de Transito Brasileiro, no exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

XXVII - aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infracdes de
circulacdo, estacionamento e parada previstas no Cddigo de Transito Brasileiro,
notificando os infratores e arrecadando as multas que aplicar;

XXVIII - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas
cabiveis relativas a infracfes por excesso de peso, dimensdes e lotacdo dos veiculos, bem
como notificar e arrecadar as multas que aplicar;

XXIX - fiscalizar o cumprimento na norma contida no art. 95 da Lei Federal n°
9503 de 23 de setembro de 1997, aplicando as penalidades e arrecadando as multas
previstas;

XXX - implantar, manter e operar sistema de estacionamento rotativo pago nas
vias;

XXXI - arrecadar valores provenientes de estada e remocdo de veiculos e objetos, a
escolta de veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas;

XXXII - credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar medidas de seguranca
relativas aos servigos de remocdo de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel,

XXXIII - integrar-se a outros 6rgdos e entidades do Sistema Nacional de Transito
para fins de arrecadacdo e compensacdo de multas impostas na area de sua competéncia,
com vistas a unificacdo do licenciamento, a simplificacéo e a celeridade das transferéncias
de veiculos e de prontuarios dos condutores de uma para outra unidade da Federacao;

XXXIV - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa
Nacional de Transito;

XXXV - promover e participar de projetos e programas de educacéo e seguranca de
transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito;

XXXVI - planejar e implantar medidas para redugdo da circulacdo de veiculos e
reorientacédo do trafego, com o objetivo de diminuir a emisséo global de poluentes;

XXXVII - registrar e licenciar, na forma de legislagédo, ciclomotores, veiculos de
tracdo e propulsdo humana e de tragdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando
penalidades e arrecadando multas decorrentes de infragdes;

XXXVIII - conceder autorizagcdo para conduzir veiculos de propulsdo humana e
tracdo animal;

XXXIX - articular-se com os demais 6rgdos do Sistema Nacional de Transito no
Estado, sob coordenacéo do respectivo Conselho Estadual de Transito;

XL - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, de acordo com o estabelecido no artigo 104 do Cédigo
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Nacional de Tréansito, além de dar apoio as agdes especificas de 6rgdo ambiental local,
quando solicitado;

XL - vistoriar veiculos que necessitem de autorizacdo especial para transitar e
estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para circulacdo desses veiculos.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTOS
SEMED

Art. 28 . Sdo objetivos basicos da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e
Desportos, a promogéo do ensino nos termos definidos pela Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao, principalmente nos assuntos relativos ao ensino infantil, fundamental, de jovens
e adultos, a supervisdao pedagdgica e orientacdo educacional e assisténcia ao educando e a
crianca excepcional, promover e apoiar as praticas esportivas junto a comunidade,
formular e executar programas esportivos e promover o desenvolvimento cultural do
Municipio, através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desportos, seus
Setores e demais Orgdos de sua composicdo, competem 0 gerenciamento do Sistema
Municipal de Ensino instituido com a elaboracdo de diretrizes e normas para sua
estruturacéo e funcionamento.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Educacdo apresenta-se com a seguinte estrutura
administrativa:

| — Setor de Educacdo - SETED
Il — Setor de Cultura - SECULT
IV — Setor de Esportes — SETESP

V — Orgéos Colegiados:

a) Conselho de Alimentacdo Escolar — CAE;

b) Conselho Municipal de Educacdo — CME;

c) Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEF;
d) Conselho Municipal de Esportes e Lazer;

e) Conselho Municipal do Patriménio Cultural de Arinos.

Art. 30. Ao Setor de Educacdo séo conferidas as seguintes atribuicdes:

| - verificar e acompanhar registros da documentacdo das Unidades de Ensino, da
vida escolar dos alunos e dos profissionais, mantendo dados atualizados;

Il - acompanhar o0s processos administrativos, pedagogicos e financeiros das
unidades de ensino.

Il - distribuir, segundo escala, material didatico, uniforme, e a merenda, nas
unidades de ensino da Prefeitura Municipal, destinados aos alunos carentes de recursos;

IV - implantar os sistemas de caixa escolar, nas diversas unidades de ensino, e
emitir pareceres, nos processos de concessdo de bolsas de estudos;
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V - desenvolver projetos de incentivo & permanéncia do aluno na escola, com o
intuito de oferecer subsidios para que os alunos carentes e especiais tenham acesso a
escola.

VI - prover as escolas municipais de condi¢cbes materiais necessarias ao seu
funcionamento, controlando os recursos financeiros da Secretaria;

VIl -promover a manutencdo da rede fisica escolar, zelando, conservando e
reparando os bens patrimoniais que sirvam a secretaria; proporcionar as escolas apoio
administrativo, material de consumo e equipamentos necessarios ao seu funcionamento.

X1 - administrar o pessoal lotado na secretaria, incluindo os registros de sua vida
funcional, e os servicos de infra-estrutura, como os de arquivo de documentos e
correspondéncias da Secretaria.

X - receber e controlar as solicitagdes de Vales Transportes para o corpo docente
municipal;

X1 - exercer demais atividades relacionadas aos recursos humanos da SEMED
descentralizadas por decisdo do Setor de Recursos Humanos da SEMAD.

X1l - acompanhar a implantagdo e funcionamento de todos os Sistema de
Informacdo no ambito da SEMED,;

XI1I - coordenar e controlar a realizacdo de Banco de Dados e sistemas de cdpias de
seguranca (backups);

XIV - fiscalizar e controlar o consumo de luz, &4gua e telefone utilizados pela
SEMED, recomendando campanhas educativas;

XV - coordenar atividades relativas ao protocolo e arquivo geral da SEMED;

XVI - coordenar e controlar as atividades relativas a recepcao e portaria dos prédios
das unidades da SEMED, garantindo o atendimento adequado a populacao;

XVII - administrar e controlar os servicos de copias xerogréaficas, heliograficas e
outras;

XVIII - propor junto ao Setor de comunicacdo da Prefeitura a montagem de ,
objetivando a informacéo, orientagéo;

XIX - gerenciar o sistema de transporte escolar com a definicdo de rotas, horarios,
atendimento a servidores e alunos, etc.

XX - comunicar ao Setor responsavel pelos Transportes da Secretaria Municipal de
Administracdo sobre itinerarios; horarios de atendimento; destinacdo dos veiculos,
encaminhamento para manutencgéo e reparos mediante cronograma aprovado.

XXI - avaliar, levantar e encaminhar a necessidade de géneros alimenticios junto as
Escolas, Creches e ao Conselho Municipal de Alimentacao Escolar;
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XXII — solicitar e acompanhar os processos licitatorios de aquisi¢cdo de produtos
para a alimentacdo escolar, atuando diretamente até a homologacdo e adjudicacdo do
objeto licitado.

XXIII - supervisionar a entrega, 0 armazenamento e a confec¢do da merenda
escolar;

XXIV- acompanhar os convénios junto ao Fundo Municipal de Educacéo.

XXV - promover e aprovar a prestacdo de contas da distribuicdo e do consumo de
géneros alimenticios destinados a merenda escolar.

XXV - colaborar, onde se fizer necessario, na execucdo do programa de assisténcia
médico-odontoldgica ao educando, e nas campanhas diversas;

XXVII - articular-se com os demais 6rgdos da Secretaria para definicdo do
tratamento a ser conferido ao aluno de dificil aprendizado;

XVIII - prestar orientacdo, assisténcia e apoio psicopedagdgico aos alunos,
familiares e profissionais da area de educacdo, atuando na prevencdo e tratamento de
distdrbios que interferem na aprendizagem escolar.

XIX - diagnosticar, acompanhar, orientar e avaliar os trabalhos docentes,
oferecendo-lhes subsidios para efetiva atuacao junto ao sistema de ensino, proporcionado a
melhoria da acdo educacional, no que tange a educacdo infantil, fundamental e de jovens e
adultos;

XX - assegurar orientacdo educacional aos alunos e seu acompanhamento, em
expedientes especificos, com relatdrios;

XXI - promover atendimento as necessidades da comunidade escolar
acompanhando professores e alunos, tendo em vista a diminui¢do do indice de evaséo e
repeténcia, propondo mecanismos para a recuperacdo de alunos, com aprendizagem
deficiente e incentivo a freqiiéncia;

XXII - verificar, sistematicamente, o uso constante e adequado de técnicas e
materiais didaticos eficazes.

XXIII - evitar a evasdo escolar de alunos com idade defasada das séries normais
(repetentes);

XXI1V - coordenar projetos que visem a correcdo do fluxo escolar;
Art. 31. Ao Setor de Cultura, sdo conferidas as seguintes atribuigdes:

| - instituir, coordenar e gerenciar programas e projetos de apoio, preservagéo,
protecado, estimulo e valorizacdo das manifestacdes da cultura popular de Arinos;

Il - difundir suas atividades e firmar convénios com instituicbes publicas ou
privadas para a realizagédo de seus objetivos;
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1l - manter relacionamento direto com o0s Orgdos municipais e estaduais de
promocdo e incentivo a cultura para a realizacao de esfor¢os e atividades conjuntas em prol
da valorizagdo da cultura local em todos os &mbitos e formas de manifestagéo.

IV - realizar atividades comemorativas de alta significacdo para os diferentes
segmentos étnicos da Comunidade de Arinos;

V - colaborar na preservacdo do patrimoénio cultural de Arinos, material ou
imaterial, no qual se incluem as formas de expressdo; os modos de criar, fazer e viver; as
criagdes cientificas, artisticas e tecnoldgicas; as obras, objetos, documentos, edificacdes e
demais espacos destinados as manifestacGes artistico-culturais; e os sitios de valor
historico, paisagistico, artistico, arqueoldgico, paleontoldgico, ecoldgico e cientifico;

VI - promover o levantamento histérico do municipio de Arinos e difundi-lo;

VIl - apoiar e estimular, de modo especial, as atividades de artesanato e festas
regionais

§ 1°. A Biblioteca Publica Municipal sdo conferidas as seguintes atribuicdes:
| - disponibilizar sistema de informacGes de consulta bibliografica a comunidade,
em especial criancas, adolescentes, escolares, idosos, enfermos, presidiarios, deficientes

fisicos, etc;

Il - propor programas de incentivo a integracdo da comunidade através de servicos
de extensdo bibliotecaria;

1l - planejar, organizar e supervisionar as atividades relacionadas a
biblioteconomiga;

IV - manter intercdmbio com instituicbes de mesma natureza visando o
aprimoramento das atividades;

V - coletar dados e informagdes junto a comunidade e usuarios e propor sistematica
de ampliacéo do acervo;

VI - organizar cadastro de editoras, livrarias, boletins bibliograficos e outras
instituicOes especializadas em publicacdes, venda e divulgacdo de livros e outros materiais
correlacionados;

VI - solicitar e participar de processo de aquisi¢do de livros;

VIII - promover campanhas de permuta e/ou doacdo de livros;

IX - catalogar e manter registro atualizado do material bibliografico e ndo
bibliografico pertencente ao acervo;

X - promover o atendimento adequado aos usuarios, orientando-0s quanto ao uso e
disponibilizagéo do acervo;

X1 - elaborar estatisticas diarias e mensais sobre a utilizacdo dos servigos,
controlando o empreéstimo e a devolucéo de materiais;
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XII - orientar e controlar a utilizagdo do material ndo disponivel para empréstimo,
mas somente para consultas no interior da biblioteca;

XII - zelar pela conservacdo do acervo, providenciando a recuperacdo e
restauracdo de materiais danificados;

XIV - promover cursos, palestras e outras atividades culturais, principalmente que
promovam o incentivo a leitura;

XV - promover inscricdo e cadastro dos usuarios.
Art. 32. Ao Setor de Esportes, sdo conferidas as seguintes atribuigdes:

| - promover, com regularidade, a execugdo de programas recreativos, esportivos e
culturais de interesse da populacdo, incentivando, supervisionando e divulgando a
realizacdo de atividades fisicas e recreativas, no municipio, propondo meios de recreacdo a
comunidade e as escolas;

Il - desenvolver programas que visem a ampliacdo da préatica de esportes;
I11 - executar programas de lazer, em beneficio do servidor e da comunidade;

IV - providenciar, junto a Secretaria Municipal de Salde, o cumprimento do
programa de atencdo a salde no esporte, organizando o cronograma de atividades.

V - supervisionar e gerenciar 0s centros esportivos, campos de futebol e quadras
esportivas, promovendo a limpeza do recinto, de acordo com as normas de fiscalizagédo
sanitaria.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SEMUSA

Art. 33. A Secretaria Municipal de Satde - SEMUSA compete, fundamentalmente
a execucdo do Plano Municipal de Saude, aprovado pelo Conselho Municipal de Saude e
homologado pelo Prefeito Municipal, abrangendo as areas médicas, de enfermagem, de
odontologia, de analises clinicas, de farmacia e de vigilancia a saude, em toda a sua
plenitude.

Art. 34. A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Satde tem a seguinte
CoOmMposigao:

| — Setor de Saude

Il — Setor de Vigilancia Sanitaria

Il — Orgaos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Saude — CMS

b) Conselho Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional de Arinos —
COMUSAN - Arinos

Art. 35. Ao Setor de Saude sdo conferidas as seguintes atribuicoes:
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| - estabelecer politicas de aplicagdo de recursos financeiros da Fundagdo Municipal
de Saude, em consonancia com o Conselho Municipal de Salde;

Il - planejar, coordenar, avaliar e controlar a realizacao das a¢des previstas no Plano
Municipal de Saude;

Il - encaminhar para exame e parecer do Conselho Municipal de Saude, os planos
de aplicacdo financeira a cargo da Fundacdo de Salde, em consonancia com o Plano
Municipal de Saude e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias;

IV - manter os controles necessarios a execucdo orcamentaria dos recursos
destinados a FMS, referente a empenhos, liquidacdo e pagamento das despesas e
recebimento de suas receitas;

V - encaminhar ao Setor de Contabilidade da SEMFAZ, as demonstracdes
financeiras exigidas pela legislagdo para consolidacdo das contas municipais, bem como o
parecer do Conselho Municipal de Saude;

VIl - coordenar e controlar os convénios e/ou contratos relacionados as acbes de
servicos de saude;

VIII - fornecer as informacOes exigidas pelo banco de dados do Sistema de
InformacBes Sobre Orgamentos Publicos em Saude — SIOPS, remetendo-as nos prazos e
formas definidas na legislagéo pertinente.

Art. 36. Ao Setor de Vigilancia Sanitaria sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

| - fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos estabelecimentos de fabricagéo,
distribuicdo, transporte e comercializacdo de medicamentos, cosméticos, Ssaneantes
domissanitarios e correlatos visando garantir a qualidade dos produtos fornecidos a
populacéo;

Il - promover campanhas de orientacdo a populagdo sobre a utilizacdo e
acondicionamento adequado de medicamentos, como encaminhar denuncias de falsificagcdo
de quaisquer produtos relativos ao consumo afetos a salde;

1l - prestar, de forma continua, informacGes & populagdo, objetivando a
conscientizacao dos seus direitos;

IV - atender as denuncias sobre irregularidades em produtos e servicos ofertados
pelo comércio local e que possam resultar em danos a saude da populacéo;

V - promover inspec¢des de rotina nos estabelecimentos industriais, comerciais, em
especial os que fornecem produtos alimenticios;

VI - promover inspecOes sanitarias em estabelecimentos de ensino, seja do setor
publico ou privado, objetivando a saude e bem estar da populacao estudantil;

VIl - interagir com a vigilancia sanitaria estadual em inspecfes especificas nas
industrias de alimentos localizados no municipio;
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VIl - atender as solicitagbes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
ANVISA no que se refere a apreensdo, interdicdo cautelar e inutilizacdo de produtos
improprios para 0 consumo;

IX - instituir e elaborar relatério de atividades para acompanhamento dos 6rgéos
superiores;

X - promover o atendimento de reclamacbes da populacdo no que se refere a
situacdes que coloquem em risco a salde da populacgdo, notificando os responsaveis pelas
mesmas;

XI - controlar, através de atribuicdes especificas, a qualidade da dgua consumida
pelos moradores do Municipio.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SEMDES

Art. 37. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, através de seus
Setores e 6rgdos colegiados, compete 0 gerenciamento dos projetos de assisténcia social
desenvolvidos pelo municipio e também os decorrentes de acordos e convénios com érgdos
federais e/ou estaduais, englobando, ainda, o desenvolvimento comunitario, através de
projetos relacionados a educacao, satde e lazer.

Art. 38. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social é composta dos
seguintes 6rgaos em sua estrutura administrativa:

| — Setor de Politicas Sociais — SEPOS

Il — Orgdos Colegiados:

a) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.
b) Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS.

c) Conselho Municipal do Idoso.

d) Conselho Municipal Anti-Drogas - COMAD

e) Conselho Municipal da Juventude

Art. 39. Ao Setor de Politicas Sociais sdo conferidas as seguintes atribuicdes:

| - identificar as necessidades da comunidade, para a definicdo e ou estabelecimento
de prioridades, no ambito de acdo social, no municipio;

Il - estimular e coordenar a participagdo de segmentos, na solugdo de problemas
comunitarios, notadamente os de carater socio-econdmico, envolvendo a crianca e 0
adolescente, os desassistidos, os idosos e a prostitui¢ao;

1l - promover contatos com as associagdes comunitarias, para identificar
prioridades assistenciais, identificando as aspiragdes da comunidade local, por intermédio
dos lideres das entidades representativas, visando a sua incorporacdo nos planos do
governo;

IV - estimular e capacitar a lideranca, promovendo o surgimento de novas
organizacdes ou servicos considerados indispensaveis ao desenvolvimento da comunidade;
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V - desenvolver e apoiar as agOes administrativas de socorro e assisténcia aos
desabrigados, aos desamparados e menores, entre outros;

VI - avaliar e orientar os Conselhos Municipais, instituidos para preservacdo de
interesses coletivos, entre eles, o do bem-estar da crianca e do adolescente, da familia e do
idoso;

VIl - promover a mobilizacdo dos recursos sociais existentes no Municipio, bem
como estimular a criacdo de outros necessarios a universalizagao dos direitos sociais;

VIl - prestar apoio administrativo necessario ao funcionamento do Conselho
Municipal de Assisténcia Social;

IX - executar as decisdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social e outras que
Ihe foram determinadas por leis ou decretos.

X - acompanhar e coordenar o desenvolvimento dos programas de acdo social
relacionados com a valorizagdo dos diversos grupos sociais, em especial a crianca e o
adolescente, a mulher, o idoso e as Pessoas Portadoras de Necessidades Especiais;

XI - estimular e coordenar a participacdo de segmentos, na solucdo de problemas
comunitarios, notadamente os de carater sdcio-econdmico, envolvendo 0s grupos sociais
citados acima;

XIl - promover contatos com as associagdes comunitarias, para identificar
prioridades assistenciais, identificando as aspira¢des da comunidade local, por intermédio
dos lideres das entidades representativas, visando a sua incorporacdo nos planos do
governo;

XIII - manter o cadastro de entidades e organizacdes de assisténcia social,

X1V - manter cadastro Gnico e permanente dos municipes que possam fazer uso dos
beneficios assistenciais, sociais e de geracdo de emprego e renda desenvolvidos pelo
municipio e decorrentes de acordos e convénios com oOrgdos do Governo Federal e
Estadual;

XV - instruir os pedidos de inscricdo de entidades de assisténcia social, segundo
regulamentacdo que rege a matéria;

XVI - instruir processos de concessdo de beneficios assistenciais mantidos pelo
municipio;
XVII - fiscalizar a aplicacdo dos recursos transferidos a conta do Fundo Municipal

de Assisténcia Social as entidades conveniadas;

XVIII - proporcionar as entidades conveniadas ou subconveniadas orientacdo
técnica quanto a aplicacao e prestacdo de contas dos recursos recebidos;

SECAO VIII i
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
TRABALHO E TURISMO - SEDETRU



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS 28

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231 - CENTRO
CEP — 38.680.000 — ARINOS-MG.
e-mail-prefeitura@arinosmg.com.br

Art. 40. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e
Turismo — SEDETRU, atua com atividades essenciais ao desenvolvimento econdmico do
municipio em especial diante de seu conhecido potencial turistico, promovendo o
desenvolvimento econdmico municipal através de elaboracdo de programas de fomento e
investimento as atividades relacionadas a vocacao econémica do municipio.

Art. 41. Para o atingimento de seus objetivos precipuos no desenvolvimento
econémico sustentavel do Municipio de Arinos, a Secretaria Municipal do Trabalho,
Desenvolvimento Econdmico e Turismo compde-se dos seguintes 6rgaos em sua estrutura
administrativa:

| — Setor de Desenvolvimento do Turismo - SEDETUR
Il — Setor de Desenvolvimento Urbano e Trabalho — SEDEURT;
[l — Setor de Desenvolvimento e promocdo rural - SEDEPRO.

IV — Orgéos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Turismo;

b) Conselno Municipal de Desenvolvimento do Turismo de Arinos -
COMDETUR;

Art. 42. Ao Setor de Desenvolvimento do Turismo sdo conferidas as seguintes
atribuicdes:

| - planejar e executar projetos que assegurem a expansao e divulgacdo do turismo
no municipio, colaborando na realizacdo de feiras de artesanato, entre outras; estimular o
cultivo do folclore, da arte, dos eventos populares e musicais, nos diversos logradouros e
recintos publicos;

Il - desenvolver o calendario de eventos do municipio; elaborar e divulgar o mapa
turistico de Arinos; manter, em local apropriado, material de divulgacdo para oferta ao
turista e ao visitante;

Il - desenvolver treinamento de guias de turismo, controlando e supervisionando
seus trabalhos.

IV - atuar com o objetivo de planejar e implementar programas que visem 0
aprimoramento e o desenvolvimento turistico no municipio;

V - promover o intercambio e agdes conjuntas com o setor privado, e 0rgdos
oficiais de turismo do Governo Federal e Estadual, na captacdo de recursos para
implemento de melhorias na estrutura turistica do municipio.

Art. 43. Ao Setor de Desenvolvimento Urbano e Trabalho, sdo conferidas as
seguintes atribuices:

| - identificar e divulgar as vocacdes de desenvolvimento econémico do Municipio,
tendo em vista a captacdo de investimentos;

Il - estabelecer e manter entendimentos com 6rgédos publicos do Governo Federal e
Estadual e entidades da sociedade civil para a captacdo dos investimentos e incentivos
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necessarios para o0 desenvolvimento de programas e projetos relacionados ao
desenvolvimento econdmico do municipio e a geracdo de emprego e renda;

I11 - desenvolver programas de fomento do desenvolvimento comercial, industrial e
turistico;

IV - desenvolver programas em parceria com Governo Federal, Governo Estadual
e/ou Iniciativa Privada e o terceiro setor para o desenvolvimento da Estrutura Turistica do
Municipio;

V - desenvolver estudos para aprimoramento do sistema tributario diante da
instituicdo e fomento das atividades econémicas, em especial voltadas para o comércio,
industria e turismo;

VI - desenvolver programas de assisténcia ao pequeno produtor, notadamente em
sua atividades Agropecuérias e de artesanato;

VII - estimular a implantagdo de feiras-livres e mostras de atividades econémicas
ao Municipio;

VIII - propor, coordenar e gerenciar, juntamente com a Secretaria Municipal do
Desenvolvimento Social, a implantacdo de programas de emprego e renda relacionados
com as atividades econémicas do municipio, buscando o desenvolvimento auto-
sustentavel, em especial das comunidades mais carentes;

IX - promover pesquisa e analise de mercado para a proposi¢do de programas de
capacitacdo da populacdo para que a mesma se torne apta a ocupar 0s postos de trabalho
abertos no municipio;

X - promover e manter atualizado cadastro das areas para implantagcdo de comércio,
industrias e prestadores de servicos, diante das normas previamente estabelecidas no Plano
Diretor do Municipio;

XI - administrar a implantacéo de Distrito Industrial.

XII - propor e executar programas e projetos de qualificacdo do trabalhador e de
geracdo de emprego e renda;

XIII - propor treinamento e qualificacdo da equipe para implantagdo de sistemas de
atendimento e captacéo;

X1V - elaborar relatorios de controle de atendimentos e atividades realizadas

XV - identificar as demandas e propor cursos de qualificacdo profissional para o
trabalhador desempregado do municipio;

XVI - instituir processo adequado para intermediacdo junto as empresas do
municipio para colocacdo de mao de obra no mercado interno e externo.

Art. 44. Ao Setor de Desenvolvimento e Promog¢do Rural, sdo conferidas as
seguintes atribuigdes:
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| - identificar e divulgar as vocagdes de desenvolvimento econdmico na &rea rural
do Municipio, tendo em vista a captacdo de investimentos;

Il - estabelecer e manter entendimentos com 6rgédos publicos do Governo Federal e
Estadual e entidades da sociedade civil para a captacdo dos investimentos e incentivos
necessarios para 0 desenvolvimento de programas e projetos relacionados ao
desenvolvimento econdmico da &rea rural do municipio e a geracdo de emprego e renda;

I11 - desenvolver programas de fomento do desenvolvimento rural,

IV - desenvolver programas em parceria com Governo Federal, Governo Estadual
e/ou Iniciativa Privada e o terceiro setor para o desenvolvimento da Estrutura Turistica do
Municipio;

V - desenvolver estudos para aprimoramento do sistema tributario diante da
instituicdo e fomento das atividades econdmicas vinculadas ao meio rural;

VI - desenvolver programas de assisténcia ao pequeno produtor, notadamente em
sua atividades Agropecuérias e de artesanato;

VII - estimular a implantacdo de feiras-livres e mostras de atividades econémicas
ao Municipio;

VIII - propor, coordenar e gerenciar, juntamente com a Secretaria Municipal do
Desenvolvimento Social, a implantacdo de programas de emprego e renda relacionados
com as atividades econ6micas do municipio, buscando o desenvolvimento auto-
sustentavel, em especial das comunidades mais carentes;

IX - promover pesquisa e analise de mercado para a proposi¢do de programas de
capacitacdo da populacdo para que a mesma se torne apta a ocupar 0s postos de trabalho
abertos no municipio.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE
SEMAM

Art. 45. A Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente € o 0rgao
central de implementacdo da politica ambiental e de desenvolvimento da agropecuéria do
municipio para a consecucdo das atividades de natureza local, nos termos das
competéncias constitucionais e da Lei Organica do Municipio tendo como obijetivo,
planejar, comandar, executar, coordenar e controlar as atividades correlacionadas,
observados os preceitos de conservacao e preservagdo ambiental e objetivando o progresso
socio-econdmico do Municipio.

Art. 46. Para o atingimento de seus objetivos, a Secretaria Municipal de
Agropecuéria e Meio Ambiente compde-se dos seguintes Orgdos em sua estrutura
administrativa:

| — Setor de Meio Ambiente — SEMA

Il — Setor de Agropecuaria - SEAGRO
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Il — Orgéos Colegiados

a) Conselho Municipal de Defesa e Protecdo do Meio Ambiente — CODEMA;
b) Conselho Municipal de Politica Agréria e Agricola— CMPAA;

c) Conselho de Desenvolvimento Rural Sustentavel - CMDRS.

Art. 47 - Ao Setor de Meio Ambiente séo conferidas as seguintes atribuicdes:

| - planejar, coordenar, executar e controlar atividades que visem a protecéo,
conservacdo e melhoria do meio-ambiente;

Il - formular normas técnicas e legais, padrdes de protecdo, conservagdo e
recuperacdo do meio ambiente, observadas as legislacdes federal e estadual;

Il - expedir alvara de localizacdo de funcionamento, ou quaisquer outras licengas
relacionadas com o funcionamento de fontes poluidoras;

IV - formular as normas técnicas e legais de posturas municipais, saneamento,
servigos urbanos e rurais;

V - planejar, coordenar, executar e atualizar o cadastramento de atividades
econbmicas degradadoras do meio ambiente e de informacdes ambientais do municipio;

VI - estabelecer as areas prioritarias ambientais em que o Executivo Municipal deve
atuar, objetivando a manutencéo da qualidade ambiental do municipio;

VII - propor a criacdo de areas de interesse do municipio para protecdo ambiental;

VIII - desenvolver atividades de educacdo ambiental e atuar no sentido de formar
consciéncia publica da necessidade de proteger, melhorar, conservar o meio ambiente;

IX - manter intercdmbio com entidades nacionais e estrangeiras para 0
desenvolvimento de planos, programas e projetos de interesse da area de meio ambiente;

X — promover em conjunto com os demais 0rgédos municipais, o controle da
utilizacdo, comercializa¢do, armazenagem e transporte de produtos toxicos e/ou perigosos;

Xl - formular as politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o
municipio, observadas as peculiaridades locais;

XII - emitir parecer a respeito dos pedidos de localizacdo e funcionamento de
fontes poluidoras e fontes degradadoras dos recursos ambientais;

XIII - desenvolver estudos e pesquisas no sentido de: solugdo do tratamento de
esgoto na regido de dificil acesso, topografia e recebimento de rede, tratamento final de
esgoto, preservando as nascentes, 0s cOrregos e 0s rios;

XIV - autorizar a implantacdo e operacdo de atividades poluidoras, nos termos da
lei, fiscalizando a poluicdo sonora, ambiental e hidrica, respeitada a competéncia de 6rgaos
superiores.

XV - coordenar, supervisionar e controlar os servigos de limpeza publica, capina,
varredura, lavagem e irrigacdo de vias e logradouros urbanos e rurais;
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XVI - promover a coleta de lixo com a utilizagdo de caminhdes coletores,
incentivando a implantacdo da coleta seletiva de lixo, zelar pela seguranca do pessoal
designado para tal tarefa, desenvolver estudos e projetos para a melhoria e expansdo dos
servicos de coleta de lixo e limpeza publica;

XVII - desenvolver projetos que visem o aproveitamento e reciclagem de entulhos
(usinas de reciclagens de entulhos), de acordo com os interesses do Municipio,
incentivando a implantacdo pela iniciativa privada;

XVIII - promover a producdo de mudas de espécies nativas e exoticas para 0S
projetos municipais de composicdo de jardins, arborizacdo urbana, rodoviaria e de pragas,
implantacdo de matas ciliares, reflorestamentos e recuperagédo de areas degradadas;

XIX - dar suporte técnico a populacdo acerca da correta escolha e plantio de
esséncias arboreas na area urbana e rural do municipio.

XX - promover a implantacdo de novas Unidades de Conservacao;

XXI - definir programas de uso publico nas Unidades de Conservacdo, monitorando
a presenca e permanéncia de usudrios, funciondrios e visitantes no interior das Unidades de
Conservacao;

XXII - realizar programas de educacdo ambiental;

XXII - auxiliar na formacdo de Conselhos Multidisciplinares para atuarem na
gestdo das Unidades de Conservacao;

XXIV - exercer a agdo fiscalizadora de observancia das normas contidas na
legislacdo ambiental;

XXV - exercer 0 poder de policia nos casos de infragdes da lei de protecéo,
conservacao, preservacdo e melhoria do meio ambiente e de inobservancia de norma ou
padrbes estabelecidos, autuando os infratores de acordo com o Codigo de Posturas do
Municipio de Arinos;

Art. 48. Ao Setor de Agropecudaria compete:

| - formular, implementar, executar, avaliar e fiscalizar as politicas, programas,
projetos e demais acOes relativas a cadeia produtiva e ao abastecimento;

Il - estimular e fomentar as atividades de producéo;
Il — dar assisténcia a formac&o de nucleos de producao;
IV — promover a difusdo técnica das atividades da agropecuaria,;

V — manter a vigilancia e a promocéao da defesa e inspecdo de produtos de origem
animal no ambito das competéncias municipais;

VI - desenvolver e fortalecer o cooperativismo;
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VIl — promover a integracdo regional, através de medidas e atividades de apoio e
estimulo a dinamizacdo das empresas e agentes de producao, instalados ou que venham a
se instalar no Municipio;

VIII — estabelecer a concepgéo, formulacdo e normatizacdo de fundos especiais de
investimentos e de incentivos fiscais destinados ao desenvolvimento;

IX — promover a atracdo e a captacdo de investimentos externos;
X — atrair e apoiar novos projetos e investimentos do Municipio;
X1 - outras atividades correlatas

_ TITULO I ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 49. Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteracdes na alocacao de
projetos e atividades integrantes da Lei de Orcamento Anual para 2005, de forma a
adequé-los a nova estrutura administrativa definida na presente Lei.

Art. 50. Ficam mantidos os Fundos Municipais com as respectivas atribuicdes e
vinculaces legais ja previstas na Legislacdo Municipal.

Art. 51. Ficam mantidos os atuais Conselhos Consultivos ou Deliberativos do
Municipio com as respectivas atribuicfes definidas em suas respectivas leis de criacao,
sendo a vinculagdo legal revista nesta lei, diante do desmembramento de algumas
unidades.

Art. 52. Com excecdo dos seus dispositivos auto-aplicaveis, a presente Lei
modificara a atual estrutura administrativa de modo gradual, inclusive no que diz respeito a
implantacdo de Secretarias e Setores, na medida em que forem expedidos o0s atos
administrativos, implementadores, regulamentadores ou integradores dos seus preceitos.

Art. 53. Sdo criados os cargos de Secretario Municipal de Governo, de Secretario
Municipal de Administragdo, de Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento, de
Secretario Municipal de Obras e Transportes Publicos, Secretario Municipal de Educacéo,
Cultura e Desporto, de Secretario Municipal de Saude, de Secretario Municipal de
Desenvolvimento Social, de Secretario Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente e de
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Turismo, cujos
subsidios serdo fixados pela Camara Municipal, nos termos do art. 29, V, da Constituicdo
Federal.

Art. 54. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 55. Revogam-se as leis n% 585, de 1.0-4.1994; 945, de 24.10.2002; e 1.062, de
08.03.2005.

Arinos — MG., 30 de dezembro de 2005.

Carlos Alberto Recch Filho
Prefeito Municipal



