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LEI N°1.215 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2008

Altera e acrescenta dispositivos a Lei
Municipal n° 1.102, de 30 de dezembro de
2005, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARINOS (MG)

Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° A Lei Municipal n°® 1.102, de 30 de dezembro de 2005, passa a
vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 6°. Ao Gabinete do Prefeito, 6rgdo de assisténcia direta e imediata
ao Prefeito Municipal, compete os assuntos relativos ao assessoramento
imediato ao Prefeito em assuntos técnicos, administrativos, politicos,
desenvolvimento de acbes de apoio direto e imediato ao Prefeito de
acordo com as necessidades de natureza protocolar, institucional e
demais assuntos relacionados a administracdo publica municipal;
assessoramento pertinente em eventos e demais deslocamentos.

Paragrafo Unico. S&o unidades administrativas de assessoramento
integrantes da estrutura do Gabinete do Prefeito:

| - Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Chefia de Gabinete do Prefeito;

I11 - Secretaria do Municipio;

IV - Assessoria de Gabinete.” (NR)

“Art. 8°(...)

Il — Procuradoria Geral do Municipio,;” (NR)
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“Art. 10. A Procuradoria Geral do Municipio — PROGEM — compete:”
(NR)

“Art. 13 (...)

Paragrafo Unico. Para o cumprimento das atribuicdes e competéncias da
Secretaria Municipal da Administracdo sdo instituidos os seguintes
setores:

()

IV — Setor de Licitagdes e Contratos — SELIC.” (NR)

“Art. 16-A. Ao Setor de Licitacbes e contratos, sdo conferidas as
seguintes atribuicdes:

| — executar os procedimentos licitatorios, em todas as suas modalidades,
para a execucdo de obras, servicos e para a aquisicdo de bens e
produtos;

Il — acompanhar e administrar o recebimento, a guarda e arquivos de
processos licitatorios;

I11 — acompanhar a vigéncia dos contratos, realizar as publicagdes legais
das fases e dos processos licitatorios, instituindo sistema de controle
eficiente;

IV - estabelecer parcerias com o setor de comprar visando agilidade nos
procedimentos licitatdrios e controle e processos administrativos;

V — implantar o sistema efetivo de pregéo eletronico, necessario para
atendimento de execucéo de convénios com o governo federal e estadual;
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VI — realizar os preenchimentos formais e on-line junto ao TCE/MG e
TCU referente licitagdes e contratos para atendimento da legislacdo
pertinente.” (NR).

“Art. 18 (...)
V — Setor de Classificacdo de Receitas — SECARE.” (NR)

“Art. 22-A Ao Setor de Classificacdo de Receitas, sdo conferidas as
seguintes atribuigdes:

| - promover medidas destinadas a classificacdo das receitas, visando
compatibilizar a receita arrecadada com o0s niveis previsto na
programacao financeira do municipio;

Il — apresentar proposta de previsdo da receita e promover o
acompanhamento, analise e controle de suas variacdes globais;

I1l — acompanhar a execucdo da politica fiscal e tributaria, instituindo
sistema de controle eficiente;

IV — interpretar e aplicar a legislacdo de classificagido de receitas e de
seu detalhamento de acordo com a legislagdo vigente, realizar os
preenchimentos formais e on-line junto ao TCE/MG e TCU de acordo
com a legislacao pertinente;

V — propor medidas de aperfeicoamento e regulamentacéo dos relatorios

da gestdo fiscal, educacdo e saude acompanhando os prazos de
transmissdo de acordo com a legislacao vigente”. (NR).

Art. 24. (...)

VI — Setor de Estradas Municipais — SETRAM.” (NR)
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Art. 27-A. Ao Setor de Estradas Municipais, séo conferidas as seguintes
atribuicoes:

| - promover medidas, acompanhar convénios com orgéaos publicos e
privados, visando a execucao de obras programadas;

Il — apresentar proposta, promover o acompanhamento sobre a abertura,
manutencao e conservacao de estradas municipais;

[11 — acompanhar a execucéo de obras e servigos rurais na execucao de
atividades relacionadas com estradas municipais, incluindo obras com
madeira, cimento, manilhas, bueiros e demais trabalhos correlatos.

IV — acompanhar a execucdo de obras de arte e demais atividades afins
que lhe forem repassadas;

V — interpretar e aplicar a legislacéo de transito nas estradas municipais
de acordo com a legislacdo vigente”. (NR)

“Art. 28. Sdo objetivos basicos da Secretaria Municipal de Educacéo e
Cultura, a promogdo do ensino nos termos definidos pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao, principalmente nos assuntos relativos ao
ensino infantil, fundamental de jovens e adultos, a supervisédo pedagdgica
e orientacdo educacional e assisténcia ao educando e a crianca
excepcional, promover o desenvolvimento cultural do Municipio, através
do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura seus
Setores e demais O0rgdos de sua composi¢cdo, competem o gerenciamento
do Sistema Municipal de Ensino instituido com a elaboracéo de diretrizes
e normas para sua estrutura¢do e funcionamento”. (NR)
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“Art. 29. A Secretaria Municipal de Educag¢do apresenta-se com a
seguinte estrutura administrativa:

| — Setor de Educacéao — SETED;

Il — Setor de Cultura — SECULT;

I11 — Setor de Transporte Escolar — SETESC,;

IV — Setor de Suplementacéo Alimentar — SESAL;
V — Biblioteca Publica

VI — Orgdos Colegiados:

a) Conselho de Alimentacédo Escolar — CAE;

b) Conselho Municipal de Educacdo — CME;

¢) Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB;
d) Conselho Municipal do Patrimonio Cultural de Arinos”. (NR).

“Art. 32-A. Ao Setor de Transporte Escolar, sdo conferidas as seguintes
atribuicdes:

| — cadastrar e organizar as linhas municipais de transporte estudantil;
Il — responsabiliza-se pela execucdo e fiscalizacdo dos contratos de
transporte estudantil;

Il — promover medidas de planejamento, acompanhamento e
reestruturacdo dos servigos de transporte escolar, inclusive dos veiculos
proprios do municipio;

IV — notificar e aplicar penalidades aos prestadores de servigos de
transporte de estudantes;

V — interpretar e aplicar a legislacdo de transito na programacéo e
execucdo de contratos de transporte de estudantes de acordo com a
legislacao vigente”. (NR).
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“Art. 32-B. Ao Setor de Suplementacdo Alimentar, sdo conferidas as
seguintes atribuic0es:

| - promover a execucdo de programas suplementares de alimentacéo
escolar;

Il — acompanhar a execucdo do programa Nacional de Alimentacéo
Escolar do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo - FNDE;

I11 — acompanhar a execucéo, distribuicdo de merenda escolar e demais
trabalhos correlatos.

IV — interpretar e aplicar a legislacdo de educacdo e saude no

armazenamento, fornecimento e no controle da alimentacdo escolar de
acordo com a legislagao vigente”. (NR).

“Art. 34. (...)
IV — Setor de Planejamento e Regulacéo — SEPRE;
V — Setor de Servigo Epidemiologico — SESEP” (NR)

Art. 36-A. Ao Setor de Planejamento e regulacdo, sdo conferidas as
seguintes atribuigdes:

| - promover a execucdo de planejamento e regulacdo de programas de
salde publica;

Il — Acompanhar a execucéo dos programas fundo a fundo do Ministério
da Saude e dos trabalhos correlatos;
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I11 — Coordenar e gerenciar atividades provenientes do preenchimento de
dados formais e eletronicos para o sistema de salde, servigos
correspondentes a gestao de informacoes;

IV — interpretar e aplicar a legislacdo de satde no controle de regulacéo
de acordo com a legislacdo vigente”. (NR).

Art. 36-B. Ao Setor de Servico epidemiolédgico, sdo conferidas as
seguintes atribuicdes:

| - compete elaborar e executar a politica epidemioldgica de saude do
Municipio, assegurar a saude, mediante a execucdo dos Servigos
epidemioldgicos;

Il — Acompanhar a execucdo dos programas de saude e reduzir o risco de
doencas e outros agravos;

1l — Coordenar e gerenciar atividades provenientes dos servicos
correspondentes e dos trabalhos correlatos;

IV — interpretar e aplicar a legislacdo de saude no controle
epidemioldgico de acordo com a legislacéo vigente.

V — Aplicar a legislacdo técnica e especifica no controle epidemioldgico
de acordo com a legislacéo pertinente”. (NR).

“Art. 38 (...)

Il - Orgaos Colegiados:

a) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
b) Conselho Municipal de Assisténcia Social — CMAS;

c¢) Conselho Municipal do Idoso;

d) Conselho Municipal dos Direitos da Mulher”. (NR).
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“Art. 38 (...)
I11 — Setor de Programas Habitacionais e Cidadania — SEPHAC;

IV — Setor de Acbes Especiais @ Mulher e ao Idoso- SEAMI”. (NR)

39-A. Ao Setor de Programas Habitacionais e Cidadania, sdo conferidas
as seguintes atribuicdes:

| - promover a execucdo e formulacéo das agdes e politicas publicas de
habitacao popular;

Il — Acompanhar a execugdo dos programas visando proporcionar
melhoria das condi¢Ges habitacionais da populacéo, especialmente de
baixa renda;

11 — acompanhar a execucdo das obras de melhorias habitacionais e
demais trabalhos correlatos;

IV — interpretar e aplicar a legislacdo pertinente na expansao
habitacional de acordo com a legislacéo vigente;

V — Acompanhar as atividades do Centro Publico de Promocdo do
Trabalho — CPPT e outros espacos publicos buscando o desenvolvimento
de agdOes e programas voltados a cidadania. bem como as atividades que
visem iniciacdo, requalificacdo profissional, objetivando inclusdo no
mercado de trabalho”. (NR)

Art. 39-B. Ao Setor de Acdes Especiais a Mulher e ao Idoso, séo
conferidas as seguintes atribuicoes:

| - promover a execucdo de acdes e politicas publicas voltadas & mulher e
ao 1doso;
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Il — Coordenar e executar politicas de protecéo e auxilio a mulher e ao
idoso, entre outras agoes dirigidas aos mesmos;

I11 — acompanhar a execucdo de programas desenvolvidos CRAS, CREAS
e CPPT bem como as atividades que visem a qualificacdo profissional;

IV — interpretar e aplicar a legislacdo pertinente de protecdo da mulher e
idoso de acordo com a legislagdo vigente”. (NR).

Art. 46 (...)
IV — Setor de Comercializacdo Agricola — SECOA;
V — Setor de Mecanizacgdo Agricola — SEMAGRI”.

“Art. 48-A. Ao Setor de Comercializacdo agricola sdo conferidas as
seguintes atribuicdes:

| - planejar, coordenar, executar e controlar atividades que visem novas
oportunidades de comercializacdo de produtos agricolas do municipio;

Il - formular normas técnicas e legais, padrées de funcionamento e
organizacao do mercado municipal (Feira livre e Centro de capacitacdo);

Il — Acompanhar a pesquisa e divulgacdo de precos agricolas
praticados;

IV - proporcionar acesso aos produtores dos programas governamentais
de aquisicao de alimentos;

V - planejar, coordenar, executar e atualizar o cadastramento de
produtores e alimentos buscando atualizar informacdes agricolas do
municipio;

VI - estabelecer as dareas prioritarias de desenvolvimento agricola,
identificando oportunidades de negdcios;
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VIl — propor e acompanhar a criacdo de central de comercializagao,
realizando pesquisas de precos de insumos o organizando compras
coletivas;

VIII - desenvolver atividades agricolas e promover palestras e cursos
sobre comercializacdo agricola;

IX - manter intercambio com entidades nacionais e estrangeiras para o
desenvolvimento de planos, programas e projetos de interesse da area
agricola;” (NR).

Art. 48-B. Ao Setor de Mecanizacao agricola sdo conferidas as seguintes
atribuicoes:

| - planejar, coordenar, executar e controlar atividades das patrulhas
mecanizadas do municipio;

Il - formular normas técnicas, legais, padrbes de funcionamento,
organizacao e prestacdo de contas dos servicos agricolas;

I11 — elaborar programas de conservacao do solo, promover palestras e
cursos sobre a mecanizacgao agricola;

IV - proporcionar acesso aos produtores dos programas governamentais
de mecanizacéo agricola;

V - propor a criagcdo de praticas conservacionistas com a patrulha
mecanizada;

VI - manter intercambio com entidades nacionais e estrangeiras para o
desenvolvimento de planos, programas e projetos de interesse da area de
mecanizagdo agricola;” (NR)

Art. 2° Integra a Procuradoria Geral do Municipio o Servico de
Assisténcia Judiciaria, que tem a finalidade de prestar, de forma subsidiéria,
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assisténcia juridica a populacéo de baixa renda quanto esta recorrer a prestacao
jurisdicional.

Art. 3°. O Servigo de Assisténcia Judicidria, no desempenho de suas
finalidades, tera como fundamentos de atuacdo a busca preventiva e propositiva
da construcdo de uma sociedade livre, justa e solidaria; a erradicacdo da pobreza
e da marginalidade; e a reducéo das desigualdades sociais e regionais.

Art. 4° As atribuicbes do Cargo de Chefe de Gabinete, descritas no Anexo
VI da Lei n®1.103, de 30 de dezembro de 2005, compreendem ainda:

| - coordenar os assuntos direcionados ao chefe do Poder executivo
Municipal, assessorando, planejando e executando atividades de assisténcia
direta ao Prefeito.

Il - estabelecer comunicacdo com orgéos e entidades de qualquer nivel do
Governo, bem como entidades representativas de classe e prestadores de
servicos comunitarios, de modo a manté-los a par das metas e realizagbes do
governo local;

I11 - assistir, em nome do Prefeito, a Camara e os Vereadores Municipais,
assegurando-lhes, em tempo habil, as informacdes que solicitem e, de ordem,
encaminhar o exame a solucdo das indicacbes que formulem, de interesse
municipal, bem como assistir as reunides da Edilidade;

IV - promover a integracdo da Prefeitura com o0s Municipios
circunvizinhos, articulando ac¢des conjuntas e medidas interativas que favorecam
atividades setoriais;

V - submeter ao Prefeito Municipal, com parecer conclusivo, para
despacho, expedientes especiais, especificados pelo Chefe do Poder Executivo;

VI - instruir a forma de consulta ao material pertencente ao acervo,
mantendo respectivo registro das consultas promovidas, objetivo e responsavel;

VII - recepcionar Visitantes;

VIII - receber partes e orientd-las, relativamente aos assuntos de seu
interesse;

IX - representar o Prefeito Municipal, em eventos, por indicacédo deste;

- identificar interesses e necessidades comunitérias e encaminha-las ao
Prefeito Municipal, com recomendacdes;

Xl - elaborar e expedir circulares de interesse geral, em assuntos
especificados pelo Prefeito Municipal,

XIl - organizar e manter arquivo de correspondéncia de interesse do
Prefeito Municipal, bem como de assuntos de natureza politica ou especial;
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XII - centralizar a expedicdo de correspondéncia externa;

XIV - coordenar providéncias, sob orientacdo do Prefeito Municipal de
captacdo de recursos a serem utilizados na execucdo de programas de
desenvolvimento, junto a érgaos ou entidades nacionais ou internacionais;

XV - planejar e implantar servico de informacao e divulgacgéo;

XVI - coordenar a programacéo de campanha social;

XVII - interpretar e divulgar os planos, programas e realizagbes de
Governo;
XVIII - propor diretrizes de comunicacdo social e, uma vez aprovado,

orientar-lhe a execucéo;

XIX - programar solenidades e expedir convites;

XX - estabelecer o cerimonial do Executivo e zelar por sua observancia;

XXI1 - identificar junto a municipalidade e 6rgdos da administracdo
municipal material de imagem e som relacionados a identidade cultural,
patrimonial e social do municipio;

XXII - promover a catalogagdo e arquivo do material de imagem e som
relacionados e pertencentes ao municipio, sendo responsavel pela guarda dos
Mmesmaos.

Art. 5° O cargo de Secretario Executivo, previsto na Lei n° 1.103, de
2005, passa a se denominar Secretario do Municipio, nos termos do art. 89,VI,
da Lei Orgéanica do Municipio.

Art. 6° As atribui¢bes do Cargo de Secretario do Municipio, descritas no
Anexo VI da Lei n° 1.103, de 30 de dezembro de 2005, compreendem ainda:

| - assessorar 0 Prefeito Municipal através das unidades administrativas
gue o integram nas atividades proprias do Gabinete;

Il - obter, elaborar e prestar as informagOes requeridas pela Cémara
Municipal;

1l - formular e implementar, em conjunto com os demais 6érgdos da
Administracéo, a politica de informatizacéo dos servigos publicos;

IV - cuidar de todo o expediente e atividades administrativas de apoio,
providenciando, entre outros, o recebimento e expedicdo de oficios e
correspondéncias do Prefeito, mantendo o cadastro da tramitacdo dos processos
submetidos a consideracao superior;

V - redigir minutas, oficios, correspondéncias, convénios, expedientes e
atas de acordo com a legislacao vigente;
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VI - registrar e controlar em livros proprios, 0s projetos, as leis e 0s atos
administrativos;

VII - manter as correspondéncias do Poder Executivo; responsabilizar-se
pela publicidade dos atos do Poder Executivo na forma da lei.

Art. 7° A Secretaria do municipio é o 6rgdo de assisténcia direta ao
Prefeito, a qual compete a supervisdo e coordenacdo das atividades
desenvolvidas no gabinete nas entidades a ele vinculadas.

Art. 8°. Ficam criados no Quadro de Cargos em Comissdo os Cargos e
setores do poder executivo municipal sendo: (1) Setor de Licitacdes e Contratos,
(2) Setor de Classificacdo de Receitas, (3) Setor de Estradas Municipais, (4)
Setor de Transporte Escolar, (5) Setor de Suplementacdo Alimentar, (6) Setor de
Planejamento e Regulacéo, (7) Setor de Servico Epidemioldgico, (8) Setor de
Programas Habitacionais e Cidadania, (9) Setor de Acdes Especiais & Mulher e
ao ldoso, (10) Setor de Comercializacdo Agricola, (11) Setor de Mecanizacao
Agricola, observando as vinculagdes das respectivas secretarias municipais e o
simbolo constante no Anexo 1V da Lei 1.103/05.

Art. 9°. Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteracdes na
alocacdo de projetos e atividades integrantes da Lei de Or¢camento Anual, de
forma a adequa-los a nova composic¢ao administrativa definida na presente Lei.

Art. 10. Com excec¢do dos seus dispositivos auto-aplicaveis, a presente
Lei modificara a atual estrutura administrativa de modo gradual, inclusive no
que diz respeito a implantacdo dos Setores, na medida em que forem expedidos
0s atos administrativos, implementadores, regulamentadores ou integradores dos
seus preceitos.Ficando mantidas a Secretaria Municipal de Governo e Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Turismo.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Arinos/MG, 18 de dezembro de 2008.

CARLOS ALBERTO RECCH FILHO
Prefeito Municipal



