PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231 - CENTRO
CEP — 38.680.000 — ARINOS-MG.

e-mail-prefeitura@arinosmg.com.br

LEI N° 1.242 DE 04 DE JUNHO DE 2009

Disp0Oe sobre alteragdes dos Anexos I, Il e
IV da Lei Municipal n° 1.104/2005, que
Institui o Plano de Cargos, Carreira e
Vencimentos do quadro do Magistério do
Municipio de ArinossMG e da outras
providéncias.

A Céamara Municipal de Arinos-MG, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes, aprova e Eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1°. Ficam alterados os Anexos I, I1l e IV da Lei Municipal n°. 1.104/2005,
que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreira € Vencimentos do quadro do
Magistério, nos termos da presente Lei.

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Arinos-MG, 04 de Junho de 2009.

CARLOS ALBERTO RECCH FILHO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

DESCRICAQ E ESPECIFICACAO DOS CARGOS EFETIVOS

DENOMINACAO: PROFESSOR |

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO

Curso de magistério em nivel médio ou normal superior, ou Pedagogia com habilitacdo nas
series iniciais.

JORNADA DE TRABALHO

06 (seis) horas diarias

ATRIBUICOES DO CARGO

Ministrar aula a nivel de 12 a 42 série do ensino fundamental;

Promover a educacdo infantil, primeira etapa de educagdo bésica, tendo como
finalidade o desenvolvimento integral da crianca até 6 anos de idade, em seus
aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social, complementando a acdo da familia e
da comunidade;

Elaborar programas, planos de trabalhos, de controle e avaliagdo do rendimento
escolar, de recuperacdo de alunos, de auto-aperfeicoamento, pesquisa educacional e
cooperacdo no ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem e participacdo ativa na vida comunitaria da escola;

Elaborar plano de aula;

Cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagogico;

Escriturar livros de classes e boletins;

Ajudar na execucdo de programas de carater civico e cultural, visando integrar a
escola a comunidade;

Zelar pelo material didatico-pedagogico a sua disposicao;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

DENOMINACAO: PROFESSOR Il

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO

Curso Superior com licenciatura plena na disciplina a ser lecionada.

JORNADA DE TRABALHO

Maéaximo de 25 (vinte e cinco) horas semanais
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ATRIBUICOES DO CARGO

Ministrar aula a nivel de 5% a 82 série do Ensino Fundamental,

Levar ao educando a compreensdo do ambiente natural e social, do sistema politico, da
tecnologia, das artes e dos valores que se fundamenta a sociedade;

Promover o ensino de 5% a 8% série do Ensino Fundamental, tendo como finalidade o
desenvolvimento integral do educando e o seu preparo para o exercicio da cidadania;
Elaborar programas, planos de trabalhos, de controle e avaliagdo do rendimento escolar, de
recuperacdo de alunos, de auto-aperfeicoamento, pesquisa educacional e cooperacdo no
ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-aprendizagem e participacgdo ativa
na vida comunitaria da escola;

Cuidar, preparar e selecionar material didatico — pedagdgico;

Escriturar livros de classes e boletins;

Ajudar na execucdo de programas de carater civico e cultural, visando integrar a escola a
comunidade;

Zelar pelo material didatico-pedagdgico a sua disposicao;

Participar do plano de desenvolvimento da escola e projetos pedagdgicos;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato;

DENOMINACAO: SUPERVISOR PEDAGOGICO

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO

Curso Superior em Pedagogia com habilitagdo em Supervisdo Pedagdgica ou normal superior
com especializacdo em Supervisdo Pedagogica.

JORNADA DE TRABALHO

5 (cinco) horas diérias.

ATRIBUICOES DO CARGO

Efetuar supervisdo pedagdgica;

Executar a politica educacional,

Propor e supervisionar os cursos de atualizagdo para os professores municipais;
Elaborar estudos e propor a introducdo de novas técnicas de aprendizagem e
implantacdo de novos programas de ensino;

Supervisionar programas de assisténcia aos alunos: saude, higiene e merenda escolar;
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.
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DENOMINACAO: ORIENTADOR EDUCACIONAL

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO
Curso Superior em Pedagogia com habilitacdo em Orientacdo Educacional, ou normal
superior com especializagdo em Orientagdo Educacional;

JORNADA DE TRABALHO
8 (oito) horas diarias

ATRIBUICOES DO CARGO

- Desempenhar atividades de orientagdo educacional, integrado com os demais
especialistas da escola;

- Propor e orientar as pesquisas psicopedagdgicas;

- Fazer o acompanhamento diario do processo didatico-pedagogico desenvolvido no
ambito escolar através de entrevistas, aconselhamentos e encaminhamentos, quando
necessarios a outros profissionais, no @mbito do sistema educacional e da escola;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

DENOMINACAO: BIBLIOTECARIO

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO
Curso Superior em Biblioteconomia;

JORNADA DE TRABALHO
8 (oito) horas diéarias

ATRIBUICOES DO CARGO

Manter sob controle os livros e documentos da Biblioteca Publica Municipal; Classificar e
arquivar expedientes administrativos; Zelar pelo material didatico a sua disposi¢do; Atender 0s
leitores, orientando-os no manuseio dos ficharios e localizacdo de livros e publicagdes, para
auxiliad-los em suas consultas; efetuar o registro dos livros retirados por empréstimo, anotando
seus titulos, autores, codigos de referéncia, identidade do usuario, data prevista para entrega e
outros dados de importéncia, para garantir a futura devolugdo dos mesmos e obter dados para
levantamentos estatisticos; controlar a entrega dos livros cuja data de devolugéo esteja vencida,
preenchendo formularios apropriados, remetendo-os pelo correio a seus usuarios ou de outro
modo, para possibilitar a recuperacdo dos volumes ndo devolvidos; repor nas estantes, os livros
utilizados pelos usuarios, posicionando-os nas prateleiras de acordo com o sistema de



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231 - CENTRO
CEP — 38.680.000 — ARINOS-MG.

e-mail-prefeitura@arinosmg.com.br

possibilitar novas consultas e registros; manter atualizados os ficharios catalogréficos da
biblioteca, completando-os e ordenando suas fichas de consulta, para assegurar a pronta
localizagdo dos livros e publicagdes; datilografar fichas e etiquetas; limpar os livros ou
supervisionar a limpeza dos mesmos; carimbar e conferir documentos; ter controle de
quantidade e responsabilidade com os materiais existentes no local de trabalho; conhecimento
em computacdo;observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar
outras tarefas correlatas.

DENOMINACAO: PSICOLOGO

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO
Curso Superior em Psicologia.

JORNADA DE TRABALHO
06 (seis) horas diarias

ATRIBUICOES DO CARGO

- Avaliar, diagnosticar e elaborar plano de trabalho a ser desenvolvido com os alunos que
apresentem dificuldades de aprendizagem, orientando os professores;

- Fazer reunides periodicas com pais e alunos, visando informa-los sobre o0 seu andamento
escolar;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

DENOMINACAO: AUXILIAR DE SECRETARIA

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo

JORNADA DE TRABALHO
6 (seis) horas diarias

ATRIBUICOES DO CARGO

- Responsabilizar pela escrituracdo escolar;
- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
- Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato;
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DENOMINACAO: SERVENTE ESCOLAR

QUALIFICACAO MINIMA PARA PROVIMENTO
42, Série do Ensino Fundamental

JORNADA DE TRABALHO
6 (seis) horas diérias

ATRIBUICOES DO CARGO

- Efetuar servicos de limpeza nas escolas municipais;

- Preparar a merenda escolar para os alunos da Rede Oficial de Ensino;
- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.



